arociam

C0-06.03/2026
PROCESSO SEI N2 7010.2026/0002432-9.

MODALIDADE DE CONTRATAGCAO: DISPENSA DE LICITACAO
N2 03.011/2026, COM FULCRO NO ARTIGO 29, INCISO XV,
DA LEI N2 13.303/2016.

CONTRATACAO EMERGENCIAL DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVAGCAO PREDIAL, COM A
DISPONIBILIZACAO DE MAO-DE-OBRA EM REGIME DE
DEDICACAO EXCLUSIVA, SANEANTES DOMISSANITARIOS,
MATERIAIS E EQUIPAMENTOS, VISANDO A OBTENGAO DE
ADEQUADAS CONDICOES DE SALUBRIDADE E HIGIENE NOS
LOCAIS DE PRESTAGCAO DE SERVICOS.

CONTRATANTE: EMPRESA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO E COMUNICACAO DO
MUNICIPIO DE SAO PAULO - PRODAM-SP S/A, com sede na Rua Libero Badaré n? 425, Centro,
no Municipio de Sdo Paulo, no Estado de Sdo Paulo, CEP 01.009-905, inscrita no CNPJ sob o n?
43.076.702/0001-61, neste ato representada por seu Diretor de Relacionamento e Inteligéncia
de Mercado, Sr. TIAGO MIGUEL DA SILVA LUZ, portador da cédula de identidade RG n?
4.644.200-8-SSP/SP e inscrito no CPF/MF sob n2 285.192.178-93 e por seu Diretor de
Infraestrutura e Tecnologia, Sr. THIAGO HENRIQUE SCARABELLO BIROCCHI, portador da cédula
de identidade RG n2 28.970.201-SSP/SP e inscrito no CPF/MF sob n? 270.727.688-07.

CONTRATADA: ADAPT - SOLUCOES SOB MEDIDA LTDA., com sede na Rua Hondrio Augusto de
Camargo, n? 270, Casa 6, Centro, no Municipio de S&o Lourenco da Serra, no Estado de Sdo
Paulo, CEP 06.890-000, inscrita no CNPJ sob o n® 14.563.775/0001-80, neste ato representada
por seu Sdcio, Sr. GUSTAVO POSTIGLIONE, portador da Cédula de Identidade RG n2 47.743.510-
5-SSP/SP e inscrito no CPF/MF sob o n2 390.451.568-30.

As partes acima qualificadas resolveram, de comum acordo, celebrar o presente contrato,
mediante as seguintes clausulas e condigdes:

| CLAUSULA | - OBJETO |

1.1. O presente contrato tem por objeto a CONTRATACAO EMERGENCIAL DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAO
PREDIAL, COM A DISPONIBILIZACAO DE MAO-DE-OBRA EM REGIME DE DEDICACAO
EXCLUSIVA, SANEANTES DOMISSANITARIOS, MATERIAIS E EQUIPAMENTOS, VISANDO A
OBTENCAO DE ADEQUADAS CONDICOES DE SALUBRIDADE E HIGIENE NOS LOCAIS DE
PRESTACAO DE SERVICOS, conforme descrigdes constantes no Termo de Referéncia —
ANEXO 1, da Proposta Comercial da CONTRATADA e demais documentos constantes do
processo administrativo em epigrafe.
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| CLAUSULA Il — OBRIGACOES DA CONTRATADA E CONTRATANTE

2.1. Sdo obrigagbes da CONTRATADA:

a) Cumprir fielmente todas as obrigactes estabelecidas no Termo de Referéncia — ANEXO
I deste instrumento, garantindo a qualidade dos servigos prestados;

b) Para a assinatura do Instrumento Contratual, a CONTRATADA devera apresentar todos
os documentos relativos a regularidade fiscal, e ainda estar em situagdo regular junto
ao CADIN (Cadastro Informativo Municipal) do Municipio de S3o Paulo (Lei Municipal
n.2 14.094/2005 e Decreto Municipal n.2 47.096/2006), mediante consulta ao site
http://www3.prefeitura.sp.gov.br/cadin/.

¢) Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigaces
assumidas, todas as condicdes de qualificagdo exigidas no momento da contratagéo,
podendo a CONTRATANTE exigir, a qualquer tempo durante a vigéncia do contrato, a
comprovacio das condigbes que ensejaram sua contratacdo, devidamente atualizadas
e o envio das certiddes a seguir elencadas, em formato digital (arquivo PDF) para o e-
mail contratosfornecedores@prodam.sp.gov.br e para o gestor do contrato a ser
definido oportunamente:

i. Certiddo Negativa de Débitos relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa;
ii. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

iii. Certiddo Negativa de Débitos Tributérios e da Divida Ativa Estadual;

iv. Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Municipais (Mobilidrios);

v. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

vi. Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperagdo Judicial.

d) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou de materiais empregados, e respondera por danos
causados, nos termos do art. 76 da Lei n? 13.303/2016;

e) Dar ciéncia imediata e por escrito a CONTRATANTE de qualquer anormalidade que
verificar na execugdo do contrato;

f) Prestar a CONTRATANTE, por escrito, os esclarecimentos solicitados e atender
prontamente as reclamagdes sobre a execucdo do contrato;

g) Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e tributarios,
resultantes da execugdo deste contrato, nos termos do artigo 77, da Lei Federal n?
13.303/16.

2.2. S&o obrigacdes da CONTRATANTE:

a) Exercer a fiscalizacdo do contrato, designando fiscal(is) pelo acompanhamento da
execugio contratual; procedendo o registro das ocorréncias e adotando as providéncias
necessarias ao seu fiel cumprimento, tendo por parametro os resultados previstos no
contrato
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b) Fornecer a CONTRATADA todos os dados e informagdes necessdrios a execugdo do
contrato;

c) Efetuar o pagamento devido, de acordo com o estabelecido neste contrato.

d) Aplicar a CONTRATADA as sangdes administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis;

e) Comunicar a CONTRATADA formalmente (por e-mail) todas e quaisquer ocorréncias
relacionadas com a prestagdo dos servicos objeto deste contrato.

| CLAUSULA Il - VIGENCIA CONTRATUAL

3.1. O contrato terd vigéncia de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir do dia 12 de margo
de 2026.

3.2. O Contrato podera ser rescindido apos a conclusdo da licitagdo em andamento, devendo
ser a CONTRATADA avisada com 30 (trinta) dias de antecedéncia.

3.3. Qualquer alteracdo e/ou acréscimos ou supressdes que vierem a ocorrer no decorrer deste
contrato sera objeto de termo aditivo, previamente justificado e autorizado pela
CONTRATANTE.

| CLAUSULA IV - PRECO )

4.1. O valor total do presente contrato é de RS 453.179,04 (quatrocentos e cinquenta e trés
mil, cento e setenta e nove reais e quatro centavos), conforme Tabela abaixo e seguira as regras
previstas na Cldusula VI - Faturamento e Condigdes de Pagamento.

MAO DE OBRA Quantidade de Valor Valor Valor Total para
postos Unitdrio Mensal 6 (seis) meses
Auxiliar de limpeza 10 RS 6.290,27 | RS 62.902,73 RS 377.416,39
Limpador de vidros c/ 1 R$ 6.526,48 | RS$6.526,48 RS 39.158,89
risco
Encarregada 1 RS 6.100,63 | RS 6.100,63 RS 36.603,76
Valor Global para 180 (cento e oitenta) dias RS 453.179,04

4.2. No valor acima ja estdo incluidos todos os tributos e encargos de qualquer espécie que
incidam ou venham a incidir sobre o preco do presente contrato.

| CLAUSULA V - GARANTIA CONTRATUAL (Art. 70, §12 da Lei Federal n? 13.303/16) |

5.1. A CONTRATADA deverd prestar garantia contratual no prazo maximo de 15 (quinze) dias a
contar do dia 12/03/2026, na forma do artigo 70, § 12 da Lei Federal n2 13.303/16, no valor
de RS 22.658,95 (vinte e dois mil, seiscentos e cinquenta e oito reais e noventa e cinco
centavos), correspondente a 5% (cinco por cento) do valor contratado, observando os
procedimentos a seguir elencados.
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5.2. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo minimo
de trés meses apés o término da vigéncia contratual, devendo a garantia assegurar a
cobertura de todos os eventos ocorridos durante a sua validade, ainda que o sinistro seja
comunicado depois de expirada a vigéncia da contratagdo ou validade da garantia.

5.3. A garantia assegurara, qualguer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

5.3.1. Prejuizos advindos do inadimplemento total ou parcial do objeto do contrato.

5.3.2. Prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo da
CONTRATADA durante a execugdo do contrato.

5.3.3. Multas, moratdrias e compensatorias, aplicadas pela CONTRATANTE.

5.3.4. Obrigagdes trabalhistas e previdencidrias relacionadas ao contrato e ndo adimplidas
pela CONTRATADA.

5.4. A CONTRATADA devera informar, expressamente, na apresentagdo da garantia, as formas
de verificagdo de autenticidade e veracidade do referido documento junto as instituicdes
responsaveis por sua emissao.

5.5. No caso de seguro-garantia, a instituicdo prestadora da garantia contratual deve ser
devidamente autorizada pela Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP e, no caso de
fianca bancaria, pelo Banco Central do Brasil.

5.6. A insuficiéncia da garantia ndo desobriga a CONTRATADA quanto aos prejuizos por ela
causados, responsabilizando-se por todas as perdas e danos apurados pela CONTRATANTE
gue sobejarem aquele valor.

5.7. Para cobranga pela CONTRATANTE de quaisquer valores da CONTRATADA, a qualquer titulo,
a garantia podera ser executada, a partir do 32 (terceiro) dia, contado da resposta NAO
CONHECIDA E/OU IMPROCEDENTE acerca da notificagdo judicial ou extrajudicial a
CONTRATADA, na hip6tese do ndo cumprimento de suas obrigagdes contratuais.

5.7.1. Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, cobranca de penalidade
aplicada ou pagamento de qualquer obrigagdo da CONTRATADA, deverd ser efetuada
a reposi¢do do valor no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data em que for
notificada para fazé-lo.

5.8. Caso haja aditamento contratual que implique alteracdo do valor, a garantia oferecida
devera ser atualizada.

5.9. N3o sendo a garantia executada por for¢a de penalidade administrativa e ndo havendo
débitos a saldar com a CONTRATANTE, a garantia prestada sera devolvida ao término do
prazo constante no item 5.2.

5.10. Quando prestada em dinheiro, a garantia sera devolvida por meio de depdsito em conta
bancaria e corrigida pelos indices da poupanga, salvo na hipétese de aplicagbes de
penalidades pecuniarias ou necessidade de ressarcimento de prejuizos causados pela
CONTRATADA a CONTRATANTE ou a terceiros, hipdteses em que sera restituido o saldo
remanescente.
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5.10.1. Na hipdtese de garantia em dinheiro, a CONTRATADA devera enviar uma cépia do
depdsito bancdrio para o e-mail contratosfornecedores@prodam.sp.gov.br,
identificando o contrato e a que titulo foi realizado o depésito.

| CLAUSULA VI - FATURAMENTO E CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. CONDICOES DE FATURAMENTO

6.1.1. O valor sera faturado mensalmente e o encaminhamento da Nota Fiscal Eletrénica
de Servicos devera ser realizado através de Solicitagdo de Pagamento, a partir do 19
(primeiro) dia subsequente ao més da efetiva prestagdo de servigos e autorizagdo do Gestor
do Contrato.

6.2.CONDICOES DE PAGAMENTO

6.2.1. A Nota Fiscal Eletrénica de Servicos devera ser emitida no més subsequente ao da
efetiva prestacdo dos servigos e encaminhada @ CONTRATANTE, por meio do Setor
de Expediente, através do enderego eletrénico gfl@prodam.sp.gov.br

6.2.2. Apds o recebimento da Nota Fiscal Eletronica de Servigos, a CONTRATANTE dispord
de até 05 (cinco) dias Uteis para emissdo do Termo de Aceite de Pagamento,
aprovando os servigos prestados.

6.2.3. A documentacdo relativa a alocagdo de mdo de obra devera ser apresentada a
partir do dia 10 do més subsequente ao més de competéncia, devendo a inser¢do
integral da documentacdo no SEI ser concluida até o dia 25 do mesmo més.

6.2.4. Concluida a inser¢do da documentagdo, a CONTRATADA devera comunicar a
CONTRATANTE, mediante envio de e-mail ao enderego eletrdnico informado, que
dispora de até 05 (cinco) dias Uteis para andlise e aprovacdo da documentagdo
apresentada.

6.2.4.1.Na hip6tese de a documentagdo apresentada mostrar-se incompleta,
inconsistente ou demandar ajustes, o prazo previsto no item 6.2.4 ficara
suspenso, sendo a CONTRATADA formalmente notificada para fins de
regularizacdo. Apds a efetiva reapresentac¢do da documentagdo de forma
completa e regular, o prazo de 05 (cinco) dias uteis para analise pela
CONTRATANTE serd reiniciado, podendo tal procedimento ser repetido
sucessivamente até que a documentag3o seja considerada regular.

6.2.5. O pagamento das parcelas mensais serd realizado por meio de crédito em conta
corrente ou por outra modalidade que possa vir a ser determinada pela Geréncia
de Planejamento e Controle Financeiro (GFP), no prazo de 30 (trinta) dias corridos,
contados da emissdo do Termo de Aceite de Pagamento, condicionado a aprovacédo
da documentagdo comprobatoria.
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6.2.5.1.0 prazo de 30 (trinta) dias corridos terd inicio a partir da data de emissdo
do Termo de Aceite de Pagamento, ndo se efetivando o pagamento
enquanto ndo for integralmente concluida a verificagdo da documentacdo
comprobatdria e constatada a sua regularidade, sendo tal condigdo
indispensével para a constitui¢do do crédito em favor da CONTRATADA.

6.2.5.2. Caso a andlise e aprovagdo da documentagdo ndo sejam concluidas dentro
do prazo previsto no item 6.2.5, por motivos imputadveis a CONTRATADA, o
pagamento sera realizado no prazo de até 05 (cinco) dias uteis contados da
data da conclusdo da analise que atestar a regularidade da documentagdo
apresentada, ndo sendo caracterizada, nessa hipdtese, mora por parte da
CONTRATANTE.

Caso a Nota Fiscal Eletrdnica de Servigos contenha divergéncias com relagédo ao
estabelecido no Instrumento Contratual, a CONTRATANTE ficara obrigada a
comunicar a empresa CONTRATADA, formalmente, o motivo da ndo aprovagdo no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis. A devolugdo da Nota Fiscal Eletronica de Servigos,
devidamente regularizada pela Contratada, deverd ser efetuada em até 5 (cinco)
dias Uteis da data da comunicagdo formal realizada pela Contratante.

Em caso de atraso de pagamento dos valores devidos a CONTRATADA, mediante
requerimento formalizado por esta, incidirdo juros moratdrios calculados utilizando-
se o indice oficial de remuneracdo basica da caderneta de poupanca e de juros
simples no mesmo percentual de juros incidentes sobre a caderneta de poupancga,
para fins de compensagdo da mora (TR + 0,5% “pro-rata tempore”), observando-se
para tanto, o periodo correspondente a data prevista para o pagamento e aquela
data em que o pagamento efetivamente ocorreu.

Para fins de verificacdo da manuten¢do das condigdes que ensejaram a habilitagdo
da CONTRATADA bem como do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e
previdencidrias, em atendimento ao dever de fiscalizagdo previsto na Sumula
331/TST, a CONTRATADA dever3 inserir diretamente no SEI, no processo indicado
pela CONTRATANTE, no minimo os seguintes documentos:

Certiddo de Regularidade da Receita Federal e PGFN;

Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

Certiddo de Regularidade da Fazenda Estadual da sede da CONTRATADA;

Certiddo de Regularidade da Fazenda Municipal da sede da CONTRATADA;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

Certiddo de Ac¢Bes Trabalhistas emitida pelo Tribunal Regional do Trabalho da

1422 regido, relativa as agdes trabalhistas distribuidas em nome da

CONTRATADA;

g. Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperagdo Judicial;

h. Relagdo Nominal dos empregados alocados no contrato que prestaram servigos
no més de competéncia da Nota Fiscal Eletrénica de Servicos encaminhada;

i. Folha de Pagamento analitica dos empregados vinculados ao contrato que

prestaram servigos diretamente, no més de competéncia da Nota Fiscal

Eletrénica de Servigos encaminhada;

"o o0 o
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j.  Comprovante de jornada dos empregados (folha de ponto assinada pelo
empregado, registro eletrénico e/ou qualquer outro documento habil e legal no
controle dos horarios dos empregados da Contratada que prestaram servigos
diretamente, no més de competéncia da Nota Fiscal Eletrbnica de Servigos
encaminhada. Ndo sera admitida folha de ponto com horérios briténicos);

k. Comprovante de pagamento dos empregados (qualquer documento que
comprove, indubitavelmente, o pagamento aos empregados das respectivas
remuneragdes);

.  Comprovante de disponibilizagdo de Vale Alimentacdo;

m. Comprovante de disponibilizacdo de Vale Refeigdo;

n. Comprovante de disponibilizagdo de Vale Transporte para os empregados que,
na forma da legislagdo vigente, tenham feito opgdo pelo recebimento desse
beneficio;

o. Declaragdo de Cumprimento da Convencdo Coletiva de Trabalho;

p. Comprovantes de recolhimento do FGTS (guia de recolhimento do FGTS
referente ao més de competéncia, acompanhada do respectivo comprovante
de pagamento, bem como de relatério detalhado contendo a relagdo nominal
dos empregados e os valores recolhidos individualmente);

g. Comprovante de recolhimento Previdencidrio (declaracdo de débitos e créditos
tributdrios federais previdencidrios e de outras entidades e fundos — DCTFWeb,
referente ao més de competéncia, acompanhada do respectivo DARF
Previdencidrio e comprovante de pagamento);

r. Comprovante de regularidade perante o CADIN Municipal.

6.2.9. A CONTRATANTE disponibilizard a CONTRATADA tutorial contendo as orientagdes para
cadastro e insercdo da documentacdo no SEl, devendo tais orientagbes ser
rigorosamente observadas.

6.2.9.1. Ainda que a Nota Fiscal Eletrdnica de Servigos ndo seja apresentada até o dia
25 (vinte e cinco) do més subsequente a prestagdo dos servigos, subsistira a obrigacdo
da CONTRATADA de inserir, até essa mesma data, a documentagdo prevista no item
6.2.8.

6.2.10. A ndo apresentagdo da documentagdo comprobatdria das obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e fiscais, ou a constatagdo de irregularidades ap6s a andlise da
documentagdo apresentada, ensejara a devolugdo da Nota Fiscal Eletronica de
Servigos, ficando suspenso o pagamento correspondente até o saneamento das
pendéncias, em razio da n3o constituicdo vélida do crédito em favor da
CONTRATADA, sendo vedada qualquer forma de cobranga, protesto ou constri¢do
em face da CONTRATANTE enquanto n#o regularizada a situagdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis.

| CLAUSULA Vil - MATRIZ DE RISCOS

7.1. Tendo como premissa a obtengdo do melhor custo contratual mediante a alocagdo do risco
3 parte com maior capacidade para geri-lo e absorvé-lo, as partes identificam os riscos
decorrentes da presente relagdo contratual e, sem prejuizo de outras previsdes contratuais,
estabelecem os respectivos responsadveis na Matriz de Riscos constante no ANEXO IV parte . (
integrante deste contrato. \
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7.2. E vedada a celebracdo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados, na
Matriz de Riscos, como de responsabilidade da CONTRATADA.

| CLAUSULA Vill ~ CONFORMIDADE

8.1. A CONTRATADA, com relagdo as atividades, operagdes, servigos e trabalhos vinculados ao
objeto do presente contrato, declara e garante o cumprimento dos dispositivos da Lei
Anticorrupc¢do — Lei 12.846/2013, e dos dispositivos nos artigos 327, caput, § § 12 e 22 e 337-D
do Cédigo Penal Brasileiro.

8.2. A CONTRATADA devera defender, indenizar e manter a CONTRATANTE isenta de
responsabilidade em relagdo a quaisquer reivindicacbes, danos, perdas, multas, custos e
despesas, decorrentes ou relacionadas a qualquer descumprimento pela CONTRATADA das
garantias e declaragdes previstas nesta clausula e nas Leis Anticorrupgdo.

8.3. A CONTRATADA reportard, por escrito, para o enderego eletronico a ser fornecido
oportunamente, qualquer solicitagdo, explicita ou implicita, de qualquer vantagem pessoal feita
por empregado da CONTRATANTE para a CONTRATADA ou para qualquer membro da
CONTRATADA, com relacdo as atividades, operagdes, servigos e trabalhos vinculados ao objeto
do presente contrato.

8.4. Para a execugdo deste contrato, nenhuma das partes poderd oferecer, dar ou se
comprometer a dar a qguem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento,
doacdo, compensacgdo, vantagens financeiras ou ndo financeiras ou beneficios de qualquer
espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupcdo, seja de forma direta ou indireta quanto
ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, devendo garantir, ainda, que
seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma, nos termos do Decreto n.2 56.633/2015.

8.5. O descumprimento das obrigagBes previstas nesta Cldusula poderda submeter a
CONTRATADA a rescisdo unilateral do contrato, a critério da CONTRATANTE, sem prejuizo da
aplicacdo das sanc¢des penais e administrativas cabiveis e, também, da instauracdo do processo
administrativo de responsabilizaciio de que trata a Lei Federal n? 12.846/2013.

| CLAUSULA IX - DA PROTEGAO DE DADOS j

9.1. A CONTRATADA, obriga-se, sempre que aplicivel, a atuar no presente Contrato em
conformidade com a legislacdo vigente sobre Prote¢do de Dados Pessoais e as determinagdes

de drgdos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, ndo colocando, por seus atos ou por i
omissdo a PRODAM-SP em situacdo de violagdo das leis de privacidade, em especial, a Lei n® /
13.709/2018 — Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (“LGPD").

9.2, Caso exista modificagdo dos textos legais acima indicados ou de qualquer outro, de forma
que exija modificagdes na estrutura do escopo deste Contrato ou na execucdo das atividades
ligadas a este Contrato, a CONTRATADA devera adequar-se as condicBes vigentes. Se houver
alguma disposicdo que impega a continuidade do Contrato conforme as disposi¢des acordadas, é
a PRODAM-SP poderd resolvé-lo sem qualquer penalidade, apurando-se os servigos prestados
efou produtos fornecidos até a data da rescisdo e consequentemente os valores devidos
correspondentes.
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9.3. ACONTRATADA se compromete a:

i} Zelar pelo uso adequado dos dados aos quais venha a ter acesso, cuidando da sua
integridade, confidencialidade e disponibilidade, bem como da infraestrutura de
tecnologia da informacdo;

ii) Seguir as instrucbes recebidas da PRODAM-SP em relagdo ao tratamento dos Dados
Pessoais, além de observar e cumprir as normas legais vigentes aplicaveis, sob pena de
arcar com as perdas e danos que eventualmente possa causar a PRODAM-SP, aos seus
colaboradores, clientes e fornecedores, sem prejuizo das demais sangdes apliciveis;

ili) Responsabilizar-se, quando for o caso, pela anonimizagdo dos dados fornecidos pela
PRODAM-SP;

iv) A CONTRATADA devera notificar a PRODAM-SP em 24 (vinte e quatro) horas de (i)
qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das obrigagBes legais relativas a
protecdo de Dados Pessoais; (ii) qualquer descumprimento das obrigacGes contratuais
relativas ao tratamento dos Dados Pessoais; e (iii) qualquer violagdo de seguranca no
ambito das atividades da CONTRATADA;

v) A CONTRATADA deverd notificar a PRODAM-SP sobre quaisquer solicitagbes dos
titulares de Dados Pessoais que venha a receber, como, por exemplo, mas ndo se
limitando, a questdes como correcdo, exclusdo, complementacgdo e blogueio de dados,
e sobre as ordens de tribunais, autoridade publica e regulamentadores competentes,
e quaisquer outras exposi¢cdes ou ameagas em relagdo a conformidade com a protecéo
de dados identificadas pelo mesmo;

vi) Auxiliar a PRODAM-SP com as suas obrigagtes judiciais ou administrativas aplicaveis,
de acordo com a LGPD e outras leis de privacidade aplicaveis, fornecendo informacdes
relevantes disponiveis e qualquer outra assisténcia para documentar e eliminar a
causa e 0s riscos impostos por quaisquer violagdes de seguranca.

9.4. A CONTRATADA devera manter registro das operagdes de tratamento de Dados Pessoais
que realizar, bem como implementar medidas técnicas e organizacionais necessarias para
proteger os dados contra a destruigdo, acidental ou ilicita, a perda, a alteragdo, a comunicagdo
ou difusdo ou o acesso n3o autorizado, além de garantir que o ambiente (seja ele fisico ou l6gico)
utilizado para o tratamento de Dados Pessoais é estruturado de forma a atender os requisitos
de seguranga, os padrdes de boas praticas de governanga e os principios gerais previstos na
legislacdo e nas demais normas regulamentares aplicéveis.

9.5. A PRODAM-SP tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a conformidade
da CONTRATADA com as obrigagbes de Protegdo de Dados Pessoais, sem que isso impligue em
qualquer diminuigdo da responsabilidade que a CONTRATADA possui perante a LGPD e este
Contrato.

9.6. A CONTRATADA declara conhecer e que ird seguir todas as politicas de seguranca da
informagdo e privacidade da PRODAM, bem como realizard treinamentos internos de
conscientizagdo a fim de envidar os maiores esforgos para evitar o vazamento de dados, seja por
meio fisico ou digital, acidental ou por meio de invasio de sistemas de software.

9.7. O presente Contrato ndo transfere a propriedade de quaisquer dados da PRODAM-SP ou
dos clientes desta para a CONTRATADA.
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9.8. A PRODAM-SP ndo autoriza a CONTRATADA a usar, compartilhar ou comercializar
quaisquer eventuais elementos de dados, que se originem ou sejam criados a partir do
tratamento de Dados Pessoais, estabelecido por este Contrato.

| CLAUSULA X — SANGOES ADMINISTRATIVAS |

10.1. A CONTRATADA esta sujeita as penalidades previstas na Lei Federal n? 13.303/16 -
inclusive seu art. 84 - sem prejuizo da apuragdo de perdas e danos, em especial:

a) Adverténcia, para casos em que o ato praticado ndo seja suficiente para acarretar
danos a PRODAM, suas instalagdes, pessoas, imagem, meio ambiente, ou a
terceiros, e que ndo justifique a imposicdo de sangdo mais gravosa.;

b) Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do instrumento contratual ou
da parcela correspondente, se o servico prestado estiver em desacordo com as
especificaces contidas no Termo de Referéncia — ANEXO I;

¢) Multa de 1% (um por cento) sobre o valor total do instrumento contratual, ou
parcela equivalente, pelo descumprimento de qualquer outra condigdo fixada
neste contrato e ndo abrangida nas alineas anteriores, e na reincidéncia, o dobro,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal que couber;

d) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do instrumento contratual, no caso
de rescisdo e/ou cancelamento do contrato por culpa ou a requerimento da
CONTRATADA, sem motivo justificado ou amparo legal, a critério da CONTRATANTE.

e) Suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a PRODAM-SP, pelo prazo de até 02 (dois) anos.

f) Demais san¢Bes encontram-se enumeradas no item 14 do Termo de Referéncia -
ANEXO I.

10.2. Para a cobranca, pela CONTRATANTE, de quaisquer valores da CONTRATADA, a qualquer
titulo, a garantia contratual prevista neste instrumento podera ser executada na forma da lei,
bem como poderdo ser compensados valores do que a CONTRATADA tiver a receber.

10.3. Previamente a aplicacdo de quaisquer penalidades a CONTRATADA sera notificada pela
CONTRATANTE a apresentar defesa prévia, no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento da notificagdo.

10.4. Considera-se recebida a notificagdo na data da assinatura do aviso de recebimento ou, na
auséncia deste, a data constante na consulta de andamento de entrega realizada no site dos
correios, sendo certificado nos autos do processo administrativo correspondente qualquer
destas datas. /

10.4.1. Caso haja recusa da CONTRATADA em receber a notificagdo, esta sera considerada
recebida na data da recusa, contando a partir desta data o prazo para interposi¢do da
defesa prévia.
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10.5. A aplicagdo de penalidade de multa ndo impede a responsabilidade da CONTRATADA por
perdas e danos decorrente de descumprimento total ou parcial do contrato.

10.6. A aplicagdo de quaisquer multas pecunidrias ndo implica rentincia, pela PRODAM-SP, do
direito ao ressarcimento dos prejuizos apurados e que sobejarem o valor das multas cobradas.

10.7. As decisdes da Administragdo Publica referentes a efetiva aplicagdo da penalidade ou sua
dispensa serdo publicadas no Didrio Oficial Cidade de Sdo Paulo, nos termos do Decreto
Municipal n® 62.100/22, no que couber.

| CLAUSULA XI - RESCISAO

11.1. A PRODAM-SP podera rescindir o presente contrato, nos termos do artigo 473, do Cédigo
Civil, nas seguintes hipéteses:

a) Inexecugdo total do contrato, incluindo a hipétese prevista no artigo 395, pardgrafo
unico do Cédigo Civil;

b) Atraso injustificado no inicio do servigo;

c) Paralisagdo do servigo, sem justa causa e prévia comunica¢io 8 PRODAM-SP;

d) Cometimento reiterado de faltas na sua execugdo que impegam o prosseguimento do
contrato;

e) Transferéncia, no todo ou em parte, deste contrato, sem prévia e expressa autorizacdo
da CONTRATANTE;

f) Decretagdo de faléncia;

g) Dissolugdo da sociedade;

h) Descumprimento do disposto no inciso XXXIil do artigo 72 da Constitui¢iio Federal, que
proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 anos e qualquer
trabalho a menores de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos;

i) Pratica pela CONTRATADA de atos lesivos a Administracdo Publica previstos na Lei n?
8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa) e Lei n? 12.846/2013 (Lei
Anticorrup¢do);

j) Pratica de atos que prejudiquem ou comprometam a imagem ou reputacdo da
PRODAM, direta ou indiretamente;

11.1.1. A rescisdo a que se refere esta cldusula, devera ser precedida de comunicacédo
escrita e fundamentada da parte interessada e ser enviada a outra parte com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias corridos.

11.2, Desde que haja conveniéncia para a PRODAM-SP, a rescisdo amigdvel é possivel, por c
acordo entre as partes devidamente reduzido a termo no competente processo administrativo.

11.3. Podera haver também rescisdo por determinagdo judicial nos casos previstos pela
legislagdo.

11.4. A rescisdo administrativa ou amigdvel devera ser precedida de autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridade competente. (
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11.5 Ndo constituem causas de rescisdo contratual o ndo cumprimento das obrigagdes aqui
assumidas em decorréncia dos fatos que independam da vontade das partes, tais como os que
configurem caso fortuito e forga maior, previstos no artigo 393, do Cédigo Civil.

11.6 Os efeitos da rescisdo do contrato serdo operados a partir da comunicacdo escrita, ou, na
impossibilidade de notificacdo do interessado, por meio de publicagdo oficial; ou da decisdo
judicial, se for o caso.

| CLAUSULA XII - DISPOSICOES GERAIS |

12.1. Os termos e disposicdes deste contrato prevalecerdo sobre quaisquer outros
entendimentos ou acordos anteriores entre as partes, explicitos ou implicitos, referentes as
condictes nele estabelecidas.

12.1.1 O presente instrumento e suas clausulas se regulam pela Lei Federal n2 13.303/16,
e em casos omissos, pelos preceitos do ordenamento juridico brasileiro aplicaveis aos
entes de natureza publica e privada a hipétese de contratacdo.

12.2. A CONTRATADA deverd, sob pena de rejeigdo, indicar o numero deste contrato e da
Dispensa de Licitagdo n2 03.011/2026 nas faturas pertinentes, que deverdo ser preenchidas
com clareza, por meios eletrénicos, a maquina ou em letra de forma.

12.3. A inadimpléncia do contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere a empresa publica ou a sociedade de economia mista a responsabilidade por seu
pagamento, nem poderd onerar o objeto do contrato ou restringir a regularizagdo e o uso das
obras e edificagdes, inclusive perante o Registro de Iméveis.

12.4. A mera tolerancia do descumprimento de qualquer obrigagdo ndo implicard perdédo,
renuncia, novagdo ou alteragdo do pactuado.

12.5. Na hipétese de ocorréncia de fatos imprevisiveis gue reflitam nos precos dos servigos,
tornando-o inexequivel, poderdo as partes proceder a revisdo dos mesmos, de acordo com o
disposto no artigo 81, § 52, da Lei Federal n2 13.303/16.

12.6. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e o CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagdo direta.

12.7. Aformalizagdo do presente contrato abrange as disposi¢des contratuais e de todos os seus
anexos.

| CLAUSULA XiIl - VINCULAGAO AO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Z

12.1. O cumprimento deste contrato esta vinculado aos documentos que instruiram o Processo
SEI n? 7010.2026/0002432-9 e seus anexos e a proposta da CONTRATADA.
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| CLAUSULA XIV ~ FORO ]

14.1. As partes elegem o Foro da Comarca da Capital de Sdo Paulo, com rentincia de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duividas que possam surgir no
decorrer da execug¢do deste contrato.

E por estarem assim, justas e contratadas, assinam as partes o presente instrumento em 2 (duas)
vias de igual teor, perante 2 (duas) testemunhas abaixo.

8 margo de 2026.

CONTRATANTE:
Diretor de Relacionamento e Inteligéncia de Mercado
™
ARABELLO BIROCCHI
ura e Tecnologia
[ / P
-
&/;/ VA
CONTRATADA: GUSLI' Avd POST/IGI:iONE
Séﬁio 7
rd

TESTEMUNHAS:

(oW 146 (_)u l/‘u.i/(/ Q
o “

LOARPAE Qewxe RNy
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Contratagdo Emergencial de Empresa Especializada para a prestagdo de servigos de
limpeza, asseio e conservagdo predial, com a disponibilizagdo de mio-de-obra em regime
de dedicagdo exclusiva, saneantes domissanitdrios, materiais e equipamentos,visando a
obtenc¢do de adequadas condigbes de salubridade e higiene nos locais de prestacdo de

servicos, conforme condigdes estabelecidas no presente documento.

2. LOCAIS DE PRESTACAO DE SERVICOS

- Unidade Libero Badaré: Rua Libero Badard, 425 — Edificio Grande S3o Paulo — Centro — Sio
Paulo — SP — CEP: 01009-905
- Unidade Pedro de Toledo: Rua Pedro de Toledo, 983 — Vila Clementino — S30 Paulo — SP —

CEP: 04039-032

3. DESCRICAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1. Os servigos a serem contratados incluem:

a) Limpeza de dreas internas.
b) Limpeza de dreas externas.

c) Limpeza de dreas envidragadas.

3.2. Tabela de Composicdo de Itens

M3o de Obra Quantidade de Hordrios Unidade de Prestac¢do de Servigos
postos
22 3 62 feira: Libero Badaré
i . - das 07h00min as 21h00min
Auxiliar de Limpeza 04 Sabado:
- das 07h00min as 15h20min
22 3 62 feira: Pedro de Toledo
. ) - das 07h00min as 21h00min
Auxiliar de Limpeza 06 sakadoe:
- das 07h00min as 15h20min
22 3 62 feira: Libero Badaré e Pedro de Toledo
- das 12h40min as 21h00min
Limpador de vidros 01 Sébado:
- das 07h00min as 15h20min
Flexivel entre 07h00min Libero Badaré e Pedro de Toledo
Encarregada 01

21h00min
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3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.
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Nas unidades Sede e Pedro de Toledo, os servigos serdo realizados
com carga hordria de 44 (quarenta e quatro) horas semanais. Por
quaisquer motivos gque possam ocorrer, se ultrapassadas as 44
(quarenta e quarto) horas semanais, a Contratante ndo sera
responsabilizada em nenhuma hipétese.

As proponentes deverdo observar as caracteristicas de cada local, os
horérios e as rotinas de servigos descritas e disponibilizar a quantidade
de empregados necessdria para a efetiva execugdo dos servigos
contratados.

As proponentes deverdo considerar em suas Propostas Comerciais o
pagamento do adicional de insalubridade em grau maximo (40%) a
todos os auxiliares de limpeza envolvidos na execugdo dos servigos
objeto do presente Termo de Referéncia, conforme estabelecido pela
Legislagdo Trabalhista vigente, notadamente a Consolidacdo das Leis
do Trabalho (CLT) e as Normas Regulamentadoras do Ministério do
Trabalho e Emprego (MTE). O valor referente ao adicional de
insalubridade deverd ser incluido no custo total da proposta a ser
apresentada, ndo sendo admitidas alegacbes posteriores de
desconhecimento desta obrigagdo ou pedidos de reequilibrio
econdmico-financeiro em virtude deste pagamento.

3.3. VISTORIA TECNICA

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

A proponente poderd visitar os locais onde serdo executados os
servicos, para se inteirar de todos os aspectos referentes a sua
execugdo.

A visita devera ser realizada por intermédio de representante legal da
proponente que assinard a Declaragdo de Vistoria. Esta visita,
necessariamente, serd acompanhada por técnico da Contratante,
igualmente habilitado.

O agendamento deverd ser realizado através do e-mail:
gfl@prodam.sp.gov.br

Todos os custos associados com a visita serdo de inteira
responsabilidade da proponente.

A proponente que optar pela ndo realizagdo da visita técnica devera
entregar por ocasido da apresentagdo de proposta, Declaragdo em
papel timbrado da empresa, assinado por representante legal,
afirmando que tinha ciéncia da possibilidade de fazé-la, mas que,
ciente dos riscos e consequéncias envolvidos, optou por formular a
proposta sem realizar a visita técnica que lhe havia sido facultada.
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4. HORARIO DE PRESTACAO DE SERVICOS

4.1. Tanto na Sede quanto na Unidade Pedro de Toledo a prestagdo de servigos sera
realizada de segunda-feira a sabado, em turnos:

Segunda-feira a sexta-feira
12 TURNO: Das 7h as 15h20
22 TURNO: Das 12h40 as 21h

Sabados
12 e 22 TURNOS: Das 7h as 15h20

4.2. A distribuicdo dos empregados nos turnos sera definida em comum acordo
entre Contratante e Contratada antes do inicio da prestacdo dos servicos.

4.2.1. A distribuicdo dos empregados nos turnos poderd ser alterada a
qualquer tempo, de acordo com a necessidade dos servigos,
obedecida a carga hordria semanal, em comum acordo entre
Contratante e Contratada.

4.2.2. Caso se verifique a necessidade, também podera ser efetuada
alteragdo nos horarios dos turnos, em comum acordo entre
Contratante e Contratada.

5. DESCRICAO DOS LOCAIS: Os locais descritos a seguir poderdo passar por adequacdes
e/ou alteragdes durante a vigéncia do Contrato.

5.1. SEDE:

A Prodam ocupa os seguintes andares no Edificio Grande Sdo Paulo, com as principais
caracteristicas abaixo descritas:

62 andar:

= Andar com n2 médio de 98 estaces de trabalho. Cada estacdo de trabalho &
composta por mesa, cadeira revestida com tecido e microcomputador (CPU,
monitor, mouse e teclado) e telefone.

= 10 Lockers (armdrios) em MDF

= Salas de reunides compostas de mesa, telefone, cadeiras revestidas com tecido e
TVs

= 1 Auditdrio com capacidade para 60 pessoas com piso em placas de carpete, mesa
de apoioe TVs

= 2 sanitarios femininos: cada um com 2 vasos sanitarios e uma bancada em granito
com duas cubas, revestido com porcelanato no piso e nas paredes.

= 2 sanitarios masculinos: cada um com 2 vasos sanitarios e uma bancada em granito
com duas cubas, revestido com porcelanato no piso e nas paredes

= 1 sanitdrio para pessoas portadoras de necessidades especiais com vaso e pia em
louga, revestido com porcelanato piso e paredes.
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* 1Copa
= 1DML
2 purificadores de dgua
= Armarios

3 portas de vidro de acesso ao andar

= No andar, com excecdo dos sanitérios, copa e Auditdrio, o piso é constituido de
placas de piso vinilico. A limpeza desse piso requer um cuidado especial, pois é
colado, sendo proibida a sua lavagem. A limpeza devera ser realizada com pano ou
outro utensilio que controle a quantidade de dgua/produto adequado.

72 andar

= Andar com n2 estimado de 90 esta¢des de trabalho. Cada estagdo de trabalho é
composta por mesa, cadeira revestida com tecido, 1 gaveteiro e microcomputador
(CPU, monitor, mouse e teclado) e telefone.

= Salas de reunido compostas de mesas, cadeiras revestidas com tecido,
microcomputadores e projetores.

= Salas de trabalho mesa e cadeiras revestidas com tecido

= Salas de trabalho com biombos de vidro mesa e cadeiras revestidas com tecido

= 2 Copas com pia em granito com cuba metdlica, saia em revestimento ceramico e
piso em porcelanato e armario em mdf em uma das copas.

= 2 sanitarios femininos: cada um com 3 vasos sanitdrios e uma bancada em granito
com 3 cubas, revestidos com porcelanato no piso e nas paredes.

® 2 sanitarios masculinos: cada um com 3 vasos sanitdrios e uma bancada em granito
com 3 cubas, revestidos com porcelanato no piso e nas paredes.

= 1 sanitario para pessoas portadoras de necessidades especiais, com vaso e pia em
louca, revestido com porcelanato piso e paredes.

= 1 vestidrio masculino, revestido com porcelanato no piso e nas paredes.

= 1 vestiario feminino, revestido com porcelanato no piso e nas paredes.

= Refeit6rio com pia em granito com cuba metalica e 1 purificador de dgua

= 2 purificadores de agua

= 1 DML com 1 tanque em louga, revestido com porcelanato no piso e nas paredes
= Sala de manutengdo

= Sala de rede l6gica com racks

= 3 portas de vidro de acesso ao andar

= No andar, sem excecdo dos sanitarios e copa, o piso é constituido de placas de
porcelanato acetinado. A limpeza desse piso requer um cuidado especial, pois
produtos abrasivos podem danificar o esmalte da peca. A limpeza deverd ser
realizada com pano Gmido /produto adequado, sendo permitida a sua lavagem com
dgua e produto adequado nos locais onde hd impermeabilizacdo.

5.2. UNIDADE PEDRO DE TOLEDO

Seguem abaixo descritas as principais caracteristicas da Unidade:

Empresa de Tecnologia da Informag&o e Comunicagdio do Municipio de Sdo Paulo
Rud Libero Badaré, 425 - Centro - CEP: 01008-905 - Sdo Paulo - SP

f in @ W

[ProdamspP Q ;




[arociam

C0-06.03/2026
Piso Térreo:

= Area de carga e descarga

= 2 portas de vidro na entrada principal

=  Guarita de seguranga com mesa, cadeira revestida com tecido e 1
microcomputador

=  Data Center

= 1 banheiro masculino com 4 vasos sanitarios e bancada em granito com 3 lavatérios,
revestido com porcelanato no piso e nas paredes

= 1 banheiro feminino com 4 vasos sanitarios e bancada em granito com 3 lavatérios,
revestido com porcelanato no piso e nas paredes

= 1 banheiro PNE com 1 vasos sanitario e 1 lavatorio, revestido com porcelanato no
piso e nas paredes

= 1 DML com 1 tanque revestido com porcelanato no piso e nas paredes

= 1 copa com pia em granito com cuba metalica e 1 purificador de dgua

=  Salas de trabalho com divisdrias de aluminio e vidros com 24 estag¢ées de trabalho.
Cada estagdo de trabalho é composta por 1 mesa,1 cadeira revestida com tecido e
microcomputador (CPU, monitor, mouse e teclado) e telefone.

= Salas de reunido com divisdrias de aluminio e vidros, mesas, cadeiras revestidas
com tecido e TVs.

= Sala de recepgdo com balcdo de atendimento e 2 estagdes de trabalho. Cada
estacdo de trabalho é composta por 1 mesa,1 cadeira revestida com tecido e
microcomputador (CPU, monitor, mouse e teclado) e telefone.

®  Sala de espera com mesa, cadeira revestida com tecido e telefone.

= Andar com n2 médio de 88 estacdes de trabalho. Cada estagdo de trabalho é
composta por mesa, cadeira revestida com tecido, microcomputador (CPU,
monitor, mouse e teclado) e telefone.

» Sala lounge com divisérias de aluminio e vidros com sofds, poltronas e puffs em
tecido em linho e TV.

= 3 cabines telefénicas com divisérias de aluminio e vidros com 1 cadeira e 1 bancada
em mdf.

= Lanchonete: a Contratada sera responsavel pela limpeza e conservacdo do piso,
vidros, portas, caixilhos das janelas, retirada de lixo e reposi¢do de sacos de lixo,
sempre acompanhado do responsavelpela lanchonete.

= Refeitério com mesas e cadeiras, com pia em granito com cuba metdlica e 1
purificador de agua.

= No andar, sem exce¢do dos sanitarios e copa, o piso é constituido de placas de
porcelanato acetinado. A limpeza desse piso requer um cuidado especial, pois
produtos abrasivos podem danificar o esmalte da peca. A limpeza deverd ser
realizada com pano Gmido /produto adequado, sendo permitida a sua lavagem com
agua e produto adequado nos locais onde hé impermeabilizagdo.

Piso Superior:

= 1 banheiro masculino com 2 vasos sanitdrios e bancada em granito com 2 lavatérios;
revestido com porcelanato no piso e nas paredes

= 1 banheiro feminino com 2 vasos sanitérios e bancada em granito com 2 lavatérios,
revestido com porcelanato no piso e nas paredes
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= ] banheiro unissex com 2 vasos sanitarios e bancada em granito com 2 lavatérios,
revestido com porcelanato no piso e nas paredes

= 1 banheiro PNE com 1 vasos sanitario e 1 lavatoério, revestido com porcelanato no
piso e nas paredes

= 2 copas com pia em granito com cuba metdlica e 1 purificador de dgua

= 1 DML com 1tanque revestidos com porcelanato piso e paredes

= Salas de trabalho com divisérias de aluminio e vidros com estacdes de trabalho. Cada
estacdo de trabalho é composta por mesa, cadeira revestida com tecido,
microcomputador (CPU, monitor, mouse e teclado) e telefone.

=  Salas de reunido com divisdrias de aluminio e vidros, mesas, cadeiras revestidas com
tecido e Tvs

= Andar com n2 médio de 136 estacbes de trabalho. Cada estagdo de trabalho é
composta por 1 mesa,1 cadeira revestida com tecido e microcomputador (CPU,
maonitor, mouse e teclado) e telefone.

=  [ounge com divisérias em mdf vazado e com sofés e poltronas e puffs em tecido em
linho.

= 5 cabines telefonicas com divisdrias de aluminio e vidros com 1 cadeira e 1 bancada
em mdf.

= Arquivo com 72 estantes de ago com 05 prateleiras cada

= No andar, sem excecdo dos sanitarios e copa, o piso é constituido de placas de
porcelanato acetinado. A limpeza desse piso requer um cuidado especial, pois
produtos abrasivos podem danificar o esmalte da peca. A limpeza devera ser
realizada com pano tmido /produto adequado, sendo permitida a sua lavagem com
4gua e produto adequado nos locais onde ha impermeabilizacdo.

Piso Inferior:

= Andar com n? médio de 54 estagdes de trabalho. Cada estagdo de trabalho é
composta por 1 mesa, 1 cadeira revestida com tecido e microcomputador (CPU,
monitor, mouse e teclado) e telefone.

=  Sala de TI com mesa, cadeira revestida com tecido, microcomputador (CPU,
monitor, mouse e teclado), racks e telefone.

= Sala de Microinformdtica com mesa, cadeira revestida com tecido,
microcomputador (CPU, monitor, mouse e teclado), com bancadas para
configuragdo/manutencdo de equipamentos, estantes e telefone.

= Sala de Monitoramento com mesas, cadeira revestida com tecido,
microcomputador (CPU, monitor, mouse e teclado), bancada, estantes e telefone e
TV.

= 1 copacom pia em granito com cuba metalica e 1 purificador de dgua

= Salas de trabalho com divisérias em dry wall

= Sala de reunido com divisérias de aluminio e vidros, mesas, cadeiras revestidas em
tecidoe TV

= Banheiro masculino com 4 vasos sanitarios, 4 lavatérios, revestido com porcelanato
no piso e nas paredes

=  Banheiro feminino com 3 vasos sanitdrios e 3 lavatdrios, revestido com porcelanato
piso e paredes

»  Vestidrio masculino com 1 chuveiro, revestido com porcelanato no piso e nas "
paredes \ .
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Vestiario feminino com 1 chuveiro, revestido com porcelanato no piso e nas
paredes

3 cabines telefénicas com divisdrias de aluminio e vidros com 1 cadeira e 1 bancada
em mdf.

Ambulatério e sala de assistente social

1 porta de vidro

No andar, sem exceg¢do dos sanitarios e copa, o piso é constituido de placas de
porcelanato acetinado. A limpeza desse piso requer um cuidado especial, pois
produtos abrasivos podem danificar o esmalte da pega. A limpeza deverd ser
realizada com pano umido /produto adequado, sendo permitida a sua lavagem com
agua e produto adequado nos locais onde ha impermeabilizagdo.

Area externa

01 purificador de dgua
Guarita de seguranca com mesa, cadeira revestida com tecido e telefone.

6. DESCRICAO DOS SERVICOS DE LIMPEZA

Os servigos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

6.1. UNIDADE SEDE
6.1.1. AREAS INTERNAS — PISOS ACARPETADOS

Caracteristicas: consideram-se como &reas internas — pisos acarpetados —
aquelas revestidas de forragdo ou carpete.

DESCRICAO DOS SERVICOS
Os servigos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

DIARIA (no nimero de vezes ao dia necessdrio para deixar os respectivos
ambientes sempre limpos)

Manter os cestos isentos de detritos, efetuando a troca dos sacos de lixo,
quando necessario, acondicionando-os apropriadamente e retirando-os para
local indicado pela Contratante.

Remover o pé das mesas, cadeiras, poltronas, telefones, armérios, arquivos de
aco, prateleiras, bemcomo de outros méveis existentes, peitoris, caixilhos das
janelas, dos aparelhos elétricos, computadores (monitores, teclados, mouses,
CPUs), dos extintores de incéndio etc.
Limpar e remover o p6 de capachos e tapetes;
Sempre que possivel utilizar apenas pano Gimido, com a finalidade de:
e Evitar uso desnecessario de aditivos, detergentes para a limpeza dos
méveis e de “lustra méveis”.
» Evitar fazer a limpeza de bocais (e outras partes manuseadas) com
produtos potencialmente alergénicos.
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» Aspirar o pé em todo o piso acarpetado, especialmente onde o trafego de
pessoas é intenso.

» Remover manchas sempre que possivel, imediatamente apds a sua formagdo,
mas nunca as esfregar, sob pena de aumentar a drea afetada. No caso de as
manchas serem de substincias que contenham éleo ou gordura, recomenda-se
retirar o excesso com um pano umedecido com alcool (sem esfregar) e, em
seguida, usar um pano umedecido com agua e sabdo. Apos, enxugar com pano
seco ou papel absorvente.

» Limpar as duas faces das portas de vidro.

» Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais (e
outras partes manuseadas) com produtos alergénicos, usando apenas pano
umido.

» Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia didria.

SEMANAL

Limpar atras dos mdveis, armarios e arquivos.

Limpar divisdrias, portas, barras e batentes com produto adequado.

Limpar as forragdes de couro, tecido ou pldstico em assentos e poltronas, com
produto adequado.

» Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, vélvulas, registros, sifées
etc., com produtos adequados, procurando fazer uso de polidores de baixa
toxidade ou atdxicos.

Retirar o pé e residuos dos quadros em geral com pano umido.

Efetuar a reposicdo de alcool gel nos dispensers.

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Y VYV

Y VYV

QUINZENAL
» Limpar as duas faces dos biombos de vidro.
» Limpar as duas faces dos vidros das divisérias das salas.

MENSAL

Limpar / remover manchas de forros, paredes e rodapés.

Remover o p6 das persianas com equipamentos e acessorios adequados.
Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

YV V¥

TRIMESTRAL

Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores.
Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados.
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

Y VY

HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigos deverdo ser executados em hordrios que ndo interfiram nas atividades
normais da Contratante, respeitada a jornada de 44 horas semanais.

(ﬂ
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6.1.2. AREAS INTERNAS — PISOS FRIOS

Caracteristicas: consideram-se como dreas internas — pisos frios — aquelas constituidas
/ revestidas de paviflex, marmore, ceramica, porcelanato, marmorite, plurigoma,
madeira, laminados melaminicos de alto trafego (férmica), entre outros, inclusive os
sanitdrios e copas.

DESCRICAO DOS SERVICOS

Os servicos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

DIARIA (no nimero de vezes ao dia necessério para deixar os respectivos
ambientes sempre limpos)

Limpar espelhos e pisos dos sanitdrios com pano Umido e saneante
domissanitdrio desinfetante, realizando a remocgdo de sujidades e outros
contaminantes, mantendo-os em adequadas condi¢des de limpeza e
higienizagdo durante todo o horario previsto de uso.

Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitério desinfetante,
mantendo-os em adequadas condigdes de limpeza e higienizagdo durante
todo o horéario previsto de uso.

Lavar os pisos das copas e refeitorios.

Manter os cestos isentos de detritos, realizando a troca dos sacos de lixo
sempre que houver a necessidade, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pela contratante.

Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, marmore, cerdmica, porcelanato,
marmorite, plurigoma e similares;

Limpar/remover o po de capachos e tapetes;

Remover o pé das mesas, cadeiras, poltronas telefones, armarios, arquivos de
aco, prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos moveis
existentes, dos aparelhos elétricos, computadores (monitores, teclados,
mouses, CPUs), extintores de incéndio etc.

Sempre que possivel utilizar apenas pano imido com a finalidade de:

e Evitar uso desnecessario de aditivos, detergentes para a limpeza dos
méveis e de “lustra moveis”.
» Evitar fazer a limpeza de bocais (e outras partes manuseadas) com
produtos potencialmente alergénicos.
Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pela Contratante.
Limpar os pisos, mantendo-os em adequadas condigbes de higienizagdo
durante todo o horério previsto de uso.
Limpar as duas faces das portas de vidro.
Limpar as cadeiras e mesas do refeitério.
Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais
(e outras partes manuseaveis) com produtos potencialmente alergénicos,
usando apenas pano Umido.
Executar demais servigos necessarios a frequéncia didria.
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SEMANAL
» Limpar os azulejos das copas e refeitérios com saneantes domissanitarios.

¥ Limpar os azulejos, os pisos, espelhos e divisorias dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condigbes de
higienizacdo.

Limpar atras dos mdveis, armarios e arquivos.

Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto adequado.

Limpar as forragbes de couro, tecido ou plastico em assentos e poltronas com
produto adequado.

» Limpar / polir todos os metais, tais como: torneiras, vélvulas, registros, sifdes etc.,
com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade ou
atoxicos.

Encerar/lustrar os pisos Paviflex, plurigoma e similares

Retirar o pé e residuos dos quadros em geral.

Efetuar a reposigdo de alcool gel nos dispensers.

Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia semanal.

YVY

VVVY

QUINZENAL
» Limpar as duas faces dos vidros das divisorias das salas.

MENSAL

Remover o pé das persianas, com equipamentos e acessérios adequados.
Limpar / remover manchas de forros, paredes e rodapés.

Executar demais servicos considerados necessario a frequéncia mensal.

YVY

TRIMESTRAL

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores.
Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados.
Executar os demais servigos necessdrios a frequéncia trimestral.

VVV

HORARIO DE EXECUGAQ DOS SERVICOS
Os servicos deverdo ser executados em horarios que ndo interfiram nas atividades
normais da Contratante, respeitada a jornada de 44 horas semanais.

6.1.3. AREAS INTERNAS — SANITARIOS DE USO COLETIVO DE GRANDE

CIRCULACAO

S3o consideradas as atividades de limpeza e higienizacdo realizadas de forma
permanente e efetiva em instalacdes sanitdrias de uso coletivo de grande circulagdo
em locais de ambito interno.

DESCRICAO DOS SERVICOS
Os servigos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

DIARIA (no numero de vezes ao dia necessdrio para deixar os respectivos
ambientes sempre limpos)

Empresa de Tecnologia da Informag&o e Comunicagéio do Municipio de Séo Paulo
Rud Libero Badaro, 425 - Centro - CEP: 01009-905 - 580 Paulo - SP

f in @ W

/ProdamspP Q‘b




aroaciam

C0-06.03/2026

» Limpar espelhos e pisos dos sanitdrios com pano umido e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remocgdo de sujidades e outros
contaminantes, mantendo-os em adequadas condicdes de limpeza e
higienizacdo durante todo o horario previsto de uso.

» lLavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante,
mantendo-os em adequadas condiges de limpeza durante todo o horério
previsto de uso.

» Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos
respectivos sanitarios.

» Manter os cestos isentos de detritos, realizando a troca dos sacos de lixo
diariamente, quantas vezes forem necessdrias, acondicionando-os em local
indicado pela Contratante

» Remover o p6 de armarios, prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas, bem
como de mdveis existentes, incluindo aparelhos elétricos, dispensers, entre
outros.

Sempre que possivel utilizar apenas pano tmido com a finalidade de:
e Evitar uso desnecessdrio de aditivos e detergentes para a limpeza dos
moveis e de “lustra moveis”.
e FEvitar fazer a limpeza de partes manusedveis com produtos
potencialmente alergénicos.

» Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
encaminhando-os para o local indicado pela Contratante.

¥ Lavar os pisos dos sanitarios

» Remover manchas.

» Passar pano Umido e polir pisos Paviflex, marmore, ceramica, porcelanato,
marmorite, plurigoma e similares.

» Limpas e remover o po de capachos e tapetes;

» Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

SEMANAL

» Limpar os azulejos, pisos, espelhos e divisorias dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢des de
higienizagao.

» Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos.

» Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto adequado.

» Limpar as forragdes de couro, tecido ou pldstico em assentos e poltronas com
produto adequado.

» Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, vélvulas, registros, sifoes,
fechaduras etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de
baixa toxidade ou atdxicos.

» Encerar/lustrar pisos Paviflex, plurigomas e similares.

» Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

MENSAL
» Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés.
» Executar demais servi¢os considerados necessario a frequéncia mensal.
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TRIMESTRAL
» Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora, ldmpadas, aletas e difusores.
» Executar os demais servigos necessarios a frequéncia trimestral

6.1.4. VIDROS EXTERNOS - FREQUENCIA QUINZENAL (SEM EXPOSICAO A
SITUACAO DE RISCO)

Caracteristicas: consideram-se vidros externos aqueles localizados nas fachadas das
edificages. Os vidros externos se compem de face interna e face externa. A
quantificagdo da drea dos vidros externos devera se referir somente a uma de suas
faces.

DESCRICAO DOS SERVICOS

Os servigos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

QUINZENAL

» Limpar todos os vidros externos — face interna aplicando-lhes, se necessério,
produtos antiembagantes de baixa toxidade.

HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigos deverdo ser executados em horarios que ndo interfiram nas atividades normais
da Contratante,respeitada a jornada de 44 horas semanais.

6.2. UNIDADE PEDRO DE TOLEDO
6.2.1. AREAS INTERNAS - PISOS FRIOS

Caracteristicas: consideram-se como &reas internas — pisos frios — aquelas constituidas
/ revestidas de pavi- flex, marmore, cerdmica, porcelanato, marmorite, plurigoma,
madeira, laminados melaminicos de alto trafego (férmica), entre outros, inclusive os
sanitarios e copas.

DESCRICAO DOS SERVICOS
Os servigos serdo executados pela Contratada na seguinte freqiiéncia:

DIARIA (no numero de vezes ao dia necessario para deixar os respectivos
ambientes sempre limpos)

» Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remog¢do de sujidades e outros
contaminantes, mantendo-os em adequadas condigdes de limpeza e
higienizag¢do durante todo o horario previsto de uso.

» Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante,
mantendo-os em adequadas condigbes de limpeza e higienizacdo durante
todo o horério previsto de uso.
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» lLavar os pisos das copas e refeitdrios.

» Manter os cestos isentos de detritos, realizando a troca dos sacos de lixo
sempre que houver a necessidade, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pela contratante.

» Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, porcelanato,
marmorite, plurigoma e similares;

» Limpar/remover o pé de capachos e tapetes;

» Remover o p6 das mesas, cadeiras, poltronas telefones, armarios, arquivos de
aco, prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos moveis
existentes, dos aparelhos elétricos, computadores (monitores, teclados,
mouses, CPUs), extintores de incéndio etc.

Sempre que possivel utilizar apenas pano umido com a finalidade de:
e Evitar uso desnecessdrio de aditivos, detergentes para a limpeza dos
méveis e de “lustra moveis”.
e Evitar fazer a limpeza de bocais (e outras partes manuseadas) com
produtos potencialmente alergénicos.

» Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pela Contratante.

» Limpar os pisos, mantendo-os em adequadas condi¢Bes de higienizagdo
durante todo o horario previsto de uso.

» Limpar as duas faces das portas de vidro.

» Limpar as cadeiras e mesas do refeitério.

» Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais
(e outras partes manusedveis) com produtos potencialmente alergénicos,
usando apenas pano Umido.

» Executar demais servigos necessarios a frequéncia didria.

SEMANAL

% Limpar os azulejos das copas e refeitérios com saneantes domissanitarios.

» Limpar os azulejos, os pisos, espelhos e divisorias dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢es de
higienizagdo.

5 Limpar atras dos moveis, armdrios e arquivos.

» Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado.

» Limpar as forragBes de couro, tecido ou plastico em assentos e poltronas com
produto adequado.

% Limpar / polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifoes
etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa
toxidade ou atéxicos.

» Encerar/lustrar os pisos Paviflex, plurigoma e similares

» Retirar o po e residuos dos quadros em geral.

¥ Efetuar a reposi¢do de alcool gel nos dispensers.

» Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal

QUINZENAL

» Limpar as duas faces dos vidros das divisorias das salas.
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MENSAL
» Remover o po das persianas, com equipamentos e acessérios adequados.
» Limpar / remover manchas de forros, paredes e rodapés.
» Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia mensal.

TRIMESTRAL

» Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores
com o acompanhamento da equipe de manutengéo;

¥ Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessdrios adequados.

» Executar os demais servigos necessdrios a frequéncia trimestral.

HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
Os servigos deverdo ser executados em horarios que ndo interfiram nas atividades normais
da Contratante, respeitada a jornada de 44 horas semanais.

6.2.2. AREAS INTERNAS — ALMOXARIFADOS / GALPOES

Caracteristicas: consideram-se como areas internas — almoxarifados / galpdes — as
areas utilizadas para depésito / estoque / guarda de materiais e documentos diversos.

DESCRICAO DOS SERVICOS
Os servigos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

DIARIA (no nimero de vezes ao dia necessario para deixar os respectivos
ambientes sempre limpos)

Areas administrativas de almoxarifados:

» Manter os cestos isentos de detritos, efetuando a troca dos sacos de lixo
sempre que necessario, acondicionando-os apropriadamente e retirando-os
para local indicado pela Contratante.

» Remover o pd das mesas, cadeiras, poltronas, telefones, armario, arquivos de
ago, prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis
existentes, inclusive aparelhos elétricos, computadores (monitores, teclados,
mouses, CPUs), extintores de incéndio etc.

Sempre que possivel utilizar apenas pano imido, com a finalidade de:
e Evitar o uso desnecessario de aditivos, detergentes para a limpeza dos
maoveis e de “lustra moveis”.
e Evitar fazer a limpeza de bocais (e outra partes manuseadas) com
produtos potencialmente alergénicos.

» Limpar espelhos e pisos dos sanitdrios com pano umido e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remocdo de sujidades e outros
contaminantes, mantendo-os em adequadas condigbes de higienizacdo,
durante todo o horario previsto de uso.

» Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante,
mantendo-os em adequadas condicdes de higienizacdo, durante todo o
horario previsto de uso.
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» Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais
(e outras partes manuseadas) com produtos alergénicos, usando apenas pano
tmido

» Passar pano Umido e polir os pisos Paviflex, mdrmore, ceramica, porcelanato,
marmorite, plurigoma, laminados melaminicos de alto trafego (Férmica) e
similares, mantendo-os em adequadas condi¢Ges de higienizagao, durante
todo o hordrio previsto de uso.

» Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pela Contratante.

» Executar demais servicos considerados necessdrios a frequéncia didria.

Areas operacionais de almoxarifados / galpdes:

» Retirar os detritos dos cestos 2 (duas) vezes por dia, removendo-os para local
indicado pela Contratante.

» Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais
(e outras partes manuseadas) com produtos alergénicos, usando apenas pano
umido

% Efetuar troca dos sacos de lixo dos cestos sempre que necessario.

» Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pela Contratante.

» Executar demais servigos considerados a frequéncia didria.

SEMANAL
Areas administrativas de almoxarifados:

» Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos de ago.
» Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado.

» Limpar as forragdes de couro, tecido ou pldstico em assentos e poltronas com
produto adequado.

» Limpar / polir todos os metais, tais como: torneiras, vélvulas, registros, sifdes,
fechaduras etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de
baixa toxidade ou atéxicos.

» Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais
(e outras partes manuseadas) com produtos alergénicos, usando apenas pano
umido.

» Limpar os azulejos, pisos, espelhos e divisorias dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condicbes de
higienizagao.

» Efetuar a reposicio de dlcool gel nos dispensers.

» Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Areas operacionais de almoxarifados / galpdes:

» Limpar os pisos, removendo p6, manchas etc.
» Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

w\ W
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QUINZENAL
Areas operacionais de almoxarifados / galpdes:

» Remover o pé das prateleiras, bancadas, armarios, bem como dos demais
moveis existentes. Sempre que possivel utilizar apenas pano umido, com a
finalidade de evitar o uso desnecessario de aditivos, detergentes para a
limpeza dos mdveis e “lustra moéveis”.

» Limpar as duas faces dos vidros das divisorias das salas.

» Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia quinzenal.

MENSAL
Areas administrativas de almoxarifados:

Limpar / remover manchas de forros, paredes e rodapés;

Remover o pd das persianas com equipamentos e acessorios adequados;
Limpar as prateleiras, mdveis e caixas de documentos das salas dos arquivos
inativos;

» Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

VVY

TRIMESTRAL
Areas administrativas e operacionais de almoxarifados:

» Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, ldampadas, aletas e difusores.
> Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados.
» Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia trimestral.

HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
Os servigos deverdo ser executados em horérios que ndo interfiram nas atividades normais
da Contratante, respeitada a jornada de 44 horas semanais.

6.2.3. AREAS INTERNAS — SANITARIOS DE USO COLETIVO DE GRANDE

CIRCULACAO

S3o consideradas as atividades de limpeza e higienizagdo realizadas de forma
permanente e efetiva em instalacdes sanitarias de uso coletivo de grande circulagdo
em locais de ambito interno.

DESCRICAO DOS SERVICOS
Os servicos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

DIARIA (no numero de vezes ao dia necessdrio para deixar 0s respectivos
ambientes sempre limpos)

» Limpar espelhos e pisos dos sanitdrios com pano Gmido e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remogdo de sujidades e outros
contaminantes, mantendo-os em adequadas condi¢es de limpeza e
higienizagdo durante todo o horério previsto de uso.

» Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitdrio desinfetante,
mantendo-os em adequadas condigdes de limpeza durante todo o hordrio
previsto de uso.

Empresa de Tecnologia da Informag&o e Comunicagéo do Municipio de Sao Paulo
Rua Libero Badard, 425 - Centro - CEP: 01009-905 - Séo Paulo - SP

f in @ W

[Prodamsp QA




YV Y

Y VY

arociam

€0-06.03/2026

Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos
respectivos sanitarios.
Manter os cestos isentos de detritos, realizando a troca dos sacos de lixo
diariamente, quantas vezes forem necessdrias, acondicionando-os em local
indicado pela Contratante
Remover o pd de armdrios, prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas, bem
como de moveis existentes, incluindo aparelhos elétricos, dispensers, entre
outros.
Sempre que possivel utilizar apenas pano imido com a finalidade de:

e Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos

moveis e de “lustra moéveis”.
e Evitar fazer a limpeza de partes manusedveis com produtos
potencialmente alergénicos.

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
encaminhando-os para o local indicado pela Contratante.
Lavar os pisos dos sanitarios
Remover manchas.
Passar pano Umido e polir pisos Paviflex, mdrmore, cerdmica, porcelanato,
marmorite, plurigoma e similares.
Limpas e remover o pé de capachos e tapetes;
Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

SEMANAL

Limpar os azulejos, pisos, espelhos e divisorias dos sanitarios com saneantes
domissanitdrios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condicdes de
higienizacdo.

Limpar atras dos mdveis, armarios e arquivos.

Limpar divis6rias, portas, barras e batentes com produto adequado.

Limpar as forragdes de couro, tecido ou plastico em assentos e poltronas com
produto adequado.

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, vélvulas, registros, sifoes,
fechaduras etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de
baixa toxidade ou atéxicos.

Encerar/lustrar pisos Paviflex, plurigomas e similares.

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

MENSAL
Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés.
Executar demais servicos considerados necessario a frequéncia mensal.

TRIMESTRAL
Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores.
Executar os demais servigos necessarios a frequéncia trimestral
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6.2.4. AREAS EXTERNAS ~ PISOS PAVIMENTADOS ADJACENTES / CONTIGUOS
AS EDIFICACOES

Caracteristicas: consideram-se dreas externas — pisos pavimentados adjacentes /
contiguos as edificacbes/terracos — aquelas dreas circundantes aos prédios
administrativos, revestidas de cimento, lajota, ceramica, porcelanato etc.

DESCRICAO DOS SERVICOS
Os servigos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

DIARIA (no nimero de vezes ao dia necessdrio para deixar os respectivos
ambientes sempre limpos)
» Manter os cestos isentos de detritos, efetuando a troca dos sacos de lixo,
quando houver a necessidade, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pela contratante.
Limpar/ remover o p6 de capachos.
Limpar adequadamente cinzeiros.
Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pela Contratante.
» Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pela Contratante, observando a legislacdo
ambiental vigente e a de medicina e seguranga do trabalho, sendo
terminantemente vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado,
situado na drea circunscrita de propriedade da Contratante.
Efetuar a reposicdo de alcool gel nos dispensers, sempre que necessario;
Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia diaria.
Lavar pisos somente nas &reas circunscritas que apresentem sujidade e
manchas, observadas as restricdes do item Utilizagdo da Agua.
» Remover o pé dos bancos e manté-los secos.

YV V¥

VVY

SEMANAL

» Lavar os pisos observados os regramentos estabelecidos pelo item Utilizagdo
da Agua.

» Efetuar a reposigio de alcool gel nos dispensers.

» Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

MENSAL

» Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes,
fechaduras etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de
baixa toxidade ou atdxicos.

» Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

UTILIZACAO DA AGUA

A limpeza dos pisos pavimentados serd feita por meio de varredura e recolhimento de
detritos, ou por meio da utilizagdo de baldes, panos molhados ou escovdo. Quando
necessario sera permitida a utilizagdo de equipamento de alta pressdo para lavagem

de piso. (\ \\
\ \
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HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
Os servigos deverdo ser executados em hordarios que ndo interfiram nas atividades
normais da Contratante, respeitada a jornada de 44 horas semanais.

6.2.4. A_B_EAS EXTERNAS — VARRICAO DE PASSEIOS E ARRUAMENTOS
Caracteristicas: é4reas destinadas a estacionamentos (inclusive garagens
cobertas), passeios, alamedas, arruamentos e demais areas circunscritas nas
dependéncias do Contratante.

ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servigos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

DIARIA (no nimero de vezes ao dia necessario para deixar os respectivos
ambientes sempre limpos)

¥ Manter os cestos isentos de detritos, efetuando a troca dos sacos de lixo,
quando houver necessidade, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pela Contratante.

» Varrer as dreas pavimentadas, removendo os detritos acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante.

» Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pela Contratante, sendo terminantemente
vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado, situado na drea
circunscrita de propriedade da Contratante, observada a legislacdo
ambiental vigente e de medicina e seguranga do trabalho.

» Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

SEMANAL
» Executar servigos considerados necessdrios a frequéncia semanal.

MENSAL
» Executar servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

UTILIZACAO DA AGUA

A limpeza de passeios somente sera feita por meio de varredura e recolhimento de
detritos, ou por meio da utilizagdo de baldes, panos molhados ou escovdo. Quando
necessario serd permitida a utilizagdo de equipamentos de alta pressdo para lavagem
de piso.

HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigos deverdo ser executados em hordrios que ndo interfiram nas atividades
normais do Contratante, respeitada a jornada de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais.
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6.2.5. VIDROS EXTERNOS — FREQUENCIA QUINZENAL/TRIMESTRAL (SEM
EXPOSICAO A SITUACAO DE RISCO)

Caracteristicas: consideram-se vidros externos aqueles localizados
nas fachadas das edificagdes. Os vidros externos se compdem de face
interna e face externa. A quantificagdo da drea dos vidros externos
devera se referir somente a uma de suas faces.

DESCRICAO DOS SERVICOS
Os servigos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

QUINZENAL
» Limpar todos os vidros externos — face interna aplicando-lhes, se necessario,
produtos antiembagantes de baixa toxidade.

TRIMESTRAL
» Limpar todos os vidros externos — face externa, aplicando-lhes, se necessario,
produtos antiembacantes de baixa toxidade.

HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
Os servigos deverdo ser executados em horérios que ndo interfiram nas atividades normais
da Contratante, respeitada a jornada de 44 horas semanais.

6.2.6. VIDROS EXTERNOS — FREQUENCIA QUINZENAL/SEMESTRAL (COM
EXPOSICAO A SITUACAO DE RISCO)

Caracteristicas: consideram-se vidros externos aqueles localizados
nas fachadas das edificacdes. Os vidros externos se compdem de face
interna e face externa. A quantificagdo da area dos vidros externos
deverd se referir somente a uma de suas faces.

DESCRICAO DOS SERVICOS
Os servicos serdio executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

QUINZENAL
» Limpar todos os vidros externos — face interna aplicando-lhes, se necessério,
produtos antiembacgantes de baixa toxidade.

SEMESTRAL
» Limpar todos os vidros externos — face externa, aplicando-lhes, se necessario,
produtos antiembacantes de baixa toxidade. —_—

HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
Os servigos deverdo ser executados em horarios que ndo interfiram nas atividades normais G
da Contratante, respeitada a jornada de 44 horas semanais.
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7. METRAGENS DAS AREAS
7.1. SEDE
Item Descrigdo Area (m?)
1 | Areas internas — pisos acarpetados 77,25
2 | Areas internas — pisos frios 1.443,83
3 | Areas internas — sanitérios de uso coletivo de grande circulagdo 71 44
4 | Vidros externos — face interna — frequéncia quinzenal (sem ex-
posicdo a situagdo de risco) 380
7.2.UNIDADE PEDRO DE TOLEDO
Item Descri¢do Area
(m?)
1 | Areas internas — pisos frios 2.297,52
2 | Areas internas — almoxarifados/ galpdes 143,51
3 | Areas internas — sanitarios de uso coletivo de grande circulagdo 109,49
4 | Areas externas — pisos pavimentados adjacentes/contiguos as 673,62
edificagBes
5 | Areas externas — varri¢do de passeios e arruamentos 85,15
6 | Vidros externos — face externa — frequéncia trimestral (sem 35,74
exposi¢do a situagdo de risco)
7 | Vidros externos — face externa — frequéncia semestral (com 117,96
exposicdo a situagdo de risco)

7.3. As &reas consideradas para cada tipo de servico correspondem as
quantidades obtidas da projecdo horizontal de cada ambiente, isto é, as dreas
de planta baixa.

7.3.1. A area quantificada é a de piso, sem considerar as dreas verticais de
paredes, portas, divisérias, divisérias com vidros e afins, cujos
servigos estdo contemplados nos itens correspondentes a limpeza

dos pisos.

7.4.Para a execugdo dos servigos de limpeza a Contratada devera disponibilizar m&o-
de-obra, saneantes domissanitirios, materiais de limpeza, sacos de lixo
reforgados em tamanhos adequados para acondicionamento de detritos e sacos
de lixo coloridos para servicos de coleta seletiva, utensiliose equipamentos
necessarios a boa execucdo dos servicos, nas quantidades e caracteristicas
técnicas adequadas, tais como, enceradeiras, aspiradores de p6, equipamentos
de alta pressio para lavagem de piso, escadas, mangueiras, extensdo de fio
elétrico, mop &gua, mop pd, carrinho para transporte de lixo, carrinho para
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transporte de material de limpeza, placas sinalizadoras, espanadores
eletrostaticos, desentupidores de vaso sanitério e de pia, maquina dosadora para
diluigdo de produtos. Os equipamentos deverdo possuir revestimentos
adequados para evitar danificar méveis, paredes, divisérias e instalagdes em
geral, mantendo-os em perfeitas condi¢des de funcionamento e uso,
substituindo, de imediato, pecas, partes, maquinas e equipamentos com defeito.

7.4.1. Os materiais/utensilios utilizados, bem como as luvas que os empregados
utilizardo deverdo ter cores diferenciadas para a limpeza dos sanitérios.

8. OBRIGAGCOES E REPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A Contratada, além da disponibilizacido de mdo de obra, dos saneantes
domissanitarios, dos materiais, dos utensilios, e dos equipamentos necessarios a
perfeita execugdo dos servicos de limpeza das dreas envolvidas, bem como das
obrigagdes constantes na Minuta do Termo de Contrato, obriga-se a:

OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES GENERICAS

8.1. Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da
legislagdo vigente.

8.2.Designar por escrito preposto(s), que tenha(m) poderes para resolugdo de
possiveis ocorréncias durante a execugdo do contrato.

8.3.0bservar a legislacdo trabalhista, inclusive quanto a jornada de trabalho e outras
disposicdes previstas em normas coletivas da categoria profissional.

8.4.Disponibilizar empregados em quantidade necessdria para a prestacdo dos
servicos especificados neste Termo de Referéncia, devidamente registrados em
suas carteiras de trabalho.

8.5.No inicio de cada més, fornecer ao Contratante todo o material de limpeza
(saneantes domissanitérios e produtos quimicos) a ser utilizado na execugdo do
servico de limpeza no periodo, em quantidade e qualidade adequadas para a
aprovagdo pela fiscalizagdo do contrato.

8.6.Cabe a Contratada completar ou substituir o material considerado inadequado
pelo Contratante no prazo de 24 horas.

8.7. Respeitar a legislagdo vigente para o transporte, manuseio e armazenagem dos
saneantes domissanitdrios e dos produtos quimicos.

8.8. Responsabilizar-se pela idoneidade moral e técnica e pela disciplina de seus
empregados durante ajornada de trabalho e comprometer-se que 0s mesmos
manterdo o devido respeito e cortesia no relacionamento com o pessoal da
Contratante.
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8.9. Os empregados deverdo apresentar-se uniformizados, com uniforme em bom
estado e condi¢Bes de higiene, sendo indispensdvel o uso de crachas de
identificagdo que deverd conter no minimo, foto recente, nome e identificagdo
da Contratada.

8.10. A Contratada deverd prover cada empregado com uniformes adequados. O
conjunto de uniformes devera ser composto de pecas compativeis com a
atividade desenvolvida. Deverdo ser fornecidao para todos os profissionais blusas
de frio e calgados, bem como toucas para cabelo para as profissionais. Devera
fornecer, no minimo, duas trocas de uniforme e realizar a reposi¢cdo sempre que
necessario.

8.11. A Contratada deverd prover seu pessoal com Equipamentos de Protegdo Individual
(EPIs).

8.12. A Contratada deverd nomear, no ato da contratacdo, um encarregado geral
responséavel pelos servigos contratados, com a missdo de garantir o bom
andamento dos trabalhos. Este encarregado terd a obrigagdo de reportar-se
quando houver necessidade, ao fiscal dos servigos da Contratante e tomar as
providéncias pertinentes. Devera integrar o quadro de empregados que
prestam servigos na Contratante. Este encarregado devera
permanecer na Unidade Sede da Prodam, devendo se deslocar para os outros
locais de prestagdo de servigos sempre que necessario.

8.13. Entregar para o fiscal indicado pela Contratante, todos os
objetos/documentos encontrados nas dependéncias onde estiverem
sendo executados 0s servigos.

8.14. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados ou com mal stbito.

8.15. Cumprir os postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal de Normas Internas de Seguranga e Medicina do Trabalho.

8.16. Instruir seus empregados quanto as necessidades de acatar as orientacdes
da Contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e
de Seguranca e Medicina do Trabalho, tais como prevengdo de incéndio nas
areas da Contratante.

8.17. Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados.

8.18. Fornecer a Contratante a relagdo nominal dos seus empregados que
prestardo os servigos, dando ciéncia prévia, de no minimo 24 horas, de
quaisquer alteragdes no quadro decorrentes de substituicdes, exclusdes e
inclusdes, observadas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

8.19. Assegurar que todo empregado que cometa falta disciplinar, ndo seja
mantido nas dependénciasda execucdo dos servigos ou em quaisquer
outras instalacdes da Contratante.
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8.20. Em caso de atrasos e faltas, a Contratada devera efetuar a reposigéo do
empregado por outro com a mesma fungdo, no prazo maximo de 02 (duas)
horas a partir do horario estabelecido para inicio da prestacdo de servigo.
Para os casos de férias, licenca médica e auséncia previamente
comunicada, ndo havera essa tolerancia para reposigdo.

8.21. Atender no prazo de 24 (vinte e quatro) horas as solicitagdes da
Contratante quanto as substituicdes de empregados que ndo sejam
qualificados ou entendidos como inadequados a prestagdo dos servigos.

8.22. Implantar, de forma adequada, a planificagdo, execugdo e supervisdo
permanente dos servigos, de maneira estruturada, mantendo durante o
hordrio de trabalho da Contratante suporte para dar atendimento as
necessidades para manutengdo das dreas limpas.

8.23. A Contratada é a (nica responsavel pela execugdo dos servigos ora
contratados, devendo assim manter constante supervisdo, orientagdo e
treinamento.

8.24. Todas e quaisquer reclamagdes trabalhistas, que porventura, ocorrerem
por parte dos empregados, serdo de responsabilidade exclusiva da
Contratada, que se obriga a cumprir todos os dispositivos das Leis
Trabalhistas.

8.25. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano nas instalagdes, mobilidrios e
equipamentos, que ocorra em consequéncia da execugdo dos servigos,
cabendo & Contratante decidir como o prejuizo serd ressarcido.

8.26. Executar os servicos de limpeza, asseio e conservagdo predial em horarios
que ndo interfiram no bom andamento da rotina de funcionamento da
Contratante.

8.27. Manter todos os equipamentos e utensilios necessdrios a execugdo dos
servicos, em perfeitas condigdes de uso, devendo os danificados serem
substituidos em até 24 (vinte e quatro) horas. Os equipamentos elétricos
devem ser dotados de sistema de protec¢do, de modo a evitar danos na rede
elétrica.

8.28. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua
propriedade, tais como: aspirador de pod, enceradeiras, mangueiras,
escadas, entre outros, de forma a ndo serem confundidos com similares de
propriedade da Contratante.

8.29. Manter os locais de trabalho devidamente abastecidos com os
equipamentos, utensilios, produtos especificos e materiais necessarios a
execugdo dos servigos.
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8.30. Fornecer os roupeiros para seus empregados. O modelo e tamanho deverd
ser submetido a aprovagdo da Contratante para analise do espago que sera
ocupado nos vestiarios.

8.31. Prestar os servigos de limpeza, asseio e conservagdo predial dentro dos
parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os saneantes
domissanitédrios, materiais, inclusive sacos plasticos (diversas cores) para
acondicionamento de detritos e equipamentos em quantidade, qualidade
e tecnologia adequadas, com a observédncia as recomendacgdes aceitas pela
boa técnica, normas e legislagdo.

8.32. Observar conduta adequada na utilizacdo dos saneantes domissanitdrios,
dos materiais e dos equipamentos, objetivando correta higienizacdo dos
utensilios e das instalagbes objeto da presta¢do de servigos.

8.33. A Contratada devera distribuir nos sanitarios, papel higiénico, sabonete e
papel toalha, que serdo fornecidos pela Contratante, de forma a garantir a
manutencgdo de seu abastecimento.

8.34. Fornecer todo o material de limpeza a ser utilizado na execugdo do servigo
de limpeza, em quantidade e qualidade adequadas.

8.35. Respeitar a legislagdo vigente e observar as boas praticas técnicas e
ambientais, quando da realizagdo de atividades com produtos quimicos
controlados e da aplicagdio de saneantes domissanitarios, nas dreas escopo
dos trabalhos, quer seja em qualidade, em quantidade ou em destinacao,
atividades essas da inteira responsabilidade da Contratada, a qual
respondera em seu préprio nome perante os érgdos fiscalizadores.

8.36. A entrega de materiais devera ser realizada de 22 feira a sabado, nos
horérios previstos para a prestagao de servigos.

8.37. Executar os trabalhos de forma a garantir os melhores resultados. A
Contratada responsabilizar-se-a integralmente pelos servigos contratados,
cumprindo as disposi¢des legais que interfiram em sua execugdo.

8.38. Responsabilizar-se pelo preenchimento do "Formuldrio de Ocorréncias
para Manutengdo" por seu encarregado, a ser fornecido pela
Contratante.

8.39. Quando houver ocorréncias, o encarregado deverd entregar o
"Formuldrio de Ocorréncias para a Manutencdo", que sera fornecido
pela Contratante, devidamente preenchido e assinado ao fiscal
designado pela mesma.

Exemplos de ocorréncias mais comuns e que devem ser apontadas:

o Vazamentos na torneira ou no sifdo do lavatério e chuveiros.

o Saboneteiras e toalheiros quebrados. ' '
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o Lampadas queimadas ou piscando.

o}

Tomadas e espelhos soltos.
Fios desencapados.

Janelas, fechaduras ou vidros quebrados.

o O O

Carpete solto.

8.40. A Contratada é a dunica responsdvel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato e
conforme disposto no inciso IV do Pardgrafo 32 do Artigo 121 da Lei n2 14.133 de
01 de Abril de 2021 e, para assegurar o cumprimento das obriga¢des trabalhistas,
em caso de inadimplemento, a Administracdo poderd, entre outras medidas,
efetuar diretamente o pagamento das verbas trabalhistas, que serdo deduzidas
do pagamento devido a Contratada

8.41. Boas Praticas Ambientais - Redugdo de Produgdo de Residuos Sélidos

a) Separar e entregar ao Contratante pilhas e baterias para descarte que contenham
em suas composi¢des chumbo, cddmio, merctrio e seus compostos. Alternativamente,
poderdo ser entregues aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de
assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias para repasse aos fabricantes
ou importadores. Assim, estes adotardo, diretamente ou por meio de terceiros, os
procedimentos de reutilizagdo, reciclagem, tratamento ou disposicdo final
ambientalmente adequados, em face dosimpactos negativos causados ao meio
ambiente pelo descarte inadequado desses materiais. Essa obrigagdo atende a
Resolucdo CONAMA n2 401, de 05 de novembro de 2008.

b) Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de
aerossois em geral;

c) Encaminhar os pneumdticos inserviveis abandonados ou dispostos
inadequadamente aos fabricantes para destinacdo final e ambientalmente adequada,
tendo em vista que estes constituem passivo ambiental, que resulta sério risco ao meio
ambiente e & satide publica. Essa obrigagdo atende a Resolugdo CONAMA n2 416,de 30
de setembro de 2009, bem como 3 Instrugdo Normativa do IBAMA n2 09, de 20 de julho
de 2021;

d) Quando implantado pelo Contratante o Programa de Coleta Seletiva de Residuos
Solidos, colaborar de forma efetiva no desenvolvimento das atividades do programa
interno de separagio de residuos sélidos em recipientes para coleta seletiva nas cores
internacionalmente identificadas, disponibilizados pelo Contratante. No Programa de
Coleta Seletiva de Residuos Sélidos, a Contratada devera observar as seguintes regras:

= MATERIAIS NAO RECICLAVEIS Materiais denominados “rejeitos”, para os
quais ainda ndo sdo aplicadas técnicas de reaproveitamento. Dentre eles:
banheiro, papel higiénico, lenco de papel e outros como cerdmicas, pratos,
vidros pirex e similares, trapos e roupas sujas, toco de cigarro, cinza e ciscos
(que deverdo ser segregados e acondicionados separadamente para
destinacdo adequada), acrilico, Iampadas fluorescentes (acondicionadas em
separado), papéis plastificados, metalizados ou parafinados, papel carbono e
fotografias, fitas e etiquetas adesivas, copos descartaveis de papel, espelhos,
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vidros planos, cristais, pilhas (acondicionadas em separado e enviadas ao
fabricante).

= MATERIAIS RECICLAVEIS Para os materiais secos recicliveis, deverd ser
seguida a padroniza¢do internacional para a identificagdo, por cores, nos
recipientes coletores (VERDE para vidro, AMARELO para metal, VERMELHO
para plastico, AZUL para papel e BRANCO para lixo ndo reciclavel).

e) Fornecer sacos de lixo nas cores e tamanhos adequados a sua utilizagdo, com vistas
a otimizagdo em seu uso, bem como a reducdo da destinacio de residuos sélidos.

f) Otimizar a utilizagdo dos sacos de lixo, cujo fornecimento é de responsabilidade da
Contratada, adequando sua disponibilizagdo quanto a capacidade e necessidade,
esgotando dentro do bom senso e da razoabilidade o seu volume Gtil de
acondicionamento, objetivando a reducdo da destinagdo de residuos sélidos.

g) Observar, quando pertinente, as disposigdes da Lei Municipal de Sdo Paulo n2
14.973/2009 e o Decreto n? 58.701 de 2019, quanto & organizacdo de sistemas de
coleta seletiva nos grandes geradores de residuos sélidos, bem como o recolhimento
periddico dos residuos coletados e o envio destes para locais adequados que garantam
o seu bom aproveitamento, ou seja, a reciclagem.

9. SANEANTES DOMISSANITARIOS

a) Fornecer saneantes domissanitdrios devidamente notificados ou registrados
na entidade de vigilancia sanitdria competente, em conformidade com o
Decreto n? 8.077, de 13 de agosto de 2013, que regulamenta a Lei n? 6.360,
de 23 de setembro de 1976.

b) Utilizar racionalmente os saneantes domissanitédrios, cuja aplicagdo nos

servicos devera observar regra basilar de menor toxidade, ser livre de
corantes e ter redugdo drastica de hipoclorito de sédio;

c) Observar, rigorosamente, quando da aplicagdo e/ou manipulagdo de
detergentes e seus congéneres, as prescri¢des do art. 44 da Lei no 6.360, de
23 de setembro de 1976, do Decreto no 8.077, de 14 de agosto de 2013, e da
Resolucdo RDC no 694, de 13 de maio de 2022, da ANVISA, sujeitando-se a
fiscalizacdo por parte das autoridades sanitarias e do Contratante;

d) Observar a rotulagem quanto aos produtos desinfetantes domissanitarios,
conforme a Resolucdo RDC n2 682, de 02 de maio de 2022, da ANVISA, e 0
art. 60-A da Lei n? 6.360, de 23 de setembro de 1976, incluido pela Lei n®
13.236, de 29 de dezembro de 2015;

e) Quando da aplicagdo de alcool, deveréd ser observada a Resolugdo RDC no
691, de 13 de maio de 2022, da ANVISA, que dispde sobre condi¢des para a
industrializagdo, exposicdo a venda ou entrega ao consumo do alcool etilico
hidratado em todas as graduagdes e do dlcool etilico anidro;
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f) Fica terminantemente proibido, sob qualquer hipétese na prestacdo de
servigos de limpeza e higienizacdo predial, o fornecimento, a utilizagdo e a
aplicacdo de saneantes domissanitdrios ou produtos quimicos que
contenham ou apresentem em sua composi¢cdo: = Corantes — relacionados no
Anexo | da Portaria n2 9 MS/SNVS, de 10 de abril de 1987;
= Componente ndo permitido, componente que exceda limite estabelecido
constante em regulamento especifico, ou componente que apresente efeitos
comprovadamente mutagénicos, teratogénicos ou carcinogénicos em
mamiferos, observando-se o disposto no artigo 92 da Resolugdo RDC n2 59,
de 17 de dezembro de 2010, da ANVISA;
= Saneantes Domissanitarios fortemente alcalinos — apresentados sob a forma
de liquido premido (aerossol), ou liquido para pulverizagdo, tais como
produtos desengordurantes, conforme a Resolucdo RDC n 2 697, de 13 de
maio de 2022, da ANVISA;
= Benzeno — conforme a Resolugdo RDC no 648, de 24 de margo de 2022, da
ANVISA, e recomendagdes dispostas na Lei no 6.360, de 23 de setembro de
1976, no Decreto no 8.077, de 14 de agosto de 2013, e na Lei no 8.078, de 11
de setembro de 1990, uma vez que de acordo com estudos da International
Agency Research on Cancer (IARC), agéncia de pesquisa referenciada pela
Organizacdo Mundial de Satde (OMS), a substdncia benzeno foi categorizada
como cancerigena para humanos;
= |nseticidas e raticidas — nos termos da Resolugdo Normativa do Conselho
Nacional de Satude n® 01, de 04 de abril de 1979.

g) Os produtos quimicos relacionados pela Contratada, de acordo com sua
classificacdio de risco, composi¢do, fabricante e utilizagdo, deverdo ter
notifica¢cdo ou registro deferido pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria
(ANVISA), vinculada ao Ministério da Satide, conforme Resolugao RDC n? 59,
de 22 de dezembro de 2010. A consulta aos saneantes notificados e
registrados esté disponivel na segdo de Consulta ao Banco de Dados, no site
da ANVISA (https://consultas.anvisa.gov.br/ );

h) Recomenda-se que a Contratada utilize produtos detergentes de baixa
concentracgdo e baixo teor de fosfato;

i) Apresentar a Contratante, sempre que solicitado, a composicdo quimica dos
produtos, para andlise e precaugdes com possiveis intercorréncias que
possam surgir com empregados da Contratada ou com terceiros. -

10. SEGURANGCA E MEDICINA DO TRABALHO

10.1. A Contratada deve atender as Normas Regulamentadoras de Seguranga e
Medicina do Trabalho, do Ministério do Trabalho e Previdéncia Social,
instituidas pela Portaria n? 3.214/1978 e suas atualizagbes, além da
legislacdo complementar de outros drgdos, aplicaveis as atividades da
Contratada.
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10.2. A Contratada devera manter disponivel a documentagdo que evidencie o
cumprimento do item 10.1 para a imediata apresentacdo em processos
de auditoria interna ou dos 6rgdos oficiais quando solicitados.

11. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
11.1. Exercer a fiscalizagdo dos servigos por técnicos especialmente designados.

11.2. Destinar local para guarda dos saneantes domissanitdrios, materiais e
equipamentos.

11.3. Fornecer papel higiénico, sabonete e papel toalha para a respectiva
distribuicdo nos sanitarios e dlcool gel para reposi¢do nos dispensers.

11.4. Indicar o gestor e / ou fiscal para acompanhamento da execugdo contratual.
11.5. Fornecer a Contratada, o “Formulario de Ocorréncias para Manutengdo”.

11.6. Receber da Contratada as comunicagBes registradas nos “Formuldrios de
Ocorréncias” devidamente preenchidos e assinados, encaminhando-os aos
setores competentes para as providéncias cabiveis.

12. FISCALIZACAO / CONTROLE DA EXECUGAO DOS SERVICOS

12.1. Nio obstante a Contratada ser a Unica e exclusiva responsavel pela
execucdo de todos os servigos, a Contratante é reservado o direito de
exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servigos,
diretamente ou por prepostos designados, podendo para isso:

12.1.1. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de
funcionario da Contratada que estiver sem uniforme ou cracha,
que embaracar ou dificultar sua fiscalizagdo ou de cuja
permanéncia na drea, a seu exclusivo critério, julgar
inconveniente.

12.1.2. Solicitar a Contratada a substituicdo de qualquer saneante
domissanitdrio, material ou equipamento cujo uso seja
considerado prejudicial 3 boa conservag¢do de seus pertences,
equipamentos ou instalages, ou ainda, que ndo atendam as
necessidades.

12.1.3. Realizar a avaliacdo dos servigos prestados, de acordo com as
descricdes dos servigos especificados neste Termo de
Referéncia, para o acompanhamento do desenvolvimento dos
trabalhos e corregdo de rumos. A Contratada devera tomar as
providéncias cabiveis para solucionar os problemas apontados,
caso ao contrario, estara caracterizado o descumprimento da
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obrigacdo assumida, cabendo a CONTRATADA as penalidades
previstas no item 16 deste Termo de Referéncia.

13.1. A Contratada devera entregar cpias autenticadas ou simples com apresentagdo
dos originais, dos documentos relacionados no subitem 13.1.1, para
comprovacio das exigéncias deste Termo de Referéncia, em até 3 (trés) dias tteis
antes do inicio da prestagdo de servigos, item 15 deste Termo de Referéncia.

0Os documentos especificados nos itens 13.1.4 e 13.1.5 deverdo ser entregues
no 12 dia de prestagdo de servigos.

13.1.1.

13.1.2.

13.1.3.

Ficha de Registro, Contrato e Carteira de Trabalho, onde conste a foto
e o registro do respectivo contrato de trabalho, atestado de salde
ocupacional, de todos os empregados que prestarao servigos.

13.1.1.1. Havendo novos empregados alocados na prestacdo de
servicos, a Contratada deverd encaminhar os respectivos
documentos com até 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia do
inicio das atividades dos mesmos.

Havendo transferéncia / realocacdo de empregados para outro
contrato, a Contratada devera comunicar formalmente a Contratante,
através de documento que conste, obrigatoriamente, a data de inicio e
término da prestacdo de servigos na Contratante, no prazo de até 5
{cinco) dias uteis da data de transferéncia.

Em caso de demissBes com ou sem justa causa dos empregados que
prestam servicos na Contratante, a Contratada devera comunicar
formalmente a Contratante, através de documento que conste,
obrigatoriamente, a data de inicio e término da prestagdo de servigos
na Contratante, no prazo de até 05 (cinco) dias lteis da data de
desligamento e posteriormente encaminhar as copias das respectivas
rescisdes contratuais e comprovante de seus pagamentos e
cumprimento das obrigagdes consectarias.

13.1.4. Convencdo Coletiva e Acordo Coletivo de Trabalho, aplicados a

13.1.5.
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13.1.6. Documentos previstos no item 10 deste Termo de Referéncia.

13.2. A Contratada devera entregar mensalmente rela¢do dos produtos e materiais,
com as respectivas quantidades, utilizados na execugdo dos servigos.

14, DAS PENALIDADES

Pela inobservincia de quaisquer das clausulas previstas neste Instrumento, ficard a
CONTRATADA sujeita as seguintes penalidades:

14.1. Adverténcia por escrito

14.2. Multa de 1% (um por cento) sobre o valor total do Contrato por dia de atraso no
inicio da prestagdo de servigos, até 0 maximo de 10 (dez) dias corridos.

14.2.1. No caso de atraso por periodo superior a 10 (dez) dias corridos, podera
ser promovida, a critério exclusivo da Contratada, a rescisdo contratual, por
culpa da Contratada, aplicando-se a pena de multa de 20% (vinte por cento) do
valor total do contrato.

14.3. Multa de 1% (um por cento) sobre o valor total do Contrato, por dia de paralisacdo
injustificada dos servicos (ou justificada e ndo aceita pela Prodam); apds 2 (dois)
dias corridos de paralisagdo a multa didria passard a 2% (dois por cento) sobre o
valor total do contrato, até o limite de 10% (dez por cento), a qual devera ser
descontada da fatura mensal até a sua totalidade, ou cobrada judicialmente,
conforme o caso.

14.3.1. Apds o prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos de paralisacdo, sem
motivo justificado, o Contrato podera, a critério exclusivo da CONTRATANTE, ser
rescindido e aplicada a pena de multa de 20% (vinte por cento) do valor total do
contrato.

14.4. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor mensal do Contrato, se o
servico prestado estiver em desacordo com as especificagbes contidas no
“Termo de Referéncia” e/ou pelo descumprimento das demais clausulas
contratuais e, na reincidéncia, o dobro a ser cobrada extra ou judicialmente,
conforme o caso.

15. INICIO DA PRESTACAO DE SERVICOS

A prestacdo de servigos iniciara em 12/03/2026.
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ANEXO Il
TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO

A PRODAM — EMPRESA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO E COMUNICACAO DO MUNICIPIO
DE SAO PAULO, inscrita no CNPJ sob o n? 43.076.702/0001-61, com sede na Rua Libero Badaré
n® 425 — Centro - Sdo Paulo/SP, doravante denominada CONTRATANTE, e, de outro lado, a
ADAPT - SOLUCOES SOB MEDIDA LTDA., sediada na Rua Hondrio Augusto de Camargo n2 270,
Casa 6, Centro, no Municipio de S50 Lourenco da Serra/SP, CEP 06.890-000, CNPJ sob o n®
14.563.775/0001-80, doravante denominada CONTRATADA;

Considerando que, em razdo do Contrato n? 06.03/2026 doravante denominado Contrato
Principal, a CONTRATADA podera ter acesso a informacdes sigilosas do CONTRATANTE;

Considerando a necessidade de ajustar as condicdes de revelagdo destas informacdes sigilosas,
bem como definir as regras para 0 seu uso e protecgdo;

Considerando o disposto na Politica de Segurancga da informagdo da CONTRATANTE;

Resolvem celebrar o presente Termo de Compromisso de Manutengdo de Sigilo, doravante,
vinculado ao Contrato Principal, mediante as seguintes clausulas e condigGes:

Cldusula Primeira — DO OBJETO

Constitui objeto deste TERMO o estabelecimento de condicdes especificas para regulamentar
as obrigacBes a serem observadas pela CONTRATADA, no que diz respeito ao trato de
informacBes sensiveis e sigilosas, disponibilizadas pela CONTRATANTE, por forca dos
procedimentos necessdrios para a execugdo do objeto do Contrato Principal celebrado entre as
partes.

Clausula Segunda ~ DOS CONCEITOS E DEFINICOES
Para os efeitos deste TERMO, sdo estabelecidos os seguintes conceitos e definigdes:

Informagdo: é o conjunto de dados organizados de acordo com procedimentos
executados por meios eletrénicos ou ndo, que possibilitam a realizacdo de atividades especificas
e/ou tomada de decisdo.

Informacgdo Publica ou Ostensiva: sdo aquelas cujo acesso é irrestrito, obtidas por
divulgagdo publica ou por meio de canais autorizados pela CONTRATANTE.

InformagBes Sensiveis: sdo todos os conhecimentos estratégicos que, em funcio de seu
potencial no aproveitamento de oportunidades ou desenvolvimento nos ramos econdmico,
politico, cientifico, tecnolégico, militar e social, possam beneficiar a Sociedade e o Estado
brasileiro.
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Informacdes Sigilosas: sdo aquelas cujo conhecimento irrestrito ou divulgacdo possam
acarretar qualquer risco a seguranca da sociedade e do Estado, bem como aquelas necessarias
ao resguardo da inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das
pessoas.

Contrato Principal: contrato celebrado entre as partes, ao qual este TERMO se vincula.

Cldusula Terceira — DAS INFORMACOES SIGILOSAS

Pardgrafo Primeiro — Serdo consideradas como informac¢des sigilosas, toda e qualquer
informacdo escrita ou oral, revelada a outra parte, contendo ou ndo a expressdo confidencial
e/ou reservada. O termo informagdo abrangera toda informagdo escrita, verbal, ou em
linguagem computacional em qualquer nivel, ou de qualquer outro modo apresentada, tangivel
ou intangivel, podendo incluir, mas ndo se limitando a: know-how, técnicas, especificagdes,
relatérios, compilacdes, codigo fonte de programas de computador na integra ou em partes,
formulas, desenhos, cépias, modelos, amostras de ideias, aspectos financeiros e econdmicos,
definigdes, informagdes sobre as atividades da CONTRATANTE e/ou quaisquer informacdes
técnicas/comerciais relacionadas/resultantes ou ndo ao Contrato Principal, doravante
denominados Informacdes, a que diretamente ou pelos seus empregados, a CONTRATADA
venha a ter acesso, conhecimento ou que venha a lhe ser confiada durante e em razdo das
atuactes de execucdo do Contrato Principal celebrado entre as partes.

Paragrafo Segundo — Comprometem-se, as partes, a ndo revelar, copiar, transmitir, reproduzir,
utilizar, transportar ou dar conhecimento, em hipétese alguma, a terceiros, bem como a néo
permitir que qualquer empregado envolvido direta ou indiretamente na execucdo do Contrato
Principal, em qualquer nivel hierdrquico de sua estrutura organizacional e sob gquaisquer
alegagtes, faca uso dessas informagdes, que se restringem estritamente ao cumprimento do
Contrato Principal.

Pardgrafo Terceiro — As partes deverdo cuidar para que as informacdes sigilosas figuem restritas
ao conhecimento das pessoas que estejam diretamente envolvidas nas atividades relacionadas
a execugdo do objeto do Contrato Principal.

Paragrafo Quarto — As obrigacdes constantes deste TERMO néo serdo aplicadas as informagdes
que:

| - Sejam comprovadamente de dominio ptiblico no momento da revelagdo;

Il = Tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros,
estranhos ao presente TERMO;

Il - Sejam reveladas em razio de requisicdo judicial ou outra determinagéo
valida do Governo, somente até a extensdo de tais ordens, desde que as partes
cumpram qualquer medida de protecdo pertinente e tenham sido notificadas sobre a
existéncia de tal ordem, previamente e por escrito, dando a esta, na medida do possivel,
tempo habil para pleitear medidas de protegdo que julgar cabiveis.

Cldusula Quarta — DOS DIREITOS E OBRIGACOES
Paragrafo Primeiro — As partes se comprometem e se obrigam a utilizar a informacéo sigilosa

revelada pela outra parte exclusivamente para os propositos da execugdo do CONTRATO
PRINCIPAL, em conformidade com o disposto neste TERMO. \ \
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Paragrafo Segundo — A CONTRATADA se compromete a ndo efetuar qualquer tipo de cdpia da
informacdo sigilosa sem o consentimento expresso e prévio da CONTRATANTE.

Pardgrafo Terceiro — A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite formal da
diregdo e empregados que atuardo direta ou indiretamente na execugdo do Contrato Principal
sobre a existéncia deste TERMO bem como da natureza sigilosa das informacées.

Paragrafo Quarto — A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessdrias a protegdo
da informacdo sigilosa da CONTRATANTE, bem como evitar e prevenir a revelacdo a terceiros,
exceto se devidamente autorizado por escrito pela CONTRATANTE.

Paragrafo Quinto — Cada parte permanecera como fiel depositaria das informagdes reveladas a
outra parte em fungdo deste TERMO.

| = Quando requeridas, as informagdes deverdo retornar imediatamente ao
proprietario, bem como todas e quaisquer cdpias eventualmente existentes.

Pardgrafo Sexto - A CONTRATADA obriga-se por si, sua controladora, suas controladas,
coligadas, representantes, procuradores, sdcios, acionistas e cotistas, por terceiros
eventualmente consultados, seus empregados, contratados e subcontratados, assim como por
quaisquer outras pessoas vinculadas a CONTRATADA, direta ou indiretamente, a manter sigilo,
bem como a limitar a utilizagdo das informag&es disponibilizadas em face da execugdo do
Contrato Principal.

Pardgrafo Sétimo - A CONTRATADA, na forma disposta no paragrafo primeiro, acima, também
se obriga a:

I — Ndo discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo
ou dispor das informagdes, no territério brasileiro ou no exterior, para nenhuma pessoa,
fisica ou juridica, e para nenhuma outra finalidade que ndo seja exclusivamente
relacionada ao objetivo aqui referido, cumprindo-lhe adotar cautelas e precaugdes
adequadas no sentido de impedir o uso indevido por qualquer pessoa que, por qualquer
razdo, tenha acesso a elas;

Il - Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido,
arcando com todos os custos do impedimento, mesmo judiciais, inclusive as despesas
processuais e outras despesas derivadas, a divulgagdo ou utilizagdo das Informacdes
Proprietdrias por seus agentes, representantes ou por terceiros;

Il = Comunicar @ CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de
qualquer divulgacdo, caso tenha que revelar qualquer uma das informagdes, por
determinago judicial ou ordem de atendimento obrigatdrio determinado por 6rgd
competente; e

IV — Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso as
informacdes sigilosas.

Empresa de Tecnologia da Informagéo e Comunicagdo do Municipio de S&o Paulo
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Cldusula Quinta - DA VIGENCIA

Parégrafo Unico - O presente TERMO tem natureza irrevogével e irretratével, permanecendo
em vigor desde a data de sua assinatura até expirar o prazo de classificagdo da informacédo a que
a CONTRATADA teve acesso em razdo do Contrato Principal.

Cldusula Sexta — DAS PENALIDADES

Parégrafo Unico - A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade das informacdes, devidamente
comprovada, possibilitard a imediata aplicacdo de penalidades previstas conforme disposicBes
contratuais e legislagdes em vigor que tratam desse assunto, podendo até culminar na rescisio
do Contrato Principal firmado entre as PARTES. Neste caso, a CONTRATADA, estara sujeita, por
acdo ou omissdo, ao pagamento ou recomposicdo de todas as perdas e danos sofridos pela
CONTRATANTE, inclusive as de ordem moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal,
as quais serdo apuradas em regular processo administrativo ou judicial, sem prejuizo das demais
sangdes legais cabiveis, previstas nas Leis Federais n? 13.303/2016 e n? 10.520/2002;

Cldusula Sétima — DISPOSICOES GERAIS

Paragrafo Primeiro — Surgindo divergéncias quanto a interpretacdo do disposto neste
instrumento, ou quanto a execugdo das obrigagdes dele decorrentes, ou constatando-se casos
omissos, as partes buscardo solucionar as divergéncias de acordo com os principios de boa-fé,
da equidade, da razoabilidade, da economicidade e da moralidade.

Paragrafo Segundo — O disposto no presente TERMO prevalecera sempre em caso de duvida e,
salvo expressa determinacdo em contrario, sobre eventuais disposi¢des constantes de outros
instrumentos conexos firmados entre as partes quanto ao sigilo de informacges, tais como aqui
definidas.

Pardgrafo Terceiro — Ao assinar o presente instrumento, a CONTRATADA manifesta sua
concordancia no sentido de que:

| = A CONTRATANTE tera o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo,
auditar e monitorar as atividades da CONTRATADA referentes a contratagdo em
comento;

Il - A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente
pela CONTRATANTE, todas as informagdes requeridas pertinentes ao Contrato Principal.

Il = A omissdo ou tolerancia das partes, em exigir o estrito cumprimento das
condicdes estabelecidas neste instrumento, ndo constituird novagdo ou rentincia, nem
afetara os direitos, que poderdo ser exercidos a qualquer tempo;

IV =Todas as condigdes, termos e obriga¢Bes ora constituidos serdo regidos pela
legislagdo e regulamentagdo brasileiras pertinentes;

V — O presente TERMO somente podera ser alterado mediante termo aditivo
firmado pelas partes;
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Vi - Alteragbes do nuUmero, natureza e quantidade das informagdes
disponibilizadas para a CONTRATADA ndo descaracterizardo ou reduzirdo o
compromisso e as obrigacBes pactuadas neste TERMO, que permanecera valido e com
todos seus efeitos legais em qualquer uma das situagbes tipificadas neste instrumento;

VIl = O acréscimo, complementagdo, substituicdo ou esclarecimento de
qualquer uma das informagdes disponibilizadas para a CONTRATADA, serdo
incorporados a este TERMO, passando a fazer dele parte integrante, para todos os fins
e efeitos, recebendo também a mesma protecdo descrita para as informagdes iniciais
disponibilizadas, sendo necessdrio a formalizagdo de termo aditivo ao Contrato
Principal;

Viil - Este TERMO ndo deve ser interpretado como criagdo ou envolvimento das
Partes, ou suas filiadas, nem em obrigagdo de divulgar Informacdes sigilosas para a outra
Parte, nem como obrigac¢do de celebrarem qualquer outro acordo entre si.

Paragrafo Quarto - Estabelecidas as condi¢des no presente Termo de Compromisso de
Manutencdo de Sigilo, a CONTRATADA concorda com os termos da declaragdo acima, dando-se
por satisfeita com as informagdes obtidas e plenamente capacitada a prestar o servigo
contratado.

Empresa de Tecnologia da Informagé&o e Comunicagéo do Municipio de S&o Paulo
Rua Libero Badarb, 425 - Centro - CEP: 01009-905 - 5do Paulo - SP

f in @ W

[ProdamsP Q"d




arocieam

C0-06.03/2026

ANEXO Il

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE TERCEIROS E ADESAQ AO CODIGO DE CONDUTA E
INTEGRIDADE ~ PRODAM-SP S/A

Nome da empresa: ADAPT - SOLUCOES SOB MEDIDA LTDA.

CNPJ n2: 14.563.775/0001-80

N2 do contrato de prestagdo de servigo: CO-06.03/2026

Vigéncia contratual: 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir do dia 12 de margo de 2026.

Objeto contratual: CONTRATAGAO EMERGENCIAL DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVAGAO PREDIAL, COM A
DISPONIBILIZAGAO DE MAO-DE-OBRA EM REGIME DE DEDICAGAO EXCLUSIVA, SANEANTES
DOMISSANITARIOS, MATERIAIS E EQUIPAMENTOS, VISANDO A OBTENGAO DE ADEQUADAS
CONDIGOES DE SALUBRIDADE E HIGIENE NOS LOCAIS DE PRESTACAO DE SERVICOS.

Declaramos, para os devidos fins, que estamos cientes e concordamos com as normas, politicas
e préaticas estabelecidas no CODIGO DE CONDUTA E INTEGRIDADE DA PRODAM-SP,
https://portal.prodam.sp.gov.br/documents/d/guest/codigo conduta integridade pdf,

responsabilizando-nos pelo seu integral cumprimento, inclusive por parte dos nossos
empregados e prepostos, nos termos do artigo 932, Ill, do Cddigo Civil, comprometendo-nos
com a ética, dignidade, decoro, zelo, eficicia e os principios morais que norteiam as atividades
desempenhadas no exercicio profissional e fora dele, em razdo das obrigag@es contratuais
assumidas, com foco na preservacdo da honra e da tradicdo dos interesses e servigos publicos.
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ANEXO IV
MATRIZ DE RISCOS
PROBABILIDADE A
MITIGACAO
alocacko | 'MPACTO | (trequente,
) (Medidas,
(Publico, Alt Providvel,
RISCO DEFINICAO (Alto, procedimentos ou
Privado ou Médio Ocasional,
’ mecanismos para
Compartilhado) Baixo) Remota ou
IO minimizar)
Improvavel)
Mudangas de
legislacdo ou
regulamentagdo Recomposigdo do
Mudangas que altere a equilibrio
Compartilhado Médio Remota
tributdrias composicdo econdmico-
econbmico- financeiro

financeira do

contrato.
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563 — Sao Paulo, 71 (85)

... DIARIO OFICIAL

seqgunda-feira, 6 de abril de 2026

Ageéncia Reguladora de Servigos
Publicos do Municipio de Sao
Paulo

NUCLEO DE GESTAQO PATRIMONIAL

Extrato de Aditamento (NP) | Documento:
154087300

PRINCIPAL
Numero do Contrato
0062022
Contratado(a)
SILVIO SANTOS PARTICIPACC)ES S/A
Tipo de Pessoa
Juridica
CPF /CNPJ/ RNE
43.350.131/0001-01
Data da Assinatura
01/04/2026
Prazo do Contrato
60
Tipo do Prazo
Meés
Sintese (Texto do Despacho)
TERMO ADITIVO DE CESSAO DE POSICAO
DE LOCATARIA NO TERMO CONTRATO N°
006/IPREM/2022 QUE ENTRE SI CELEBRAM A
AGENCIA REGULADORA DE SERVICOS
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
(SPREGQLA) E O INSTITUTO DE
PREVIDENCIA MUNICIPAL DE SAO PAULO
(IPREM-SP).
Data de Publicacao

06/04/2026

Integra do Contrato (Nimero do Documento
SEI)

154002077

Empresa de Tecnologia da
Informacao e Comunicacao do
Municipio de Sao Paulo

GERENCIA JURIDICA

Extrato de Contrato/Nota de empenho
(NP) | Documento: 154040334

PRINCIPAL

Numero do Contrato

C0-06.03/2026
Contratado(a)
ADAPT - SOLUCOES SOB MEDIDA LTDA
Tipo de Pessoa
Juridica

CPF /CNPJ/ RNE
14.563.775/0001-80
Data da Assinatura
11/03/2026

Prazo do Contrato
180

Tipo do Prazo

Dia

Sintese (Texto do Despacho)

EXTRATO DE TERMO DE CONTRATO.
CONTRATO N° C0-06.03/2026. PROCESSO SEI
N°  7010.2026/0002432-9. DISPENSA DE
LICITACAO N° 03.011/2026, COM FULCRO NO
ARTIGO 29, INCISO XV, DA LEI N° 13.303/2016.
CONTRATANTE: EMPRESA DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO E COMUNICACAO DO
MUNICIPIO DE SAO PAULO - PRODAM-SP S/
A. CONTRATADA: ADAPT - SOLUCOES SOB
MEDIDA LTDA (CNPJ: 14.563.775/0001-80).
OBJETO: CONTRATACAO EMERGENCIAL DE
EMPRESA  ESPECIALIZADA PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA,
ASSEIO E CONSERVACAO PREDIAL, COM A
DISPONIBILIZACAO DE MAO-DE-OBRA EM
REGIME DE DEDICACAO EXCLUSIVA,
SANEANTES DOMISSANITARIOS,
MATERIAIS E EQUIPAMENTOS, VISANDO A
OBTENCAO DE ADEQUADAS CONDICOES
DE SALUBRIDADE E HIGIENE NOS LOCAIS
DE PRESTACAO DE SERVICOS. VIGENCIA:
180 (CENTO E OITENTA) DIAS, CONTADOS A
PARTIR DO DIA 12 DE MARCO DE 2026.
VALOR: O VALOR TOTAL DO PRESENTE
CONTRATO E DE R$  453.179,04
(QUATROCENTOS E CINQUENTA E TRES MIL,
CENTO E SETENTA E NOVE REAIS E QUATRO
CENTAVOS).

Data de Publicacao
06/04/2026

integra do Contrato (Nimero do Documento
SEI)

154036884
Outras (NP) | Documento: 154082024
PRINCIPAL

Especificacdo de Outras
Extrato de Apostilamento de alteracdo contratual

Sintese (Texto do Despacho)

EXTRATO DE TERMO DE APOSTILAMENTO.
APOSTILAMENTO N° AP-02.04/2026 AO
CONTRATO N° CO-12.10/2025. PROCESSO SEI
N°  7010.2025/0009646-8. REGISTRO DE
PRECOS N° 09.001/2025 - ADESAO A ATA DE
REGISTRO DE PRECOS N° 15.11/2024.
CONTRATANTE: EMPRESA DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO E COMUNICACAO DO
MUNICIPIO DE SAO PAULO - PRODAM-SP S/
A. CONTRATADA: TELELOK LTDA. OBJETO
DO TERMO DE  APOSTILAMENTO:
ALTERACAO DO ENDERECO DA FILIAL DA
CONTRATADA (CNPJ: 58.328.758/0013-77).
INALTERABILIDADE: PERMANECEM
INALTERADAS AS DEMAIS CLAUSULAS DO
CONTRATO  CO-12.10/2025, QUE NAO
CONFRONTEM COM O DISPOSTO NESTE
APOSTILAMENTO.

Anexo I (Numero do Documento SEI)
153968760
Data de Publicacao

06/04/2026
Outras (NP) | Documento: 154082913
PRINCIPAL

Especificacdo de Outras
Extrato de Apostilamento de alteracdo contratual

Sintese (Texto do Despacho)

EXTRATO DE TERMO DE APOSTILAMENTO.
APOSTILAMENTO N° AP-03.04/2026 AO
CONTRATO N° C0O-02.12/2025. PROCESSO SEI
N°  7010.2025/0012298-1. REGISTRO DE
PRECOS N° 11.001/2025 - ADESAO A ATA DE
REGISTRO DE PRECOS N° 15.11/2024.
CONTRATANTE: EMPRESA DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO E COMUNICACAO DO
MUNICIPIO DE SAO PAULO - PRODAM-SP S/
A. CONTRATADA: TELELOK LTDA. OBJETO
DO TERMO DE  APOSTILAMENTO:
ALTERACAO DO ENDERECO DA FILIAL DA
CONTRATADA (CNPJ: 58.328.758/0013-77).
INALTERABILIDADE: PERMANECEM
INALTERADAS AS DEMAIS CLAUSULAS DO
CONTRATO  CO-02.12/2025, QUE NAO
CONFRONTEM COM O DISPOSTO NESTE
APOSTILAMENTO.

Anexo I (Nimero do Documento SEI)
153969568
Data de Publicacio

06/04/2026

Extrato de Aditamento (NP) | Documento:
154086190

PRINCIPAL

Numero do Contrato
CO/TA-09.03/2026

Contratado(a)

Publicado em https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br
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