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C0O-14.10/2025
PROCESSO SEI N2 7010.2025/0003284-2

MODALIDADE DE CONTRATAGAO: PREGAO ELETRONICO Ne
04.001/2025.

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE RECEPCAO E COPEIRAGEM, DE
NATUREZA CONTINUA, COM FORNECIMENTO DE MAO-DE-
OBRA, MATERIAIS E EQUIPAMENTOS A SEREM
EXECUTADOS NAS INSTALACOES DA PRODAM-SP, PELO
PERIODO DE 12 (DOZE) MESES.

CONTRATANTE: EMPRESA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO DO
MUNICiPIO DE SAO PAULO — PRODAM-SP S/A, com sede na Rua Libero Badaré, n2 425, Centro,
no Municipio de Sdo Paulo, no Estado de Sado Paulo, CEP 01.009-905, inscrita no CNPJ sob o n2
43.076.702/0001-61, neste ato representada por seu Diretor de Administracdo e Finangas, Sr.
LUCIANO FELIPE DE PAULA CAPATO, portador da Cédula de Identidade RG. n2 26.277.697-2-
SSP/SP e inscrito no CPF/MF sob o n? 025.401.959-54 e por seu Diretor de Relacionamento e
Inteligéncia de Mercado, Sr. TIAGO MIGUEL DA SILVA LUZ, portador da cédula de identidade
RG. n2 4.644.200-8-SSP/SP e inscrito no CPF/MF sob n 285.192.178-93.

CONTRATADA: PEGASUS SERVICOS OPERACIONAIS LTDA., com sede na Rua Salvador Simdes
n2 471, Sala 03, bairro Vila Dom Pedro |, no Municipio de Sdo Paulo, no Estado de Sdo Paulo, CEP
04.276-000, inscrita no CNPJ sob o n2 16.980.176/0001-97, neste ato representada por seu
Sdécio, Sr. PEDRO DUARTE FILHO, portador da Cédula de Identidade RG. n? 11.817.167-7-SSP/SP
e inscrito no CPF/MF sob o n2 037.532.348-18.

As partes acima qualificadas resolveram, de comum acordo, celebrar o presente contrato,
mediante as seguintes clausulas e condig¢bes:

CLAUSULA | - OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a PRESTACAO DE SERVICOS DE RECEPCAO E
COPEIRAGEM, DE NATUREZA CONTINUA, COM FORNECIMENTO DE MAO-DE-OBRA,
MATERIAIS E EQUIPAMENTOS A SEREM EXECUTADOS NAS INSTALACOES DA PRODAM-SP,
PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES, conforme descricdes constantes no Termo de
Referéncia — ANEXO |, da Proposta Comercial da CONTRATADA e demais documentos
constantes do processo administrativo em epigrafe.

CLAUSULA 11 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA E CONTRATANTE

2.1. S3o obrigacdes da CONTRATADA:
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b)

c)

d)

f)

g)
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Cumprir fielmente todas as obriga¢des estabelecidas no Termo de Referéncia — ANEXO
I deste instrumento, garantindo a qualidade dos servicos prestados;

Para a assinatura do Instrumento Contratual, a CONTRATADA devera apresentar todos
os documentos relativos a regularidade fiscal, e ainda estar em situagao regular junto
ao CADIN (Cadastro Informativo Municipal) do Municipio de Sdo Paulo (Lei Municipal
n.2 14.094/2005 e Decreto Municipal n.2 47.096/2006), mediante consulta ao site
http://www3.prefeitura.sp.gov.br/cadin/.

Manter durante toda a execu¢ao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de qualificacdao exigidas no momento da contratacao,
podendo a CONTRATANTE exigir, a qualquer tempo durante a vigéncia do contrato, a
comprovacao das condi¢des que ensejaram sua contratacao, devidamente atualizadas
e o envio das certidGes a seguir elencadas, em formato digital (arquivo PDF) para o e-
mail contratosfornecedores@prodam.sp.gov.br e para o gestor do contrato a ser
definido oportunamente:

i. Certiddo Negativa de Débitos relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa;
ii. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

iii. Certiddo Negativa de Débitos Tributarios e da Divida Ativa Estadual;

iv. Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Municipais (Mobiliarios);

v. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

vi. Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperac¢do Judicial.

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execu¢cdo ou de materiais empregados, e responderd por danos
causados, nos termos do art. 76 da Lei n? 13.303/2016;

Dar ciéncia imediata e por escrito a CONTRATANTE de qualquer anormalidade que
verificar na execuc¢do do contrato;

Prestar a CONTRATANTE, por escrito, os esclarecimentos solicitados e atender
prontamente as reclamacg@es sobre a execugdo do contrato;

Responder pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e tributarios,
resultantes da execugdo deste contrato, nos termos do artigo 77, da Lei Federal n?
13.303/16.

2.2. S3o obrigagbes da CONTRATANTE:

a)

b)

Exercer a fiscalizagdo do contrato, designando fiscal(is) pelo acompanhamento da
execucdo contratual; procedendo o registro das ocorréncias e adotando as providéncias
necessdrias ao seu fiel cumprimento, tendo por parametro os resultados previstos no
contrato

Fornecer a CONTRATADA todos os dados e informagGes necessdrios a execucdo do
contrato;
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c) Efetuar o pagamento devido, de acordo com o estabelecido neste contrato.

d) Aplicar a CONTRATADA as sanc¢Oes administrativas regulamentares e contratuais

cabiveis;

e) Comunicar a CONTRATADA formalmente (por e-mail) todas e quaisquer ocorréncias
relacionadas com a prestacao dos servicos objeto deste contrato.

| CLAUSULA I1l - VIGENCIA CONTRATUAL

3.1. O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura,
ou da data da ultima assinatura digital realizada, podendo ser prorrogado até o limite de 5
(cinco) anos, conforme dispde o artigo 71, da Lei Federal n2 13.303/2016.

3.2. Qualquer alteragdo, prorrogacdo e/ou acréscimos ou supressdes que vierem a ocorrer no
decorrer deste contrato serd objeto de termo aditivo, previamente justificado e autorizado pela

CONTRATANTE.

CLAUSULA IV - PRECO

4.1. O valor total do presente contrato é de RS 198.442,80 (cento e noventa e oito mil,
quatrocentos e quarenta e dois reais e oitenta centavos), conforme Tabela abaixo e seguira as
regras previstas na Clausula VI — Faturamento e Condi¢6es de Pagamento.

Item Mao de Obra Quantidade Valor Valor Valor Total por
Unitario Mensal 12 meses
01 Copeira 02 postos de 44 horas | RS$4.124,61 | RS$8.249,22 RS 98.990,64
semanais
02 Recepcionista 02 postos de 44 horas | R$4.143,84 | RS 8.287,68 RS 99.452,16

semanais

Valor global (soma dos valores totais para 12 meses dos itens 1 e 2

R$ 198.442,80

4.2. No valor acima ja estdo incluidos todos os tributos e encargos de qualquer espécie que
incidam ou venham a incidir sobre o preco do presente contrato.

4.3. Resta vedado o reajuste do valor contratual por prazo inferior a 12 (doze) meses contados apds
um ano da data-limite para apresentacdo da proposta comercial ou do ultimo reajuste, conforme
disposto na Lei Federal n2 10.192 de 14/10/2001, ou, se novas normas federais sobre a matéria
autorizarem o reajustamento antes deste prazo.

4.4. Apds o periodo inicial de 12 (doze) meses de vigéncia, caso haja prorrogacdo, o contratado
podera ter seus precos reajustados, aplicando-se a variacdo do indice de Precos ao Consumidor
IPC/FIPE a contar da data da apresentacdo da proposta.
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CLAUSULA V — GARANTIA CONTRATUAL (Art. 70, §12 da Lei Federal n2 13.303/16)

5.1.

A CONTRATADA devera prestar garantia contratual no prazo maximo de 15 (quinze) dias a

contar da assinatura do contrato, na forma do artigo 70, § 12 da Lei Federal n? 13.303/16, no
valor de RS 9.922,14 (nove mil, novecentos e vinte e dois reais e quatorze centavos),
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor contratado, observando os procedimentos a
seguir elencados.

5.2. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo minimo

de trés meses apds o término da vigéncia contratual, devendo a garantia assegurar a
cobertura de todos os eventos ocorridos durante a sua validade, ainda que o sinistro seja
comunicado depois de expirada a vigéncia da contratacao ou validade da garantia.

5.3. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.3.1. Prejuizos advindos do inadimplemento total ou parcial do objeto do contrato.

5.3.2. Prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo da
CONTRATADA durante a execuc¢do do contrato.

5.3.3. Multas, moratérias e compensatdrias, aplicadas pela CONTRATANTE.

5.3.4. ObrigacOes trabalhistas e previdencidrias relacionadas ao contrato e nao adimplidas
pela CONTRATADA.

A CONTRATADA devera informar, expressamente, na apresentacdo da garantia, as formas
de verificacdo de autenticidade e veracidade do referido documento junto as instituicdes
responsaveis por sua emissao.

No caso de seguro-garantia, a instituicdo prestadora da garantia contratual deve ser
devidamente autorizada pela Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP e, no caso de
fianga bancdria, pelo Banco Central do Brasil.

A insuficiéncia da garantia ndo desobriga a CONTRATADA quanto aos prejuizos por ela
causados, responsabilizando-se por todas as perdas e danos apurados pela CONTRATANTE
gue sobejarem aquele valor.

Para cobranca pela CONTRATANTE de quaisquer valores da CONTRATADA, a qualquer titulo,
a garantia poderd ser executada, a partir do 32 (terceiro) dia, contado da resposta NAO
CONHECIDA E/OU IMPROCEDENTE acerca da notificacdo judicial ou extrajudicial a
CONTRATADA, na hipdtese do ndo cumprimento de suas obrigacdes contratuais.

5.7.1. Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, cobranga de penalidade
aplicada ou pagamento de qualquer obrigacdo da CONTRATADA, devera ser efetuada
a reposicdo do valor no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data em que for
notificada para fazé-lo.

Caso haja aditamento contratual que implique alteracdo do valor, a garantia oferecida
deverd ser atualizada.
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5.9. Ndo sendo a garantia executada por for¢a de penalidade administrativa e ndo havendo
débitos a saldar com a CONTRATANTE, a garantia prestada serd devolvida ao término do
prazo constante no item 5.2.

5.10. Quando prestada em dinheiro, a garantia sera devolvida por meio de depdsito em conta
bancaria e corrigida pelos indices da poupanca, salvo na hipdtese de aplicagdes de
penalidades pecuniarias ou necessidade de ressarcimento de prejuizos causados pela
CONTRATADA a CONTRATANTE ou a terceiros, hipdteses em que sera restituido o saldo
remanescente.

5.10.1. Na hipétese de garantia em dinheiro, a CONTRATADA deverd enviar uma copia do

depdsito bancério para o e-mail contratosfornecedores@prodam.sp.gov.br,
identificando o contrato e a que titulo foi realizado o depdsito.

CLAUSULA VI - FATURAMENTO E CONDIGOES DE PAGAMENTO

6.1. CONDIGOES DE FATURAMENTO

6.1.1. O valor serd faturado mensalmente e o encaminhamento da Nota Fiscal Eletronica
de Servicos devera ser realizado através de Solicitacdo de Pagamento, a partir do 12
(primeiro) dia subsequente ao més da efetiva prestacdo de servicos e autorizacdo do
Gestor do Contrato.

6.2.CONDICOES DE PAGAMENTO

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

A Nota Fiscal Eletronica de Servigos, devera ser emitida e encaminhada a
CONTRATANTE, através do setor de Expediente, por meio do endereco eletronico
gfl@prodam.sp.gov.br

Apds o recebimento da Nota Fiscal Eletronica de Servicos, a CONTRATANTE dispora
de até 05 (cinco) dias Uteis para emissdo do Termo de Aceite de Pagamento,
aprovando os servigos prestados.

Apds o recebimento da Nota Fiscal EletrGnica de Servicos e de toda a
documentac¢do, a CONTRATANTE dispora de até 05 (cinco) dias Uteis para analise e
aprovacgdo da documentacdo relativa a alocacdo de mao de obra, conforme item
12.2.4 do Termo de Referéncia.

O pagamento das parcelas mensais serd realizado por intermédio de crédito em
conta corrente ou por outra modalidade que possa vir a ser determinada pela
Geréncia de Planejamento e Controle Financeira (GFP), em 30 (trinta) dias corridos
a contar da data de emissdo do Termo de Aceite de Pagamento e aprovacgdo da
documentacdo relativa a alocacdo de mao de obra.

6.2.4.1. O prazo de 30 (trinta) dias corridos serd considerado a partir do que
ocorrer por ultimo entre os itens 6.2.2 e 6.2.3.

O prazo de 30 (trinta) dias corridos sera considerado a partir do que ocorrer por
ultimo entre os itens 6.2.2. e 6.2.3.
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6.2.7.

6.2.8.
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Caso a Nota Fiscal Eletrénica de Servigcos contenha divergéncias com rela¢do ao
estabelecido no Instrumento Contratual, a CONTRATANTE ficard obrigada a
comunicar a empresa CONTRATADA, formalmente, o motivo da ndo aprovagao no
prazo de 05 (cinco) dias uteis. A devolucdo da Nota Fiscal Eletronica de Servicos,
devidamente regularizada pela Contratada, devera ser efetuada em até 5 (cinco)
dias uteis da data da comunicac¢do formal realizada pela Contratante.

Em caso de atraso de pagamento dos valores devidos a CONTRATADA, mediante
requerimento formalizado por esta, incidirdo juros moratdrios calculados utilizando-
se o indice oficial de remuneracdo basica da caderneta de poupanca e de juros
simples no mesmo percentual de juros incidentes sobre a caderneta de poupancga,
para fins de compensag¢ao da mora (TR + 0,5% “pro-rata tempore”), observando-se
para tanto, o periodo correspondente a data prevista para o pagamento e aquela
data em que o pagamento efetivamente ocorreu.

Os documentos a seguir discriminados, para verificacdo pela Contratante, do
cumprimento dos deveres trabalhistas e previdenciarios, configurando a obrigacado
de fiscalizacdo, por parte desta Administracdo Publica, estipulada na Sumula
331/TST, deverdo acompanhar a apresentacdo da Nota Fiscal Eletronica de Servicos,
original ou cépia com os respectivos originais, para comprovac¢ao de autenticidade:

a. Certificado de Regularidade de Situa¢do junto ao Fundo de Garantia do Tempo
de Servico — FGTS;

b. Certidao Negativa de Débito junto a Previdéncia Social;

c. Folha de ponto assinada pelo empregado, registro eletronico e/ou qualquer
outro documento habil e legal no controle dos horarios dos empregados da
Contratada que prestaram servigos diretamente, no més de competéncia da Nota
Fiscal Eletrénica de Servigos encaminhada. Ndo serd admitida folha de ponto com
horarios britanicos;

d. Rela¢do dos empregados que prestaram servicos no més de competéncia da
Nota Fiscal Eletronica de Servigos encaminhada, bem como a folha de pagamento
desses empregados e respectivos contracheques (assinados) e/ou outro documento
que comprove, indubitavelmente, o pagamento aos empregados das respectivas
remuneragoes;

e. Rela¢do dos empregados referenciados na alinea “d” acima, constantes no
arquivo SEFIP;

f.  Guias de Recolhimento GFIP e GPS;

g. Recibo de Conectividade Social;

h. Certidao mensal, emitida pela Tribunal Regional do Trabalho da 22 regiao, das
AcOes Trabalhistas distribuidas, referentes a Contratada;

i.  Recibo de entrega de Vale Alimentagao, quando houver essa obrigacao, em
relacdo ao més subsequente ao da prestacdo de servicos a que se refere a nota
Fiscal de Servicos;

j.  Recibo de entrega de Vale Transporte para os empregados que, na forma da
legislacdo vigente, tenham feito opcdo pelo recebimento desse beneficio,
relativamente ao més subsequente ao da prestacdo de servigos a que se refere a
Nota Fiscal de Servicos;

k. Insercdo obrigatdria do Trabalhador no regime do Fundo de Garantia (art. 79,
I, CF/88 e Lei n2 8.036/90);
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I.  Insercdo obrigatdria do Trabalhador no Regime Geral de Previdéncia Social
(art. 79,1V, CF/88 e Lei n2 8.212/91 e 8.213/91);

m. Declaragdo mensal de existéncia ou ndo de horas extras dos empregados que
prestaram servicos no més de competéncia da Nota Fiscal Eletrénica de Servigos;
n. Comprovacao de pagamento de horas extras efetivamente realizadas;

0. Comprovante de pagamento da GRF no prazo;

p. Cadastro Geral de Empregados e Desempregados — CAGED;

g. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas.

6.2.9. As copias dos documentos referenciados deverdo ser encaminhadas através do
endereco eletrbnico gfl@prodam.sp.gov.br juntamente com a Nota Fiscal Eletronica
de Servigos.

6.2.9.1. Caso a Nota Fiscal Eletronica de Servigos ndo seja entregue até o dia 15
(quinze) do més subsequente a prestacdo de servigos, subsistird a obrigacdo da
CONTRATADA em entregar, até esse prazo, a documentac¢do no item 6.2.8.

6.2.10. Nos termos do art. 121, § 3°, da Lei n? 14.133/2021, n3o havendo a apresentacdo
da documentacdo que comprove o cumprimento de todas as obrigacdes
trabalhistas e previdenciarias na data estabelecida e/ou sendo verificados
quaisquer descumprimentos trabalhistas e/ou previdenciarios, provenientes da
analise dos documentos apresentados, a Nota Fiscal Eletronica de Servigos, junto a
toda a documentacdo apresentada, serd devolvida, devendo a CONTRATADA
providenciar a regularizacdo. Nesse caso, o pagamento referente ao respectivo més
de competéncia da Nota Fiscal Eletronica de Servigos apresentada sera retido, em
fungdo da ndo constituicdo do crédito em favor da CONTRATADA, por
inadimpléncia das obriga¢Oes trabalhistas, ndo podendo a CONTRATANTE ser
protestada e/ou cobrada pela CONTRATADA ou terceiros, uma vez que o crédito do
més de pagamento somente se configura apds a completa apresentacdo da
documentacdo devida ou a regularizagdo da obrigacdo trabalhista ou
previdencidria, bem como o cumprimento de todas as cldusulas contratuais.
Ademais, a CONTRATADA estara sujeita as penalidades previstas no item 14, deste
Termo de Referéncia.

CLAUSULA VII - MATRIZ DE RISCOS

7.1. Tendo como premissa a obtencao do melhor custo contratual mediante a alocacao do risco
a parte com maior capacidade para geri-lo e absorvé-lo, as partes identificam os riscos
decorrentes da presente relacdo contratual e, sem prejuizo de outras previsdes contratuais,
estabelecem os respectivos responsaveis na Matriz de Riscos constante no ANEXO IV parte
integrante deste contrato.

7.2. E vedada a celebragdo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados, na
Matriz de Riscos, como de responsabilidade da CONTRATADA.
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CLAUSULA VIil - CONFORMIDADE

8.1. A CONTRATADA, com relagdo as atividades, operagGes, servigcos e trabalhos vinculados ao
objeto do presente contrato, declara e garante o cumprimento dos dispositivos da Lei
Anticorrupgdo — Lei 12.846/2013, e dos dispositivos nos artigos 327, caput, § § 12 e 22 e 337-D
do Cadigo Penal Brasileiro.

8.2. A CONTRATADA devera defender, indenizar e manter a CONTRATANTE isenta de
responsabilidade em relacdo a quaisquer reivindicacdes, danos, perdas, multas, custos e
despesas, decorrentes ou relacionadas a qualquer descumprimento pela CONTRATADA das
garantias e declara¢Oes previstas nesta clausula e nas Leis Anticorrupgao.

8.3. A CONTRATADA reportard, por escrito, para o endereco eletronico a ser fornecido
oportunamente, qualquer solicitacdo, explicita ou implicita, de qualquer vantagem pessoal feita
por empregado da CONTRATANTE para a CONTRATADA ou para qualquer membro da
CONTRATADA, com relagao as atividades, operagdes, servicos e trabalhos vinculados ao objeto
do presente contrato.

8.4. Para a execugdo deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento,
doacdo, compensacgdo, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer
espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupcdo, seja de forma direta ou indireta quanto
ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, devendo garantir, ainda, que
seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma, nos termos do Decreto n.2 56.633/2015.

8.5. O descumprimento das obrigacGes previstas nesta Clausula poderd submeter a
CONTRATADA a rescisdo unilateral do contrato, a critério da CONTRATANTE, sem prejuizo da
aplicagdo das sang¢des penais e administrativas cabiveis e, também, da instauragdo do processo
administrativo de responsabilizacdo de que trata a Lei Federal n? 12.846/2013.

CLAUSULA IX — DA PROTEGCAO DE DADOS

9.1. A CONTRATADA, obriga-se, sempre que aplicdvel, a atuar no presente Contrato em
conformidade com a legislagao vigente sobre Prote¢do de Dados Pessoais e as determinagoes
de drgdos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, ndo colocando, por seus atos ou por
omissdo a PRODAM-SP em situacdo de violacdo das leis de privacidade, em especial, a Lei n2
13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (“LGPD”).

9.2. Caso exista modificagao dos textos legais acima indicados ou de qualquer outro, de forma
gue exija modificacdes na estrutura do escopo deste Contrato ou na execugdo das atividades
ligadas a este Contrato, a CONTRATADA deverd adequar-se as condigdes vigentes. Se houver
alguma disposicao que impeca a continuidade do Contrato conforme as disposicdes acordadas,
a PRODAM-SP podera resolvé-lo sem qualquer penalidade, apurando-se os servigos prestados
e/ou produtos fornecidos até a data da rescisdo e consequentemente os valores devidos
correspondentes.
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9.3. A CONTRATADA se compromete a:

i)  Zelar pelo uso adequado dos dados aos quais venha a ter acesso, cuidando da sua
integridade, confidencialidade e disponibilidade, bem como da infraestrutura de
tecnologia da informacgao;

ii)  Seguir as instrugdes recebidas da PRODAM-SP em relagdo ao tratamento dos Dados
Pessoais, além de observar e cumprir as normas legais vigentes aplicaveis, sob pena de
arcar com as perdas e danos que eventualmente possa causar a PRODAM-SP, aos seus
colaboradores, clientes e fornecedores, sem prejuizo das demais san¢des aplicaveis;

iii) Responsabilizar-se, quando for o caso, pela anonimizacdo dos dados fornecidos pela
PRODAM-SP;

iv)] A CONTRATADA devera notificar a PRODAM-SP em 24 (vinte e quatro) horas de (i)
qualguer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das obrigacGes legais relativas a
protecdo de Dados Pessoais; (ii) qualquer descumprimento das obrigacGes contratuais
relativas ao tratamento dos Dados Pessoais; e (iii) qualquer violacdo de seguranca no
ambito das atividades da CONTRATADA,;

v) A CONTRATADA devera notificar a PRODAM-SP sobre quaisquer solicitagdes dos
titulares de Dados Pessoais que venha a receber, como, por exemplo, mas nao se
limitando, a questdes como correcdo, exclusdo, complementacao e bloqueio de dados,
e sobre as ordens de tribunais, autoridade publica e regulamentadores competentes,
e quaisquer outras exposicdes ou ameacas em relacdo a conformidade com a protecdo
de dados identificadas pelo mesmo;

vi) Auxiliar a PRODAM-SP com as suas obrigac¢des judiciais ou administrativas aplicaveis,
de acordo com a LGPD e outras leis de privacidade aplicaveis, fornecendo informacgd&es
relevantes disponiveis e qualquer outra assisténcia para documentar e eliminar a
causa e os riscos impostos por quaisquer violagGes de seguranca.

9.4. A CONTRATADA devera manter registro das operagOes de tratamento de Dados Pessoais
que realizar, bem como implementar medidas técnicas e organizacionais necessarias para
proteger os dados contra a destruicao, acidental ou ilicita, a perda, a alteragdo, a comunicacdo
ou difusdo ou o acesso ndo autorizado, além de garantir que o ambiente (seja ele fisico ou légico)
utilizado para o tratamento de Dados Pessoais é estruturado de forma a atender os requisitos
de seguranca, os padrdes de boas praticas de governanga e os principios gerais previstos na
legislacdo e nas demais normas regulamentares aplicaveis.

9.5. APRODAM-SP tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a conformidade
da CONTRATADA com as obrigacdes de Protecdo de Dados Pessoais, sem que isso implique em
qualquer diminuicdo da responsabilidade que a CONTRATADA possui perante a LGPD e este
Contrato.

9.6. A CONTRATADA declara conhecer e que ird seguir todas as politicas de seguranga da
informacdo e privacidade da PRODAM, bem como realizard treinamentos internos de
conscientizacao a fim de envidar os maiores esforcos para evitar o vazamento de dados, seja por
meio fisico ou digital, acidental ou por meio de invasdo de sistemas de software.
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9.7. O presente Contrato ndo transfere a propriedade de quaisquer dados da PRODAM-SP ou
dos clientes desta para a CONTRATADA.

9.8. A PRODAM-SP ndo autoriza a CONTRATADA a usar, compartilhar ou comercializar
quaisquer eventuais elementos de dados, que se originem ou sejam criados a partir do
tratamento de Dados Pessoais, estabelecido por este Contrato.

CLAUSULA X — SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A CONTRATADA esta sujeita as penalidades previstas na Lei Federal n? 13.303/16 —
inclusive seu art. 84 - sem prejuizo da apuragao de perdas e danos, em especial:

a) Adverténcia, para casos em que o ato praticado ndo seja suficiente para acarretar
danos a PRODAM, suas instalagdes, pessoas, imagem, meio ambiente, ou a
terceiros, e que nao justifique a imposicdo de san¢do mais gravosa.;

b) Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do instrumento contratual ou
da parcela correspondente, se o servico prestado estiver em desacordo com as
especificagdes contidas no Termo de Referéncia — ANEXO I;

c) Multa de 1% (um por cento) sobre o valor total do instrumento contratual, ou
parcela equivalente, pelo descumprimento de qualquer outra condicdo fixada
neste contrato e ndo abrangida nas alineas anteriores, e na reincidéncia, o dobro,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal que couber;

d) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do instrumento contratual, no caso
de rescisdo e/ou cancelamento do contrato por culpa ou a requerimento da
CONTRATADA, sem motivo justificado ou amparo legal, a critério da CONTRATANTE.

e) Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a PRODAM-SP, pelo prazo de até 02 (dois) anos.

f)  Demais san¢Ges encontram-se enumeradas no item 11 do Termo de Referéncia —
ANEXO I.

10.2. Para a cobranga, pela CONTRATANTE, de quaisquer valores da CONTRATADA, a qualquer
titulo, a garantia contratual prevista neste instrumento poderd ser executada na forma da lei,
bem como poderdo ser compensados valores do que a CONTRATADA tiver a receber.

10.3. Previamente a aplicagdao de quaisquer penalidades a CONTRATADA serd notificada pela
CONTRATANTE a apresentar defesa prévia, no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento da notificagdo.

10.4. A aplicagdo de penalidade de multa ndo impede a responsabilidade da CONTRATADA por
perdas e danos decorrente de descumprimento total ou parcial do contrato.
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10.5. A aplicagdo de quaisquer multas pecuniarias ndo implica renuncia, pela PRODAM-SP, do
direito ao ressarcimento dos prejuizos apurados e que sobejarem o valor das multas cobradas.

10.6. As decisdes da Administracdao Publica referentes a efetiva aplicacdo da penalidade ou sua
dispensa serdo publicadas no Didrio Oficial Cidade de Sdo Paulo, nos termos do Decreto
Municipal n2 62.100/22, no que couber.

CLAUSULA XI — RESCISAO

11.1. APRODAM-SP podera rescindir o presente contrato, nos termos do artigo 473, do Cédigo
Civil, nas seguintes hipdteses:

a) Inexecucgdo total do contrato, incluindo a hipdtese prevista no artigo 395, paragrafo
unico do Cédigo Civil;

b) Atraso injustificado no inicio do servigo;

¢) Paralisa¢do do servigo, sem justa causa e prévia comunicacdo a PRODAM-SP;

d) Cometimento reiterado de faltas na sua execugdo que impegam o prosseguimento do
contrato;

e) Transferéncia, no todo ou em parte, deste contrato, sem prévia e expressa autoriza¢ao
da CONTRATANTE;

f) Decretacdo de faléncia;

g) Dissolucdo da sociedade;

h) Descumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 72 da Constituicdo Federal, que
proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 anos e qualquer
trabalho a menores de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos;

i) Pratica pela CONTRATADA de atos lesivos a Administragdo Publica previstos na Lei n2
8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa) e Lei n2 12.846/2013 (Lei
Anticorrupgdo);

j) Pratica de atos que prejudiguem ou comprometam a imagem ou reputagdo da
PRODAM, direta ou indiretamente;

11.1.1. A rescisdo a que se refere esta clausula, devera ser precedida de comunicagdo
escrita e fundamentada da parte interessada e ser enviada a outra parte com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias corridos.

11.2. Desde que haja conveniéncia para a PRODAM-SP, a rescisdo amigavel é possivel, por
acordo entre as partes devidamente reduzido a termo no competente processo administrativo.

11.3. Podera haver também rescisdo por determinagdo judicial nos casos previstos pela
legislagao.

11.4. A rescisdo administrativa ou amigavel deverd ser precedida de autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

11.5 Na&o constituem causas de rescisdao contratual o ndo cumprimento das obriga¢cGes aqui
assumidas em decorréncia dos fatos que independam da vontade das partes, tais como os que
configurem caso fortuito e for¢a maior, previstos no artigo 393, do Cédigo Civil.

Empresa de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo do Municipio de Séo Paulo
Rua Libero Badard, 425 - Centro - CEP: 01009-905 - Sé&o Paulo - SP

f in @ W

/ProdamspP



arociam

C0-14.10/2025

11.6 Os efeitos da rescisdo do contrato serdo operados a partir da comunica¢do escrita, ou, na
impossibilidade de notificacdo do interessado, por meio de publicagdo oficial; ou da decisdo judicial,
se for o caso.

CLAUSULA XII — DISPOSICOES GERAIS

12.1. Os termos e disposicdes deste contrato prevalecerdo sobre quaisquer outros
entendimentos ou acordos anteriores entre as partes, explicitos ou implicitos, referentes as
condi¢Oes nele estabelecidas.

12.1.1 O presente instrumento e suas clausulas se regulam pela Lei Federal n2 13.303/16,
e em casos omissos, pelos preceitos do ordenamento juridico brasileiro aplicaveis aos
entes de natureza publica e privada a hipdtese de contratacgao.

12.2. A CONTRATADA dever3, sob pena de rejeicdo, indicar o nimero deste contrato e do Edital
do Pregdo Eletronico n2 PE n2 04.001/2025 nas faturas pertinentes, que deverdo ser
preenchidas com clareza, por meios eletronicos, a maquina ou em letra de forma.

12.3. A inadimpléncia do contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere a empresa publica ou a sociedade de economia mista a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato ou restringir a regularizacdo e o uso das
obras e edificag¢des, inclusive perante o Registro de Imdveis.

12.4. A mera tolerancia do descumprimento de qualquer obrigacdo ndo implicara perdao,
renuncia, novacao ou alteragdo do pactuado.

12.5. Na hipdtese de ocorréncia de fatos imprevisiveis que reflitam nos pregos dos servigos,
tornando-o inexequivel, poderdo as partes proceder a revisao dos mesmos, de acordo com o
disposto no artigo 81, § 52, da Lei Federal n2 13.303/16.

12.6. A prestacao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e o CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacao direta.

12.7. A formalizacdo do presente contrato abrange as disposi¢cdes contratuais e de todos os
Seus anexos.

CLAUSULA XIll - VINCULAGCAO AO EDITAL

13.1. O cumprimento deste contrato esta vinculado aos termos do Edital do Pregdo Eletronico
n2 04.001/2025 e seus anexos e a proposta da CONTRATADA.
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CLAUSULA XIV - FORO

14.1. As partes elegem o Foro da Comarca da Capital de Sdo Paulo, com renulncia de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas que possam surgir no
decorrer da execucdo deste contrato.

E por estarem assim, justas e contratadas, assinam as partes o presente instrumento em 2 (duas)
vias de igual teor, perante 2 (duas) testemunhas abaixo.

S3o Paulo/SP, 16 de outubro de 2025.

LUCIANO FELIPE DE Assinado de forma digital por
LUCIANO FELIPE DE PAULA
PAULA CAPATO0:02540195954

CAPATO:02540195954 Dados: 2025.10.23 15:06:02 -03'00'

CONTRATANTE: LUCIANO FELIPE DE PAULA CAPATO
Diretor de Administragdo e Finangas

Documento assinado digitalmente

ub TIAGO MIGUEL DA SILVA LUZ
g Data: 31/10/2025 15:56:27-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

TIAGO MIGUEL DA SILVA LUZ
Diretor de Relacionamento e Inteligéncia de Mercado

PEDRO Afs?nado de forma
DUARTE glg;:?zl‘r‘éor PEDRO

FILHO:037532 FILHO:03753234818
Dados: 2025.10.22

34818 13:44:35 0300’
CONTRATADA: PEDRO DUARTE FILHO
Sécio
TESTEMUNHAS:
1 2. . o
Documento assinado digitalmente Documento assinade digitalmente
LUIS HENRIQUE DOIMO ub TATIANA ROSA MIE KUSANO
g u Data: 22/10/2025 15:11:12-0300 g ' Data: 23/10/2025 07:32:56-0300
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Verifique em https://validar.iti.gov.br
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO
Contratacdo de empresa especializada para a Prestacdo de Servicos de Recepgdo e
Copeiragem, de natureza continua, com fornecimento de mao-de-obra, materiais e
equipamentos a serem executados nas instalacdes da Prodam.
2. QUANTIDADE, LOCAL E HORARIOS DE PRESTACAO DE SERVICOS
2.1. Aprestacdo de servicos de recepcado e copeiragem serd executada na Sede da Prodam,
localizada na Rua Libero Badard, 425 — Edificio Grande Sdo Paulo — 19, 29, 32, 62 e 72
andares — Centro — Sao Paulo — SP — CEP: 01009-905;

2.2. A Contratada devera fornecer profissionais, conforme abaixo:

2.2.1. Tabela de Composicao de Itens:

Ma3ao de Obra Quantidade Horarios

22 3 62 feira:

- Das 07h00min as
Copeira 02 16h48min

- Das 08h30min as
18h18min

22 3 62 feira:

02 postos de 44 horas| - Das 08h00min as

Recepcionista - -
semanais 17h48min

- Das 10h12min as
20h00min

3. DESCRIGAO DA EXECUGAO DOS SERVICOS

3.1. A contratagdo se dara na forma de postos, sendo cada posto ocupado por 01 (um)
profissional e os servicos deverdo ser executados em jornada(s) estabelecida (s) pela
legislacdo pertinente a Consolidacdo das Leis de Trabalho — CLT.

3.2. A prestacgdo dos servigos sera executada pela Contratada, sob sua Unica e exclusiva
responsabilidade, utilizando pessoal treinado e especializado, conforme natureza das
tarefas.
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3.3. Os servicos deverdo ser executados por funciondrios devidamente habilitados e com
vinculo empregaticio com a empresa Contratada, devendo ainda possuir como critério,
a escolaridade minima e experiéncia necessaria, de acordo com o estabelecido no item
6.

3.4. Todos os profissionais alocados na prestacao de servigos deverdo assumir seus postos
devidamente uniformizados e com aparéncia pessoal adequada.

3.5. Para execugdo dos servicos de Copeiragem, a Contratada deverd fornecer
equipamentos de copa e materiais de consumo, sob demanda, conforme tabela a

seguir:
Tabela 1
Equipamentos de Copa
Item Medida Quantidade
Bandeja em aco inox,
retangular, medidas Unidade 04

aproximadas: 49 x 33 cm
Bandeja em aco inox,
retangular, medidas Unidade 02
aproximadas: 34 x 24 cm
Forro de plastico para bandeja

retangular de 49 x 33 cm Unidade 08
Forro de plastico para bandeja _
retangular de 34 x 24 cm Unidade 04
Chaleira elétrica — 220V - _
Capacidade minima: 2,5 litros Unidade 02
Cafeteira elétrica — 220V Unidade >

- Capacidade: de 4 a 6 litros

Observagdo: a cessdao dos equipamentos de copa ocorrerd em regime de
comodato. Deste modo, os valores dos equipamentos ndo devem estar inclusos na
planilha de custos e na formacdo de precgos. A Contratada deverd substituir o(s)
equipamento(s) que apresente(m) defeito, avarias e/ou funcionamento
inadequado em até 48 (quarenta e oito) horas apds a notificagdo/comunicacgdo pela
Copeira e/ou Contratante.

HORARIO DE PRESTACAO DE SERVICOS

4.1. Copeiras: 01 profissional de 22 a 62 feira das 07h00min as 16h48min
01 profissional de 22 a 62 feira das 08h30min as 18h18min

4.2. Recepcionistas: postos de 44 horas semanais de 22 a 62 feira:

1 posto: das 08h00min as 17h48min
1 posto: das 10h12min as 20h00min

Empresa de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo do Municipio de Séo Paulo
Rua Libero Badard, 425 - Centro - CEP: 01009-905 - Sé&o Paulo - SP

f in @ W

/ProdamspP



arociam

C0-14.10/2025

4.3. Os hordrios descritos nos itens 4.1. e 4.2. poderdo ser alterados de acordo com a
necessidade da Contratante, mediante aviso prévio a Contratada e respeitando o limite de

44 horas semanais.

5. DESCRIGAO DOS SERVIGOS

5.1. PRESTACAO DE SERVIGOS DE COPEIRAGEM

O profissional devera ter formagdo minima no Ensino Fundamental e experiéncia minima
de 06 (seis) meses na funcdo, preferencialmente no seguimento empresarial. A
comprovacao da experiéncia devera ser feita através de registro em Carteira de Trabalho
e/ou declaracdo de pessoa juridica em papel timbrado, constando endereco, CNPJ,
telefone, nome e assinatura do responsavel.

5.1.1. A prestacao de servigos de Copeiragem, engloba:

5.1.1.1. Diariamente:

a)

b)
c)

d)

e)
f)

8)
h)

a)
r)

Preparar, no inicio do dia, os materiais necessdrios para atendimento
durante o dia;

Zelar pela organizac¢do da(s) copa(s);

Manipular e preparar no recinto da copa: café, cha e/ou outras bebidas
gue sejam solicitadas;

Abastecer as copas, salas de reunides e outros locais determinados pela
Contratante, com café, agua, utensilios e materiais descartaveis;

Atender a Presidéncia e Diretorias;

Servir com carrinho e/ou bandeja, café, leite, chds, dgua mineral, entre
outros, sempre que solicitado;

Atender, quando solicitado, eventos realizados pela Contratante;

Lavar os equipamentos utilizados na preparacgao e distribuicdo de café, cha
e outras bebidas, bem como na distribuicdo de agua;

Lavar e secar a louca;

Utilizar esponja para lavar os utensilios: copa, xicaras, etc.;

Lavar os panos de secagem de mados, que deverdo ser utilizados
exclusivamente para esta finalidade;

Limpar as dependéncias da(s) copa(s) na qual exerce atividade;
Higienizar, com pano e dlcool, as dependéncias da copa(s);

Acondicionar o lixo da(s) copa(a) nas lixeiras, para recolhimento por
empregado da equipe de limpeza e conservagao;

Operar maquinas de café, aparelhos de aguecimento e/ou refrigeracao;
Realizar o atendimento, com pontualidade, em eventos, reunides,
auditdrio, salas, dentre outros, sempre que solicitado;

Recolher, no final do dia, os materiais nos diversos locais;
Responsabilizar-se pela guarda e conserva¢do do material a disposicdo
para prestacao de servigos, sempre comunicando, de imediato, qualquer
dificuldade, defeito ou outros fatos que possam prejudicar a boa execucao
dos servicos;
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s) Colaborar com os demais empregados envolvidos na prestag¢do do servico,
no sentido de harmonia dos trabalhos;

t) Executar outras tarefas de natureza, complexidade e responsabilidade
analogas.

5.1.1.2. Semanalmente:

a) Lavar os carrinhos de servico, geladeira e micro-ondas;
b) Limpar os purificadores de agua instalados nas dependéncias da
Contratante;

5.1.1.3. Mensalmente:

a) Limpar os armarios e prateleiras destinados a guarda dos materiais e
utensilios utilizados na prestacdo de servicos.

5.2. PRESTACAO DE SERVICOS DE RECEPCAO

5.2.1. As profissionais deverdo ter formagao minima no Ensino Médio e conhecimentos
basicos em Windows e Pacote Office (Word, Excel e Outlook), bem como ter
experiéncia minima de 06 (seis) meses na funcdo, preferencialmente, no
seguimento empresarial. A comprovac¢ado da experiéncia devera ser feita através
de registro em Carteira de Trabalho e/ou declaracdo de pessoa juridica em papel
timbrado, constando endereco, CNPJ, telefone, nome e assinatura do
responsavel.

5.2.2. Sao atribui¢Oes das recepcionistas:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Identificacdo das pessoas que ingressam e circulam nas dependéncias da Contratante,
efetuando os respectivos credenciamentos e registrando dados correspondentes em
sistema informatizado;

Prestar servigcos de apoio ao publico interno e externo, com atendimento presencial
ou por telefone, realizando, sempre que necessdrio, pesquisas em sistemas
informatizados;

Averigurar e identificar as necessidades do publico, sanando duvidas, fornecendo
informacGes precisas e objetivas, e encaminhando-o corretamente ao lugar ou a
pessoa procurada;

Receber de forma educada e prestativa os usuarios que se dirigirem as Unidades da
Contratante, anunciando, sempre que necessario, a chegada dos visitantes;
Consultar lista de funcionarios, ramais e servigcos prestados pela Contratante;
Comunicar imediatamente a Contratante quaisquer anormalidades verificadas,
inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizacdo necessarias;

Atender as chamadas telefénicas internas e externas, retransmitindo mensagens e
recados recebidos aos funcionarios da Contratante, bem como ligagGes aos ramais e
unidades solicitados;

Proibir a utilizacdo do posto para guarda de objetos estranhos ao local, assim como
de bens particulares de empregados ou de terceiros;
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i) Cumprir rigorosamente os procedimentos estabelecidos nas normas de acesso e nas
rotinas especificas do servico de recepcdo, observando as normas internas de

seguranca da Contratante;
j) Notificar a area responsavel sobre a presenca de pessoas estranhas no local;

k) Executar outras tarefas de natureza, complexidade e responsabilidade analogas.

6. OBRIGAGOES E REPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A Contratada, além da disponibilizacdo de mao de obra e dos equipamentos de Copa,
necessarios a perfeita execucdo dos servicos, bem como das obriga¢des constantes
na Minuta do Termo de Contrato, obriga-se a:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

Implantar, no prazo fixado na Ordem de Inicio dos Servigos, os respectivos postos
relacionados e nos hordrios fixados neste Termo de Referéncia.

Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislacdo
vigente.

Disponibilizar empregados em quantidade necessaria para garantir a operacdo dos
postos contratados com suas carteiras de trabalho devidamente registradas, e
obedecendo as disposicoes da legislacdo trabalhista vigente.

Manter funciondrios devidamente treinados para o exercicio de suas obrigacdes.

Fornecer mao de obra com postura adequada ao desenvolvimento dos trabalhos, bem
como orientar os funciondrios para que estes assumam diariamente os postos
devidamente uniformizados, com uniforme em bom estado e condi¢cdes de higiene,
portando crachas com fotografia recente e com aparéncia pessoal.

Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus funcionarios.

Designar por escrito preposto(s), que tenha(m) poderes para resolucdo de possiveis
ocorréncias durante a execugdo do contrato.

6.7.1. O preposto devera realizar, no minimo, uma visita quinzenal as dependéncias da
Contratante para verificar o andamento da prestacgdo de servico.

Observar a legislagdo trabalhista, inclusive quanto a jornada de trabalho e outras
disposicGes previstas em normas coletivas da categoria profissional.

Fornecer uniformes e complementos adequados para o desenvolvimento das
atividades, submetendo-os previamente a aprova¢do do Contratante, sem Onus para
os empregados. Deverdo ser fornecidas para todos os profissionais blusas de frio e
calcados. Devera fornecer, no minimo, duas trocas de uniforme e realizar a reposi¢ao
sempre que necessario.
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6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

6.19.

6.20.

6.21.

6.22.
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Cabe a Contratada completar ou substituir o material considerado inadequado pelo
Contratante no prazo de 24 horas.

Responsabilizar-se pela idoneidade moral e técnica e pela disciplina de seus
empregados durante a jornada de trabalho e comprometer-se que eles manterdo o
devido respeito e cortesia no relacionamento com o pessoal da Contratante.

Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento
dos seus empregados acidentados ou com mal subito.

Cumprir os postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal de
Normas Internas de Seguranca e Medicina do Trabalho.

Instruir seus empregados quanto as necessidades de acatar as orientagGes da
Contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga e
Medicina do Trabalho, tais como prevencdo de incéndio nas areas da Contratante.

Fornecer a Contratante a relacdo nominal dos seus empregados que prestardo os servicos,
dando ciéncia prévia, de no minimo 24 horas, de quaisquer alteracbes no quadro
decorrentes de substituicdes, exclusdes e inclusdes, observadas as exigéncias contidas
neste Termo de Referéncia.

Assegurar que todo empregado que cometa falta disciplinar, ndo seja mantido nas
dependéncias da execugdo dos servicos ou em quaisquer outras instalagbes da
Contratante.

Em caso de atrasos e faltas, a Contratada devera efetuar a reposi¢do do empregado por
outro com a mesma fungdo, no prazo maximo de 02 (duas) horas a partir do horario
estabelecido para inicio da prestacdo de servico. Para os casos de férias, licenga médica
e auséncia previamente comunicada, ndo haverd essa tolerancia para reposicao.

Atender no prazo de 24 (vinte e quatro) horas as solicitacdes da Contratante quanto as
substituicdes de empregados que ndo sejam qualificados ou entendidos como
inadequados a prestacdo dos servicos.

A Contratada é a Unica responsavel pela execugdo dos servicos ora contratados,
devendo assim manter constante supervisdo, orientagao e treinamento.

Apresentar, sempre que solicitados, os comprovantes de pagamento de beneficios e
encargos.

Fornecer todos os beneficios que estejam estabelecidos na convencgdo, acordo coletivo de
trabalho ou sentenca normativa, e legislacdo aplicavel aos empregados envolvidos na
prestacdo dos servigos.

Todas e quaisquer reclamacdes trabalhistas, que porventura, ocorrerem por parte dos
empregados, serdo de responsabilidade exclusiva da Contratada, que se obriga a
cumprir todos os dispositivos das Leis Trabalhistas.
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6.23.

6.24.

6.25.

6.26.

6.27.

arociam

C0-14.10/2025

Responsabilizar-se por todo e qualquer dano nas instalagdes, mobilidrios e
equipamentos, que ocorra em consequéncia da execucdo dos servicos, cabendo a
Contratante decidir como o prejuizo serd ressarcido.

Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execug¢do dos servigos, em
perfeitas condi¢des de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24 (vinte
e quatro) horas.

Fornecer os roupeiros para seus empregados. O modelo e tamanho devera ser
submetido a aprovagdo da Contratante para andlise do espago que serd ocupado nos
vestiarios.

Executar os trabalhos de forma a garantir os melhores resultados. A Contratada
responsabilizar-se-4 integralmente pelos servicos contratados, cumprindo as
disposicOes legais que interfiram em sua execucao.

A Contratada é a Unica responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execug¢do do contrato e, para assegurar o cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, em caso de inadimplemento, a Administracdo podera, entre
outras medidas, efetuar diretamente o pagamento das verbas trabalhistas, que serdo
deduzidas do pagamento devido a Contratada.

7. SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO

7.1.

7.2.

A Contratada deve atender as Normas Regulamentadoras de Seguranca e Medicina do
Trabalho, do Ministério do Trabalho e Previdéncia Social, instituidas pela Portaria n2
3.214/1978 e suas atualizacdes, além da legislacdo complementar de outros érgdos,
aplicaveis as atividades da Contratada.

A Contratada devera manter disponivel a documentacdo que evidencie o cumprimento
do item 8.1 para a imediata apresentacdao em processos de auditoria interna ou dos
o6rgaos oficiais quando solicitados.

8. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Exercer a fiscalizacdo dos servigos por técnicos especialmente designados.
Destinar local para guarda dos equipamentos e utensilios.

Indicar, formalmente, o gestor e / ou fiscal para acompanhamento da execucdo
contratual.

Emitir Ordem de Inicio de Servigos com antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis da
data de inicio da execucgdo deles.

Encaminhar a liberacdo de pagamento das Notas Fiscais Eletronicas de Servicos da
prestacdo de servicos aprovadas.
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9.
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8.6. Indicar instalagdes sanitarias e vestiarios.

8.7. Fornecer a infraestrutura necessaria a execu¢do dos servigos, tais como disponibilidade

de computadores, telefones, linhas telefénicas, etc.

FISCALIZACAO / CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

9.1. N&o obstante a Contratada ser a Unica e exclusiva responsavel pela execugdo de todos

os servicos, a Contratante é reservado o direito de exercer a mais ampla e completa
fiscalizacao sobre os servicos, diretamente ou por prepostos designados, podendo para
isso:

9.1.1. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de funcionario da
Contratada que estiver sem uniforme ou crachd, que embaracar ou dificultar sua
fiscalizagdo ou de cuja permanéncia na darea, a seu exclusivo critério, julgar
inconveniente.

9.1.2. Solicitar a Contratada a substituicdo de qualquer, material ou equipamento
cujo uso seja considerado prejudicial a boa conservag¢do de seus pertences,
equipamentos ou instala¢des, ou ainda, que ndo atendam as necessidades.

9.1.3. Realizar a avalia¢do dos servigos prestados, de acordo com as descri¢cdes dos
servicos especificados neste Termo de Referéncia, para o acompanhamento do
desenvolvimento dos trabalhos e correcdao de rumos. A Contratada devera
tomar as providéncias cabiveis para solucionar os problemas apontados, caso
ao contrario, estard caracterizado o descumprimento da obrigacdo assumida,
cabendo a CONTRATADA as penalidades previstas no item 14 deste Termo de
Referéncia.

10. DOCUMENTOS

10.1. A Contratada devera entregar copias autenticadas ou simples com apresentacdo dos

originais, dos documentos relacionados no subitem 10.1.1, para comprovac¢do das
exigéncias deste Termo de Referéncia, em até 3 (trés) dias Uteis antes do inicio da
prestacdo de servicos, item 12 deste Termo de Referéncia.

Os documentos especificados nos itens 10.1.4 e 10.1.5 deverao ser entregues no 12
dia de prestacdo de servigos.

10.1.1. Ficha de Registro, Contrato e Carteira de Trabalho, onde conste a foto e o
registro do respectivo contrato de trabalho, atestado de salde ocupacional, de
todos os empregados que prestardo servigos.

10.1.1.1. Havendo novos empregados alocados na prestacdo de servicos, a
Contratada devera encaminhar os respectivos documentos com até 2
(dois) dias uUteis de antecedéncia do inicio das atividades deles.
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10.1.2. Havendo transferéncia / realocacdo de empregados para outro contrato, a
Contratada devera comunicar formalmente a Contratante, através de
documento que conste, obrigatoriamente, a data de inicio e término da
prestacdao de servicos na Contratante, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis da
data de transferéncia.

10.1.3. Em caso de demissdes com ou sem justa causa dos empregados que prestam
servicos na Contratante, a Contratada deverd comunicar formalmente a
Contratante, através de documento que conste, obrigatoriamente, a data de
inicio e término da prestacdo de servicos na Contratante, no prazo de até 05
(cinco) dias uteis da data de desligamento e posteriormente encaminhar as
copias das respectivas rescisdes contratuais e comprovante de seus
pagamentos e cumprimento das obrigacGes consectdrias.

10.1.4. Convengdo Coletiva e Acordo Coletivo de Trabalho, aplicados a categoria de
trabalhadores que prestardo servigos (para comprovacdo do piso salarial de
cada categoria e de cada funcdo, més data-base da categoria e jornada de
trabalho especial (se houver), bem como o respectivo comprovante de
pagamento da contribuicdo sindical comprovando associacdo. Esses
documentos devem ser renovados anualmente, de acordo com a data-base da
respectiva categoria profissional.

10.1.5. Carta em papel timbrado com a indicacdo do Preposto, constando nome
completo e n2de RG.

10.1.6. Documentos previstos no item 8 deste Termo de Referéncia.

11. DAS PENALIDADES

Pelainobservancia de quaisquer das cldusulas previstas neste Instrumento, ficard a CONTRATADA
sujeita as seguintes penalidades:

11.1. Adverténcia por escrito

11.2. Multa de 1% (um por cento) sobre o valor total do Contrato por dia de atraso no inicio
da prestagao de servigos, até o maximo de 10 (dez) dias.

11.2.1. No caso de atraso por periodo superior a 10 (dez) dias, podera ser promovida,
a critério exclusivo da Contratante, a rescisdo contratual, por culpa da
Contratada, aplicando-se a pena de multa de 20% (vinte por cento) do valor
total do contrato.

11.3. Multa de 1% (um por cento) sobre o valor total do Contrato, por dia de paralisagdo
injustificada dos servicos (ou justificada e ndo aceita pela Prodam); apds 2 (dois) dias
de paralisagdo a multa didria passara a 2% (dois por cento) sobre o valor total do
contrato, até o limite de 10% (dez por cento), a qual devera ser descontada da fatura
mensal até a sua totalidade, ou cobrada judicialmente, conforme o caso.
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11.3.1. Apds o prazo maximo de 05 (cinco) dias de paralisagdo, sem motivo justificado,
o Contrato poderd, a critério exclusivo da CONTRATANTE, ser rescindido e
aplicada a pena de multa de 20% (vinte por cento) do valor total do contrato.

11.4. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor mensal do Contrato, se o servico
prestado estiver em desacordo com as especificagdes contidas no “Termo de
Referéncia” e/ou pelo descumprimento das demais clausulas contratuais e, na
reincidéncia, o dobro a ser cobrada extra ou judicialmente, conforme o caso.

12. INiCIO DA PRESTACAO DE SERVICOS

A prestacdo de servicos iniciard em até 10 (dez) dias corridos, apds a emissdo da Ordem de
Inicio dos Servigos (Anexo V).
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ANEXO Il - TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO

A PRODAM — EMPRESA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO E COMUNICACAO DO MUNICIPIO
DE SAO PAULO, inscrita no CNPJ n2 43.076.702/0001-61, com sede na Rua Libero Badaré n2 425,
Centro, S30 Paulo/SP, doravante denominada CONTRATANTE, e, de outro lado, a PEGASUS
SERVICOS OPERACIONAIS LTDA., sediada em S3o Paulo/SP, na Rua Salvador Simdes n2 471, Sala
03, bairro Vila Dom Pedro I, CNPJ n® 16.980.176/0001-97, doravante denominada
CONTRATADA;

Considerando que, em razdo do Contrato n? 14.10/2025 doravante denominado Contrato
Principal, a CONTRATADA podera ter acesso a informacdes sigilosas do CONTRATANTE;
Considerando a necessidade de ajustar as condi¢bes de revelacao destas informacdes sigilosas,
bem como definir as regras para o seu uso e protecao;

Considerando o disposto na Politica de Seguranca da Informagdo da CONTRATANTE;

Resolvem celebrar o presente Termo de Compromisso de Manutenc¢do de Sigilo, doravante,
vinculado ao Contrato Principal, mediante as seguintes clausulas e condig¢bes:

Clausula Primeira — DO OBJETO

Constitui objeto deste TERMO o estabelecimento de condi¢des especificas para regulamentar
as obrigacbes a serem observadas pela CONTRATADA, no que diz respeito ao trato de
informacdes sensiveis e sigilosas, disponibilizadas pela CONTRATANTE, por forca dos
procedimentos necessarios para a execuc¢do do objeto do Contrato Principal celebrado entre as
partes.

Clausula Segunda — DOS CONCEITOS E DEFINICOES
Para os efeitos deste TERMO, sdo estabelecidos os seguintes conceitos e defini¢des:

Informagao: é o conjunto de dados organizados de acordo com procedimentos executados por
meios eletrénicos ou ndo, que possibilitam a realizacdo de atividades especificas e/ou tomada
de decisao.

Informagao Publica ou Ostensiva: sdo aquelas cujo acesso é irrestrito, obtidas por divulgacdo
publica ou por meio de canais autorizados pela CONTRATANTE.

Informagdes Sensiveis: sdo todos os conhecimentos estratégicos que, em fungdo de seu
potencial no aproveitamento de oportunidades ou desenvolvimento nos ramos econOmico,
politico, cientifico, tecnoldgico, militar e social, possam beneficiar a Sociedade e o Estado
brasileiro.

Informacgoes Sigilosas: sdo aquelas cujo conhecimento irrestrito ou divulgacdo possam acarretar
qualquer risco a seguranca da sociedade e do Estado, bem como aquelas necessarias ao
resguardo da inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

Contrato Principal: contrato celebrado entre as partes, ao qual este TERMO se vincula.
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Clausula Terceira — DAS INFORMAGOES SIGILOSAS

Paragrafo Primeiro — Serdo consideradas como informacgdes sigilosas, toda e qualquer
informacdo escrita ou oral, revelada a outra parte, contendo ou ndo a expressao confidencial
e/ou reservada. O termo informagdo abrangerd toda informagdo escrita, verbal, ou em
linguagem computacional em qualquer nivel, ou de qualquer outro modo apresentada, tangivel
ou intangivel, podendo incluir, mas ndo se limitando a: know-how, técnicas, especificactes,
relatérios, compilagdes, cédigo fonte de programas de computador na integra ou em partes,
féormulas, desenhos, cdpias, modelos, amostras de ideias, aspectos financeiros e econ6micos,
definicdes, informagdes sobre as atividades da CONTRATANTE e/ou quaisquer informacgdes
técnicas/comerciais relacionadas/resultantes ou ndo ao Contrato Principal, doravante
denominados Informacdes, a que diretamente ou pelos seus empregados, a CONTRATADA
venha a ter acesso, conhecimento ou que venha a lhe ser confiada durante e em razao das
atuacgdes de execugdo do Contrato Principal celebrado entre as partes.

Paragrafo Segundo — Comprometem-se, as partes, a ndo revelar, copiar, transmitir, reproduzir,
utilizar, transportar ou dar conhecimento, em hipétese alguma, a terceiros, bem como a néo
permitir que qualquer empregado envolvido direta ou indiretamente na execuc¢do do Contrato
Principal, em qualquer nivel hieradrquico de sua estrutura organizacional e sob quaisquer
alegacgdes, faca uso dessas informacgdes, que se restringem estritamente ao cumprimento do
Contrato Principal.

Paragrafo Terceiro — As partes deverdo cuidar para que as informacgdes sigilosas fiquem restritas
ao conhecimento das pessoas que estejam diretamente envolvidas nas atividades relacionadas
a execuc¢do do objeto do Contrato Principal.

Paragrafo Quarto — As obrigacGes constantes deste TERMO nao serdo aplicadas as informagdes
que:

I — Sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelacdo;

Il — Tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao presente
TERMO;

lll — Sejam reveladas em razdo de requisi¢ao judicial ou outra determinacao valida do Governo,
somente até a extensdo de tais ordens, desde que as partes cumpram qualquer medida de
protecdo pertinente e tenham sido notificadas sobre a existéncia de tal ordem, previamente e
por escrito, dando a esta, na medida do possivel, tempo habil para pleitear medidas de protecdo
que julgar cabiveis.

Clausula Quarta — DOS DIREITOS E OBRIGAGCOES

Paragrafo Primeiro — As partes se comprometem e se obrigam a utilizar a informacgao sigilosa
revelada pela outra parte exclusivamente para os propodsitos da execucdo do CONTRATO
PRINCIPAL, em conformidade com o disposto neste TERMO.

Paragrafo Segundo — A CONTRATADA se compromete a ndo efetuar qualquer tipo de cépia da
informacao sigilosa sem o consentimento expresso e prévio da CONTRATANTE.
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Paragrafo Terceiro — A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite formal da
direcdo e empregados que atuardo direta ou indiretamente na execuc¢do do Contrato Principal
sobre a existéncia deste TERMO bem como da natureza sigilosa das informacdes.

I — A CONTRATADA devera firmar acordos por escrito com seus empregados visando garantir o
cumprimento de todas as disposi¢des do presente TERMO e dara ciéncia a CONTRATANTE dos
documentos comprobatérios.

Paragrafo Quarto — A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessadrias a prote¢ao
da informacao sigilosa da CONTRATANTE, bem como evitar e prevenir a revelagao a terceiros,
exceto se devidamente autorizado por escrito pela CONTRATANTE.

Paragrafo Quinto — Cada parte permanecerd como fiel depositaria das informacgdes reveladas a
outra parte em func¢do deste TERMO.

I — Quando requeridas, as informacdes deverdo retornar imediatamente ao proprietario, bem
como todas e quaisquer cépias eventualmente existentes.

Paragrafo Sexto - A CONTRATADA obriga-se por si, sua controladora, suas controladas,
coligadas, representantes, procuradores, sécios, acionistas e cotistas, por terceiros
eventualmente consultados, seus empregados, contratados e subcontratados, assim como por
quaisquer outras pessoas vinculadas a CONTRATADA, direta ou indiretamente, a manter sigilo,
bem como a limitar a utilizacdo das informagdes disponibilizadas em face da execu¢do do
Contrato Principal.

Paragrafo Sétimo - A CONTRATADA, na forma disposta no paragrafo primeiro, acima, também
se obriga a:

I — N3o discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou dispor das
informacgdes, no territdrio brasileiro ou no exterior, para nenhuma pessoa, fisica ou juridica, e
para nenhuma outra finalidade que ndo seja exclusivamente relacionada ao objetivo aqui
referido, cumprindo-lhe adotar cautelas e precaugdes adequadas no sentido de impedir o uso
indevido por qualquer pessoa que, por qualquer razdo, tenha acesso a elas;

Il — Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com todos
os custos do impedimento, mesmo judiciais, inclusive as despesas processuais e outras despesas
derivadas, a divulgacdo ou utilizacdo das InformagOes Proprietdrias por seus agentes,
representantes ou por terceiros;

lll — Comunicar a CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer
divulgacao, caso tenha que revelar qualquer uma das informacgdes, por determinacao judicial ou
ordem de atendimento obrigatério determinado por érgdo competente; e

IV — Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso as informacdes
sigilosas.
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Clausula Quinta — DA VIGENCIA

Paragrafo Unico - O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo
em vigor desde a data de sua assinatura até expirar o prazo de classificacdo da informacao a que
a CONTRATADA teve acesso em razao do Contrato Principal.

Clausula Sexta — DAS PENALIDADES

Paragrafo Unico - A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade das informagdes, devidamente
comprovada, possibilitard a imediata aplicagdo de penalidades previstas conforme disposicoes
contratuais e legislagdes em vigor que tratam desse assunto, podendo até culminar na rescisdo
do Contrato Principal firmado entre as PARTES. Neste caso, a CONTRATADA, estara sujeita, por
acao ou omissdao, ao pagamento ou recomposicao de todas as perdas e danos sofridos pela
CONTRATANTE, inclusive as de ordem moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal,
as quais serdo apuradas em regular processo administrativo ou judicial, sem prejuizo das demais
sancdes legais cabiveis, previstas nas Leis Federais n? 13.303/2016 e n? 14.133/2021.

Clausula Sétima — DISPOSICOES GERAIS

Paragrafo Primeiro — Surgindo divergéncias quanto a interpretacdo do disposto neste
instrumento, ou quanto a execugao das obrigacGes dele decorrentes, ou constatando-se casos
omissos, as partes buscardo solucionar as divergéncias de acordo com os principios de boa-fé,
da equidade, da razoabilidade, da economicidade e da moralidade.

Paragrafo Segundo — O disposto no presente TERMO prevalecera sempre em caso de divida e,
salvo expressa determinagdo em contrdrio, sobre eventuais disposi¢cdes constantes de outros
instrumentos conexos firmados entre as partes quanto ao sigilo de informacdes, tais como aqui
definidas.

Paragrafo Terceiro — Ao assinar o presente instrumento, a CONTRATADA manifesta sua
concordancia no sentido de que:

I — A CONTRATANTE tera o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar e
monitorar as atividades da CONTRATADA referentes a contratacdo em comento;

Il — A CONTRATADA deverd disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pela
CONTRATANTE, todas as informacgdes requeridas pertinentes ao Contrato Principal;

lll — A omissdo ou tolerancia das partes, em exigir o estrito cumprimento das condicGes
estabelecidas neste instrumento, ndo constituird novagdo ou rendncia, nem afetara os direitos,
gue poderdo ser exercidos a qualquer tempo;

IV — Todas as condig¢des, termos e obrigacGes ora constituidos serdo regidos pela legislacdo e
regulamentacao brasileiras pertinentes;

V — O presente TERMO somente podera ser alterado mediante termo aditivo firmado pelas
partes;
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VI — Alteragdes do numero, natureza e quantidade das informacdes disponibilizadas para a
CONTRATADA ndo descaracterizardo ou reduzirdo o compromisso e as obrigacdes pactuadas
neste TERMO, que permanecerd valido e com todos seus efeitos legais em qualquer uma das
situagdes tipificadas neste instrumento;

VII — O acréscimo, complementacgdo, substituicdo ou esclarecimento de qualquer uma das
informacdes disponibilizadas para a CONTRATADA, serao incorporados a este TERMO, passando
a fazer dele parte integrante, para todos os fins e efeitos, recebendo também a mesma protecao
descrita para as informacdes iniciais disponibilizadas, sendo necessario a formalizacdo de termo
aditivo ao Contrato Principal;

VIl — Este TERMO nao deve ser interpretado como criagao ou envolvimento das Partes, ou suas
filiadas, nem em obrigacdo de divulgar Informacgdes sigilosas para a outra Parte, nem como
obrigacao de celebrarem qualquer outro acordo entre si.

Paragrafo Quarto — Estabelecidas as condi¢gGes no presente Termo de Compromisso de
Manutencao de Sigilo, a CONTRATADA concorda com os termos da declara¢do acima, dando-se
por satisfeita com as informac¢des obtidas e plenamente capacitada a prestar o servico
contratado.
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ANEXO Il - TERMO DE RESPONSABILIDADE DE TERCEIROS E ADESAO AO CODIGO DE
CONDUTA E INTEGRIDADE — PRODAM-SP S/A

Nome da empresa: PEGASUS SERVICOS OPERACIONAIS LTDA.
CNPJ n2: 16.980.176/0001-97

N do contrato de prestacdo de servico: CO-14.10/2025
Vigéncia contratual: 12 (doze) meses

Objeto contratual: PRESTACAO DE SERVICOS DE RECEPCAO E COPEIRAGEM, DE NATUREZA
CONTINUA, COM FORNECIMENTO DE MAO-DE-OBRA, MATERIAIS E EQUIPAMENTOS A SEREM
EXECUTADOS NAS INSTALACOES DA PRODAM-SP, PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES

Declaramos, para os devidos fins, que estamos cientes e concordamos com as normas, politicas e
praticas estabelecidas no CODIGO DE CONDUTA E INTEGRIDADE DA PRODAM-SP,
https://portal.prodam.sp.gov.br/documents/20118/329752/Codigo Conduta Integridade 2021.pd
f/8d8cdd15-4621-bd97-5569-e6e8eeb661a4?version=1.0&t=1701289008633  responsabilizando-
nos pelo seu integral cumprimento, inclusive por parte dos nossos empregados e prepostos, nos
termos do artigo 932, lll, do Cdédigo Civil, comprometendo-nos com a ética, dignidade, decoro, zelo,
eficacia e os principios morais que norteiam as atividades desempenhadas no exercicio profissional
e fora dele, em razdo das obriga¢des contratuais assumidas, com foco na preservac¢do da honra e da
tradicdo dos interesses e servigos publicos.
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ANEXO IV - MATRIZ DE RISCOS

Definigao

Mudanca de
legislacao ou
regulamentacao
que altere a
composi¢ao
econdmico-
financeira do
contrato.

Alocagao
(publico,

privado ou
compartilhado)

Compartilhado

Probabilidade Mitigagdo

(medidas,
(frequente, .
e procedimentos
’

(alto, . (o1}
. 4 ocasional, X
médio, mecanismos

. remota ou
LEDG)) . X para
improvavel) s
minimizar)

Impacto

Recomposicao do
equilibrio
econdmico-
financeiro do
contrato

Médio Remota
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ANEXO V - ORDEM DE INiCIO DE PRESTAGAO DE SERVICOS

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para a Prestacdo de Servicos de Recepcgdo e
Copeiragem, de natureza continua, com fornecimento de mao-de-obra, materiais e equipamentos a
serem executados nas instalagdes da PRODAM-SP.

AUTORIZAMOS, para os devidos fins, que a empresa inicie a prestacao de
servicos de , conforme locais,
quantidade de postos e nas condigBes previstas no contrato CO-XX.XX/XXXX, a partir do dia
XX/XX/202_.

Sao Paulo, de de 202 _.
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Sintese (Texto do Despacho)

EXTRATO DE TERMO DE ADITAMENTO
8510.2024/0000580-1. FTMSP ¢ KLEBER
ROLDAN DE ARAUJO, CPF n°® 436.763.868-50.
Objeto: Prestacdo de servigos profissionais de
natureza artistica de Auxiliar Artistico, junto a
Escola de Musica de Sao Paulo. Periodo: 01.10 a
31.12.2025. Valor: R$ 17.625,00. Termo de
Aditamento n°® 394/2025 - FTMSP/EMSP.

Data de Publicacao

31/10/2025

integra do Contrato (Nimero do Documento
SEI)

145228465

Extrato de Aditamento (NP) | Documento:
145228038

PRINCIPAL

Numero do Contrato

012/2025 - FTMSP/EMM

Contratado(a)

KAIQUE MARANGONI BRITO

Tipo de Pessoa

Fisica

CPF /CNPJ/ RNE

403.332.828-92

Data da Assinatura

31/10/2025

Prazo do Contrato

3

Tipo do Prazo

Més

Sintese (Texto do Despacho)

EXTRATO DE TERMO DE ADITAMENTO
8510.2024/0000871-1. FTMSP e KAIQUE
MARANGONI BRITO, CPF n° 403.332.828-92.
Objeto: Prestacdo de servigos profissionais de
natureza artistica de Assistente Artistico, junto a
Escola de Musica de Sao Paulo. Periodo: 01.10 a
31.12.2025. Valor: R$ 30.000,00. Termo de
Aditamento n° 393/2025 - FTMSP/EMSP.

Data de Publicacio

04/11/2025

Integra do Contrato (Nimero do Documento
SEI)

145227518

ASSISTENCIA JURIDICA

Outras (NP) | Documento: 145336932
PRINCIPAL

Especificacao de Outras

Prorrogacao contratual

Sintese (Texto do Despacho)

I - A vista dos elementos constantes do presente
e na competéncia a mim atribuida por intermédio
da Portaria de Designagao n° 15, de 18 de janeiro
de 2023, publicada no DOC de 19.01.2023 e com
fundamento no art. 28, inciso XVII do Anexo I
integrante ao Decreto Municipal n® 53.225/2012,
AUTORIZO, com fundamento nos artigos 28, inciso
I e 106 da Lei Federal N.° 14.133/2021 e no artigo
116 do Decreto Municipal N. ° 62.100/2022, a
prorrogacdo do Contrato n.° 49/FTMSP/2023,
firmado entre a Fundagdo Theatro Municipal de Sao
Paulo (FTMSP) e a empresa BNP SERVICOS DE
INFORMATICA LTDA, devidamente inscrita no
CNPJ sob o numero 00.454.453/0001-98, para
prestagdo de servigo especializado em plataforma na
modalidade SaaS para gerenciamento de processos
de contratacdo artistica e gestdo escolar para as
escolas de Danca e Musica da FTMSP, para constar
o prazo contratual pelo periodo de 12 (doze) meses,
a partir do dia 01/11/2025 a 31/10/2026, pelo valor
total, no presente exercicio, de R$ 275.199,17
(duzentos e setenta e cinco mil e cento e noventa e
nove reais e dezessete centavos), que deverao onerar
a dotacdo orgamentaria n°.
85.10.13.392.3001.6.434.3.3.90.39.00.00., sendo o
valor total da prorrogacdo de R$ 1.307.518,71 (um
milhdo e trezentos e sete mil e quinhentos e dezoito
reais e setenta e um centavos).II - Ficam designados
como fiscais de contrato os servidores: Angelica
Moreno Bustos, RF 877.307.6; Ricardo Martins da
Silva Serufo, RF 753.897.8; e Edson Alves de
Oliveira, RF 791.847.0.

Anexo I (Niumero do Documento SEI)
145336662
Data de Publicacao

03/11/2025
Outras (NP) | Documento: 145339416
PRINCIPAL

Especificacdo de Outras
Prorrogagdo Contratual

Sintese (Texto do Despacho)

I - A vista dos elementos constantes do presente, na
competéncia a mim atribuida por meio da Portaria
de Designac¢do N.° 15, de 18 de janeiro de 2023,
publicada no D.O.C. de 19/01/2023, ¢ com
fundamento no art. 28, inciso XVII, do Anexo I do
Decreto Municipal N.° 53.225/2012, AUTORIZO,
com fundamento nos artigos 28, inciso I, 105 e 106
da Lei Federal N.° 14.133/2021 e no artigo 116 do
Decreto Municipal N. © 62.100/2022, a prorrogacao
do Termo de Contrato N.° 101/FTMSP/2024,
firmado com a empresa DANCA & FITNESS
COMERCIO DE ARTIGOS ESPORTIVOS LTDA,

devidamente inscrita no CNPJ sob 0 N.°29.093.064/
0001-66, para o fornecimento continuado de pecas
de vestuario e sapatilhas para a pratica de Balé
Classico para os estudantes regularmente
matriculados nos cursos de formagao da Escola de
Danca de Sao Paulo (EDASP), da Fundagao Theatro
Municipal de Sdo Paulo (FTMSP), pelo periodo de
12 (doze) meses, contatos de 16/12/2025 a 15/12/
2026, perfazendo o valor total de R$ 293.049,10
(duzentos e noventa e trés mil, quarenta e nove reais
e dez centavos), sendo R$ 146.524,55 (cento e
quarenta e seis mil e quinhentos e vinte e quatro
reais e cinquenta e cinco centavos) para o presente
exercicio, onerando a dotagdo or¢amentaria N.°
85.10.13.392.3001.6.434.3.3.90.39.00.00. I1.
Permanecem como fiscais do contrato as servidoras:
Egly Meyer Alves, R.F.: 812.719-1 (Fiscal); e
lasmim Galvdao Crepaldi, R.F.: 939.852-0
(Suplente).

Anexo I (Nimero do Documento SEI)
145339191

Data de Publicacao

03/11/2025

Empresa de Tecnologia da

Informaciao e Comunicacao do
Municipio de Sao Paulo

GERENCIA JURIDICA

Extrato de Contrato/Nota de empenho
(NP) | Documento: 145362750

PRINCIPAL
Nimero do Contrato
CO-14.10/2025
Contratado(a)
PEGASUS SERVICOS OPERACIONAIS LTDA
Tipo de Pessoa
Juridica
CPF /CNPJ/ RNE
16.980.176/0001-97
Data da Assinatura
31/10/2025
Prazo do Contrato
12
Tipo do Prazo
Meés
Sintese (Texto do Despacho)
EXTRATO DE TERMO DE CONTRATO.
CONTRATO N° CO-14.10/2025. PROCESSO SEI
N° _7010.2025/0003284-2. PREGAO
ELETRONICO N° 04.001/2025. CONTRATANTE:

EMPRESA DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E COMUNICACAO DO


p013824
Realce
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MUNICIPIO DE SAO PAULO - PRODAM-SP S/
A. CONTRATADA: PEGASUS SERVICOS
OPERACIONAIS LTDA (CNPJ: 16.980.176/
0001-97). OBJETO: PRESTACAO DE SERVICOS
DE RECEPCAO E COPEIRAGEM, DE
NATUREZA CONTINUA, COM
FORNECIMENTO DE MAO-DE-OBRA,
MATERIAIS E EQUIPAMENTOS A SEREM
EXECUTADOS NAS INSTALACOES DA
PRODAM-SP, PELO PERIODO DE 12 (DOZE)
MESES. VIGENCIA: 12 (DOZE) MESES,
CONTADOS A PARTIR DE 31/10/2025. VALOR:
O VALOR TOTAL DO PRESENTE CONTRATO E
DE R$ 198.442,80 (CENTO E NOVENTA E OITO
MIL, QUATROCENTOS E QUARENTA E DOIS
REAIS E OITENTA CENTAVOS).

Data de Publicacio

03/11/2025

integra do Contrato (Nimero do Documento
SEI)

145362356

Extrato de Contrato/Nota de empenho
(NP) | Documento: 145364506

PRINCIPAL

Numero do Contrato
CO-12.10/2025
Contratado(a)
TELELOK LTDA
Tipo de Pessoa
Juridica

CPF /CNPJ/ RNE
58.328.758/0013-77
Data da Assinatura
31/10/2025

Prazo do Contrato
180

Tipo do Prazo

Dia

Sintese (Texto do Despacho)

EXTRATO DE TERMO DE CONTRATO.
CONTRATO N° CO-12.10/2025. PROCESSO SEI
N°  7010.2025/0009646-8. REGISTRO DE
PRECOS N° 09.001/2025 - ADESAO A ATA DE
REGISTRO DE PRECOS N° 15.11/2024.
CONTRATANTE: EMPRESA DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO E COMUNICACAO DO
MUNIC{PIO DE SAO PAULO - PRODAM-SP S/
A. CONTRATADA: TELELOK LTDA (CNPJ:
58.328.758/0013-77). OBJETO: AQUISICAO DE
MOBILIARIOS, INCLUINDO 0
FORNECIMENTO DE MATERIAIS, TODAS AS
PECAS NECESSARIAS AO ENCAIXE,
FIXACAO, BEM COMO TODO APARATO
NECESSARIO PARA 0 PERFEITO

FUNCIONAMENTO E ESTETICA DA MOBILIA,
TRANSPORTE E  MONTAGEM, NAS
UNIDADES DA PRODAM-SP. VIGENCIA: 180
(CENTO E OITENTA) DIAS, CONTADOS A
PARTIR DE 31/10/2025. VALOR: O VALOR
TOTAL DO PRESENTE CONTRATO E DE R$

130.949,16 (CENTO E TRINTA  MIL,
NOVECENTOS E QUARENTA E NOVE REAIS E
DEZESSEIS CENTAVOS).

Data de Publicacao

03/11/2025

integra do Contrato (Nimero do Documento
SEI)

145364098

NUCLEO DE GESTAO DE
PROCESSOS JURIDICOS

Penalidade (NP) | Documento: 145303705
PRINCIPAL

Sintese (Texto do Despacho)

DECISAO DE APLICACAO DE PENALIDADE.
Processo SEI 7010.2023/0005610-1. A EMPRESA
DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
COMUNICACAO DO MUNICIPIO DE SAO
PAULO - PRODAM-SP S/A, por intermédio de seu
Diretor de Relacionamento e Inteligéncia de
Mercado e de seu Diretor de Administracdo ¢
Financas, acolhendo como fundamentagdo o Parecer
Juridico GPJ n°® 328/2025, torna publica a decisdo de
nao acolhimento da Defesa Prévia com a aplicacao
a empresa Seguros SURA S.A., inscrita no CNPJ
sob n° 45.833.418/0001-22, da aplicacao cumulada
das penalidades de ADVERTENCIA FORMAL e
MULTA de 1% sobre o valor total do Termo Aditivo
CO/TA-04.08/2025, correspondente a R$ 270,77
(duzentos e setenta reais e setenta e sete centavos),
com fundamento nas Clausulas 5.1, 3.1 ¢ 10.1, "¢",
do Contrato, valendo esclarecer que fica assegurado
a empresa apenada o direito de exercer a ampla
defesa e o contraditério, por meio de recurso
administrativo no prazo de 10 (dez) dias uteis.

Anexo I (Numero do Documento SEI)
145275847
Data de Publicacao

03/11/2025

Sao Paulo Turismo

COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACOES

Homologaciao (NP) | Documento: 145352186
PRINCIPAL

Sintese (Texto do Despacho)

PROCESSO  LICITATORIO n°  7210.2025/
0005846-6 - PREGAO ELETRONICO - n°PE 029/
25 OBIJETO: Contratacdo, sob o regime de

empreitada por preco unitario, de empresa de seguro
para a prestagdo dos servigos de Seguro de Vida
em Grupo e acidentes pessoais em grupo, incluindo
assisténcia funeral para os trabalhadores da Sao
Paulo Turismo S/A e respectivos dependentes, por
um periodo de 12 (doze) meses, prorrogaveis,
conforme bases, especificacdes e condigdes do
Edital e seus Anexos. COMUNICAMOS que em
31/10/2025 o Diretor de Gestao e de Relagdo com
Investidores da Sdo Paulo Turismo S.A,
HOMOLOGOU o procedimento licitatério em que
foi ADJUDICADO o objeto a Empresa SEGUROS
SURA S.A. -CNPJ 33.065.699/0001-27 pelo valor
de R$ 39.148,80 e AUTORIZOU a contratacao.
Comissao de Contratacao.

Anexo I (Nimero do Documento SEI)
145328069

Data de Publicacao

03/11/2025

Companhia de Engenharia de
Trafego

DEPARTAMENTO DE AQUISICAO DE
BENS E SERVICOS
ESPECIALIZADOS

Extrato de Contrato/Nota de empenho
(NP) | Documento: 145349990

PRINCIPAL
Numero do Contrato
7410.2025/0019592-4
Contratado(a)
AGENCIA PAULISTA DE PROMOCAO DE
INVESTIMENTOS E COMPETITIVIDADE -
INVESTE SAO PAULO
Tipo de Pessoa
Juridica
CPF /CNPJ/ RNE
10.662.944/0001-88
Data da Assinatura
29/10/2025
Prazo do Contrato
08
Tipo do Prazo
Dia
Sintese (Texto do Despacho)
COMPANHIA DE ENGENHARIA DE TRAFEGO
- CET DESPACHO AUTORIZACAO PROCESSO
SEI N° 7410.2025/0019592-4 OBIJETO:
CELEBRACAO DE CONTRATO DE
PATROCINIO Tendo em vista as informagdes

constantes no Processo SEI em referéncia,
especialmente com base no Parecer Juridico SAJ n°
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