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CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS
Secao | - Disposicoes Preliminares

Art. 1°. Este Regulamento, editado nos termos da Lei Federal no 13.303/2016 e suas
respectivas alteracdes, subsidiariamente pela Lei Federal n° 14.133/2021, Decreto
Municipal n° 62.100/2022, bem como as demais legislagdes vigentes aplicaveis a
matéria, disciplina o procedimento de licitagdes e contratagdes de servicos, inclusive
servicos de engenharia e obras, de publicidade, aquisicdo, locacdo de bens,
alienacdes de bens e ativos integrantes do respectivo patrimoénio pela EMPRESA DE
TECNOLOGIA DA INFORMAQAO E COMUNICAQAO DO MUNICIPIO DE SAO PAULO -
PRODAM-SP S/A.

§ 1° As licitagbes na PRODAM-SP, bem como os contratos administrativos firmados
entre a Empresa e terceiros serdo regidos nos termos do caput.

§ 2°. A PRODAM-SP tem o compromisso permanente com a ética, a integridade e a
transparéncia na conducdo de seus negdcios, nos termos de seu Programa de
Integridade e Boas Praticas, que estabelece mecanismos preventivos, detectivos e de
corregdo de qualquer tipo de desvio de conduta, em especial condutas fraudulentas,
de corrupgao e improbidade.

Art. 2°. Qualquer interessado que comprove o cumprimento dos requisitos previstos
neste regulamento e no edital de licitagdo poderd participar das licitagdes
instauradas no @&mbito da PRODAM-SP.

§ 1°. As Partes Interessadas em iniciar ou manter relacionamento com a PRODAM-SP,
nos termos deste Regulamento, devem estar em conformidade com o nosso
Programa de Integridade e Boas Préticas, incluindo, mas néo se limitando, ao nosso
Cédigo de Conduta e Integridade e a legislagdo brasileira anticorrupgdo e de
improbidade.

§ 2°. A fim de garantir que a Empresa mantenha relagdes com parceiros de negécios
que atuem em linha com seus valores e padrdes éticos, a PRODAM-SP efetua
diligéncias das partes interessadas em iniciar ou manter um relacionamento com
ela.

Art. 3°. Este regulamento se aplica nas situag¢des previstas para os casos de:

I - comercializagdo, prestagdo ou execugao, de forma direta, de produtos,
servigos ou obras especificamente relacionados com seu objeto social; e

I - nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas
caracteristicas particulares, vinculada a oportunidades de negdcio definidas e
especificas, justificada a inviabilidade de procedimento competitivo, observando-se
os §§ 3° e 4°do artigo 28 da Lei Federal n°13.303/2016.
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Art. 4°. As licitagdes, contratacdes e contratos no &mbito desta Empresa observardo
os seguintes principios:

[ - Legalidade;

Il - Impessoalidade;

Il - Moralidade;

IV - Eficiéncia;

Y - Publicidade;

VI - Interesse Publico;

VIl - Probidade Administrativa;
VIII - lgualdade;

IX - Planejamento;

X - Transparéncia;

Xl - Eficacia;

Xl - Segregacdo de Fungdes;
Xl - Motivagéo;

XIV - Vinculagao ao edital;
XV - Julgamento Objetivo;
XVl - Segurancga Juridica;
XVIl - Razoabilidade;

XVIII - Competitividade;

XIX - Proporcionalidade;

XX - Celeridade;

XXl - Economicidade; e

XXIl - Desenvolvimento Sustentavel.

Art. 5°. As licitagbes e contratagdes realizadas pela EMPRESA DE TECNOLOGIA DA
INFORMAQAO E COMUNICAQAO DO MUNICIPIO DE SAO PAULO - PRODAM-SP S/A serdo
processadas e julgadas com observancia aos principios do artigo 4°, devendo
observar ainda, no que couber para cada tipo de objeto, as normas relativas a:

| - cidadania e desenvolvimento humano, social e econbmico;

Il - protecdo do meio ambiente com a mitiga¢cdo dos danos ambientais ou
respectiva remediacao;

Il - inovagao tecnolégica; e

IV - promogdo e a inclusdo de pessoas com deficiéncia, da juventude e da
diversidade.
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Art. 6°. Os contratados pela PRODAM-SP obrigam-se a:
I - zelar pelo cumprimento do objeto do contrato e suas condigdes;

I - cumprir a legislagcdo trabalhista, previdenciaria e fiscal, as legislagdes
vigentes aplicaveis ao seu modelo de negécio;

Il - cumprir a legislacéo e a regulamentagao relativa a prevengao e ao combate
a corrupgao, e a improbidade e ao respeito a concorréncia;

IV - adotar boas praticas de promogdo e inclusdo social e de preservagdo
ambiental;
V - n&o utilizar, direta e/ou indiretamente (cadeia de fornecedores e

suprimentos) trabalhos defesos pela Constituicdo, pela Lei e Convengdes
Internacionais, em especial a mao de obra de pessoas com menos de 16 anos, salvo
na condigdo de aprendiz, nos termos da lei, bem como qualquer forma de trabalho
escravo ou em condicdes andlogas a escravido;

VI - Conhecer, cumprir e concordar, de forma expressa, com as diretrizes
estabelecidas no Cédigo de Conduta e Integridade da PRODAM-SP;

VIl - atuarcom total profissionalismo, transparéncia e ética; e

VIII - manteraconfidencialidade e o sigilo com relagdo a eventuais informacdes e
dados que venham a ter conhecimento, por qualquer meio, tanto durante o processo
licitatério quanto na execugdo do contrato, bem como observar as disposigdes
aplicaveis da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

Art. 7 °. A licitacdo ndo serd sigilosa, sendo publicos e acessiveis a todos os
interessados os atos de seu procedimento, observadas as cautelas de praxe,
ressalvado o sigilo do valor estimado, conforme previsto no artigo 34, da Lei n°
13.303/2016.

Art. 8°.Para a consecucédo do objetivo social da empresa, a PRODAM-SP podera realizar
acordos operacionais com empresas do ramo de tecnologia da informacdo e
comunicagao, nos termos do art. 28, § 3°, incisos | e Il da Lei n°13.303/2016.

Paragrafo Ginico. Além do disposto no caput, a PRODAM-SP poderé realizar termos de
cooperacao, parcerias e termos congéneres com pessoa fisica ou com pessoa juridica
para promocdo de atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais e de
inovagédo tecnoldgica, desde que comprovadamente vinculadas ao fortalecimento de
sua marca, a exemplo do convénio previsto no art. 27, § 3° da Lei n°13.303/2016.

Art. 9 °. E vedado aos contratados e seus empregados atuar ou realizar qualquer
negécio em nome ou em razdo de contrato firmado com a PRODAM-SP sem a
autorizagdo da Empresa, em especial atos ou negdcios que possam configurar atos
criminosos ou ilicitos, tais como corrupgéo, lavagem de dinheiro, financiamento do
terrorismo e fraudes.
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Art. 10°. No processamento das licitagdes e contratagdes é vedado admitir, prever,
incluir ou tolerar, nos atos convocatérios, clausulas ou condigdes que:

I - comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo e estabelegcam
preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou domicilio dos
licitantes, sem prévia motivagao;

Il - estabelecam preferéncias, distingdes injustificadas ou qualquer outra
circunsténcia impertinente ou irrelevante para o especifico objeto do contrato;

Il - exijam comprovagao de atividades ou de aptiddo, com limitagdes de tempo,
época, locais especificos que inibam indevidamente a participagdo na licitagdo; e

IV - utilizem injustificadamente de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso,
secreto, subjetivo ou reservado que possa, ainda que indiretamente, elidir o principio
da igualdade entre os licitantes.

Art. 11. A fixagdo de critérios ou requisitos de sustentabilidade socioambiental, como
especificagdo técnica do objeto, requisito de habilitagdo técnica ou obrigacdo da
contratada, desde que motivada, ndo poderd frustrar o cardter competitivo da
licitagao.

Art.12. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, das licitagdes promovidas pela
PRODAM-SP empresa:

I - cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital social seja diretor, conselheiro, integrante do Comité de Auditoria Estatutario
ou empregado, estagiario ou aprendiz da PRODAM-SP;

Il - declarada suspensa pela PRODAM-SP;

I - declarada inidénea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou pelo
Municipio de S&o Paulo, enquanto perdurarem os efeitos da sanc¢éo;

IV - constituida por sécio de empresa que estiver suspensa, impedida ou
declarada iniddnea;

\Y - cujo administrador seja sécio de empresa suspensa, impedida ou declarada
inidonea;

VI - constituida por sécio que tenha sido sécio ou administrador de empresa
suspensa, impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a
sancéao;

VIl - cujoadministradortenha sido s6cio ou administrador de empresa suspensa,
impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangéo; e

VIII - que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razéo de
vinculo e mesma natureza, de empresa declarada inidonea.

Paragrafo Gnico. Aplica-se a vedag&o prevista no caput:

I - acontratagdo do préprio empregado ou dirigente, como pessoa fisica, bem
como a participacédo dele em procedimentos licitatérios, na condigéo de licitante;
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I - aquem tenha relacédo de parentesco, até o terceiro grau consanguineo, civil
socioafetivo ou por afinidade com:

a) dirigente, conselheiro, integrante do Comité de Auditoria Estatutario de
empresa publica ou sociedade de economia mista municipal;

b) empregado de empresa publica ou sociedade de economia mista
municipal cujas atribuigdes envolvam a atuacdo na area responsavel
pela licitagdo ou contratagéo; e

c) autoridade do ente publico a que a PRODAM-SP esteja vinculada.

1 - cujo proprietario, mesmo na condi¢do de sécio, tenha terminado seu
prazo de gestdo ou rompido seu vinculo com a respectiva empresa publica
ou sociedade de economia mista promotora da licitagdo ou contratante ha
menos de 6 (seis) meses.

Secao Il - Definigdes

Art. 13. Para os fins do disposto neste Regulamento considera-se:

| - Acordo Operacional: documento celebrado entre a Prodam-SP e o fabricante do
mercado de tecnologia, visando o estabelecimento de condigdes técnicas e/ou
comerciais vantajosas para a Prodam-SP, com o intuito de viabilizar a aquisi¢do de
produtos e servigos pela Prodam-SP.

Il - Alienagao: ato de transferéncia da propriedade de um bem ou direito a outrem;

Il - Area de Compras: unidade responsavel pela preparacdo e realizagdo dos
procedimentos licitatérios e processos de contratagcdo direta, bem como
acompanhamento e controle administrativo dos contratos vigentes;

IV - Area demandante: unidade que solicita a abertura do procedimento de
contratacdo, seja de forma direta ou através de processo licitatério, responsavel,
dentre outras atividades previstas neste Regulamento, pela elaboracdo do
documento que propde a instauragao do procedimento, notadamente a Justificativa
Técnica, o Termo de Referéncia, a matriz de riscos, quando cabivel, e demais
documentos necessarios a correta instrugdo processual;

V - Area Financeira: unidade responsavel pela analise e definigdo das formas de
pagamentos, exigéncias e andlise relativas a qualificagdo econdmico-financeiras nos
procedimentos de contratacgao, seja de forma direta ou através de processo licitatério;

VI - Area Juridica: unidade(s) responsavel(eis) por assessorar juridicamente as 4reas
envolvidas nos processos de contratacdes, prorrogacoes, alteracdes e extingdes
contratuais, bem como nas atividades relacionadas a processos administrativos
punitivos e emissdo de pareceres, pelo processamento, acompanhamento e
aplicagdo de sangdes administrativas decorrentes das contratacdes realizadas pela
PRODAM-SP, mediante provocagcdo da éarea demandante, nos casos de faltas
cometidas durante a execucgéo do contrato, e da area de compras, nos casos de faltas
cometidas durante o processamento da licitagéo;
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VIl - Autoridade Competente: autoridade detentora de competéncia estatutaria ou
de limite de competéncia para a pratica de determinado ato;

VIIl - Consércio: contrato de colaboragdo entre empresas, mediante o qual as
contratantes conjugam esfor¢cos, no sentido de viabilizar um determinado
empreendimento;

IX - Contratacao Direta: contratacdo celebrada sem realizagdo de processo licitatério
prévio;

X-Contratacao Integrada: contratagdo que envolve a elaboragdo e o desenvolvimento
dos projetos béasico e executivo, a execugdo de obras e servigos de engenharia, a
montagem, a realizacdo de testes, a pré-operagéo e as demais operagdes necessarias
e suficientes para a entrega final do objeto, de acordo com o estabelecido nos §§ 1°, 2°
e 3° do artigo 42 da Lei Federal n°13.303/2016;

XI - Contratacdo Semi-Integrada: contratacdo que envolve a elaboragdo e o
desenvolvimento do projeto executivo, a execug¢do de obras e servigos de engenharia,
a montagem, a realizagcdo de testes, a pré-operagdo e as demais operagdes
necessarias e suficientes para a entrega final do objeto, de acordo com o estabelecido
nos §§ 1° e 3° do artigo 42 da Lei Federal n°13.303/2016;

XIl - Contrato de Operacionalizagdo do Acordo Operacional: instrumento a ser
celebrado entre a Prodam-SP e os parceiros do fabricante do mercado de tecnologia,
viabilizando a aquisi¢do de produtos e/ou servigos abrangidos pelo Acordo.

XIll - Comissao de Licitagdo: érgdo colegiado, composto por pelo menos 3 (trés)
membros titulares, empregados da PRODAM-SP, formalmente designados, com a
funcdo de processar e julgar as licitagdes, exceto na modalidade Pregdo;

XIV - Credenciamento: processo administrativo de chamamento publico em que a
PRODAM-SP convoca, por meio de edital, interessados em prestar servigos ou fornecer
bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem na PRODAM-SP
para executar o objeto quando convocados;

XV - Equipe de Apoio: grupo interdisciplinar de colaboradores, composto em sua
maioria por empregados efetivos da PRODAM-SP, designados pela Autoridade
Competente, para auxiliar o Pregoeiro no desempenho de suas tarefas;

XVI - Escopo: aspectos atinentes ao Objeto Contratual como especificagdes, local e
metodologia de execugao;

XVII - Fiscal do Contrato: empregado da PRODAM-SP formalmente designado para
atuar pontualmente, com a fungdo de acompanhar, inspecionar, examinar e verificar
a conformidade da execucdo contratual com o que foi contratado, bem como
subsidiar a atuacdo do gestor, ndo exercendo poder decisoério;

XVIII - Fornecedor: pessoa natural, juridica ou qualquer outra entidade a ser
contratada pela PRODAM-SP para o fornecimento de bens ou para a execugdo de obras
Ou Servicos;

XIX - Gestor do Contrato: empregado ou estrutura organizacional competente da
PRODAM-SP formalmente designado(a) para acompanhar, gerenciar, coordenar as
atividades dos fiscais e controlar o processo de gestdo contratual, desde a
formalizagdo até o encerramento do contrato, exercendo poder decisério. E
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responsavel também pelos procedimentos preparatérios, a fim de dar
encaminhamento a area competente dos atos relativos a eventuais sangdes e
extingdo do contrato;

XX - Gestor da Ata de Registro de Pregos: geréncia responsdvel, dentre outras
atividades previstas neste Regulamento, pelo gerenciamento da Ata de Registro de
Precos;

XXI - Instrumento Convocatério ou Edital: ato administrativo normativo, de
natureza vinculante, assinado pela autoridade competente, contendo as regras para
a disputa licitatoéria e para a futura contratacao;

XXIl - Justificativa Técnica: é o documento elaborado pela &rea demandante,
fundamentando a necessidade da contratacao;

XXIIl - Lei Geral de Proteg¢ao de Dados (LGPD): Dispde sobre o tratamento de dados
pessoais, em meios digitais ou fisicos, realizados por pessoa natural ou por pessoa
juridica, de direito publico ou privado, tendo como objetivo proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural e ao mesmo tempo permitir o uso dos dados para
finalidades diversas, equilibrando interesses e harmonizando a prote¢do da pessoa
humana com o desenvolvimento tecnolégico e econémico;

XXIV - Licitagdo Internacional: Licitagdo processada em territério nacional na qual é
admitida a participacdo de licitantes estrangeiros, com a possibilidade de cotacdo de
precos em moeda estrangeira, ou licitagdo na qual o objeto contratual pode ou deve
ser executado no todo ou em parte em territério estrangeiro;

XXV -Matriz de Riscos: Cladusula contratual definidora de riscos e responsabilidades
entre as partes e caracterizadora do equilibrio econdmico-financeiro inicial do
contrato, em termos de 6nus financeiro decorrente de eventos supervenientes a
contratagéo, contendo, no minimo, as informagdes aludidas no artigo 42, inciso X, da
Lei Federal n°13.303/2016;

XXVI - Objeto do Contrato: Prestacdo a ser cumprida pelo contratado, concernente as
condutas de dar, fazer ou ndo fazer;

XXVIl - Ordem de Servigo (0S): documento emitido pela PRODAM-SP, por meio do
qual se ordena a execug¢do da obra ou servigo contratado;

XXVIII - Pesquisa de Pregos: procedimento que visa verificar a compatibilidade do
preco a ser contratado com aqueles praticados no mercado, objetivando a liberagao
do orgamento, bem como subsidiar o Pregoeiro ou Presidente da Comiss&o natomada
de decisdo;

XXIX - Pregoeiro: empregado da PRODAM-SP formalmente designado pela autoridade
superior,com fungdo de processar e julgar as licitagdes na modalidade pregdo;

XXX - Previsdo Orcamentaria: documento interno da PRODAM-SP, produzido pela
area responsavel pelo planejamento e controle financeiro, para informar
disponibilidade de recursos orgamentarios, para efetivagdo de uma contratagéo;

XXXI| - Processo Administrativo: conjunto de pecas, pareceres e documentos
ordenados que instrui e consolida determinado assunto e/ou pedido de manifestagéo
e/ou de informacéo;
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XXXII - Projeto Basico: conjunto de elementos necessérios e suficientes, com nivel
de precisdo adequado, para, observado o disposto no § 3° do artigo 42, da Lei Federal
n°13.303/2016, caracterizar a obra ou o servigo, ou o complexo de obras ou de servigos
objeto da licitagdo, elaborado com base nas indicagcdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a
definicdo dos métodos e do prazo de execugao;

XXXIIl - Processo Administrativo: conjunto de pecgas, pareceres e documentos
ordenados que instrui e consolida determinado assunto e/ou pedido de manifestagéo
e/ou de informacéo;

XXXIV - Projeto Executivo: conjunto dos elementos necessdrios e suficientes a
execucdo completa da obra, de acordo com as normas técnicas pertinentes;

XXXV - Prova de Conceito: etapa para verificagdo do cumprimento dos critérios e
parametros definidos de forma clara, concisa e objetiva, conforme disposto no Inciso
X, alineas “a”, “b”, “c” e “d”, do artigo 84 deste RILC;

XXXVI - Sistema de Registro de Preco: procedimento, precedido de licitagcdo, adotado
para cadastrar o menor preco obtido para determinado bem ou servi¢o, no prazo e
condigdes estabelecidos no respectivo instrumento convocatoério, viabilizando a
possibilidade de sua aquisi¢cao direta, na medida das necessidades, sem que importe
em direito subjetivo a contratagdo de quem ofertou o preco registrado;

XXXVII - Sistema Eletronico de Informacgdes (SEI): sistema de producéo e gestdo de
documentos e processos eletronicos desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da
4 Regido (TRF4) e cedido gratuitamente a Administracdo Publica, utilizado pela
PRODAM-SP para hospedar seus processos administrativos;

XXXVIII - Solicitagcdo de Compra: documento interno da PRODAM-SP, destinado a
formalizar o pedido de compra;

XXXIX - Termo Aditivo: instrumento elaborado com a finalidade de alterar cldusulas
de contratos, convénios, ajustes ou acordos firmados pela PRODAM-SP, desde que
previsto legalmente;

XXXX - Termo de Confirmacgdo: documento acessério oriundo de contrato de
operacionalizagcdo que formaliza a solicitagdo de aquisi¢céo de produtos, servigos, ou
inicio da subscrigdo de servico;

XXXXI - Termo de inicio/ordem de inicio: manifestagdo formal que autoriza o inicio
da execucgdo do objeto contratado, estabelecendo a data inicial para contagem do
prazo de sua realizagdo, conforme previsdo no edital e/ou no contrato;

XXXXIl - Termo de Referéncia (TR): documento elaborado pela drea demandante e
que deve conter os elementos técnicos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar o objeto do contrato e as obrigagdes
contratuais que serdo assumidas pelo contratado, de modo a orientar a execugédo e a
fiscalizagdo contratual e a permitir a definicdo do valor estimado da futura

contratacdo;
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Paragrafo Unico. Ficam incorporadas as definicbes constantes da Lei Federal n°
13.303/2016 e que ndo constem do rol contido nas alineas do artigo 13, mormente
aquelas relativas as contratagdes de obras e servigos de engenharia.

Secgao Il - Minutas Padrao de Editais e Contratos

Art. 14. As licitagGes e as contratagdes realizadas no d@mbito da PRODAM-SP deverdo
observar as minutas padrao de editais e contratos adotadas.

§ 1°. A 4rea juridica podera adotar pareceres juridicos referenciais para situagdes que
utilizarem editais padronizados.

§ 2°. Quando nao for possivel ou conveniente a utilizagdo de minuta padréo de edital
e/ou de contrato, as minutas a serem utilizadas para atender situagdes especificas
deverdo ser confeccionadas atendendo a peculiaridade da situacdo e necessidade.

Secao IV - Instancias Internas

Art. 15. As licitacdes e os contratos deverdo ser processados pelas areas e setores
internos da PRODAM-SP, observados os niveis de competéncia, aprovagao e deciséo
formalmente definidos.

CAPITULO Il - CONTRATAQAO DIRETA
Sec¢ao | - Procedimento Geral da Contratagao Direta

Art. 16. A licitacdo é condicéo para a celebracédo de contratos no @&mbito da PRODAM-
SP, com excecdo das hipdteses previstas nos §§ 3° e 4° do artigo 28, e nos artigos 29
e 30, todos da Lei Federal n°13.303/2016.

Art. 17. As hipoteses de contratacdo direta realizadas no @mbito da PRODAM-SP, com
fundamento nos artigos 28, §§ 3° e 48, 29 e 30 da Lei Federal n°13.303/2016, deverao
contemplar:

I - Jjustificativa da demanda e da motivagdo da forma de contratagao,
acompanhada do termo de referéncia descrevendo o objeto e suas caracteristicas
técnicas, matriz de riscos, se o caso, eventuais exigéncias técnicas que deverdo ser
cumpridas pelo futuro contratado, os critérios para a escolha do futuro contratado, as
condi¢Oes de execugao do objeto a ser contratado, tais como: prazos de execugao,
condigdes de recebimento, estabelecimento de niveis de servigo (se cabivel) e outras
condigdes pertinentes ao objeto;

Il - ascontratacdes diretas (dispensa e inexigibilidade) serdo instruidas com os
documentos de habilitacéo juridica fiscal, nos termos da lei, solicitagdo de compras,
compatibilidade dos valores da contratagdo com os praticados no mercado, liberagao
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orgamentaria, avaliagdo de mérito e parecer juridico, atribuicdes e algadas na forma
indicada nos instrumentos normativos pertinentes;

1 - em se tratando de dispensa de licitacdo fundamentada nas hipoteses
previstas nos incisos | e Il do artigo 29 da Lei Federal n° 13.303/2016, a qualificacdo
econdmico-financeira limitar-se-a a exigéncia da apresentacdo de certiddo negativa
de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

IV - a contratagdo direta cujos valores da contratagdo ndo ultrapassarem os
limites definidos nos incisos | e Il do artigo 29 da Lei Federal n°13.303/2016, sendo
dispensada de manifestagdo obrigatéria juridica;

Y - a empresa selecionada deverd ser convocada para assinar o termo de
contrato ou instrumento equivalente, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar da
data da convocacédo, prorrogaveis uma vez, por igual periodo, salvo em situagdes
excepcionais, sob pena de sujeicdo as sangdes previstas no instrumento contratual;

VI - o ato que declarar a dispensa ou inexigibilidade de licitagcdo deverd ser
ratificado pela Diretoria da PRODAM-SP, observada a alcada de aprovagao definida por
Instrumento Normativo, exceto nas hipéteses contempladas no artigo 29, incisos |, Il
e VI, da Lei Federal n°13.303/2016;

VIl - previamente a elaboragdo e formalizacdo do contrato deverdo ser
providenciadas pela area demandante a indicagdo da previsdo e a liberagéo
orgamentaria, bem como a solicitagdo de compras;

VIl - o extrato do contrato devera ser publicado no DOC e no sitio eletrénico da
Empresa, contendo o nome do contratado, o objeto, a vigéncia, a data de assinatura e
o valor do contrato, exceto os contratos realizados com fundamento nos incisos | e I
do artigo 29 da Lei Federal n° 13.303/2016, que serdo publicados somente no sitio
eletrénico da Empresa;

IX - aselegdo de fornecedor cuja proposta ndo é a de menor prego, a excecédo dos
casos de inviabilidade de competicdo, podera ser justificada em razdo de critérios
previamente definidos no pedido de cotagdo, com observdncia do principio da
proporcionalidade, abrangendo aspectos qualitativos do objeto, prazo, experiéncia,
metodologia de execugado, condi¢gdes de pagamento, questdes de sustentabilidade,
custos indiretos e aderéncia a politica de conformidade da PRODAM-SP; e

X - no caso de locagdo de imével especifico para atender as necessidades da
PRODAM-SP, é dispensavel elaboracdo de Projeto Basico ou Termo de Referéncia,
sendo necessaria apresentacdo de justificativa fundamentada da escolha do imével
a ser locado e laudo de avaliagédo do valor da locacgao.

Art. 18. Os valores estabelecidos nos incisos | e Il do artigo 29 da Lei Federal no
13.303/2016 poderao ser alterados, para refletir a variagdo de custos, por deliberagéo
do Conselho de Administragdo da PRODAM-SP, conforme disposto no § 3° do artigo 29
da citada Lei.

Art.19. Na hipdtese de contratacéo direta fundamentada nos incisos | e Il do artigo 30
da Lei Federal no 13.303/2016, a justificativa de pregcos podera ser realizada por meio
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da comparagdo da proposta apresentada com os pregos praticados pelo futuro
contratado junto a outros entes publicos e/ou privados, ou outros meios igualmente
idoneos.

§ 1°. Na hipdtese de contratacéo direta fundamentada no inciso Il do artigo 30 da Lei
Federal no 13.303/2016, a justificativa de pregos, em caso de inexisténcia de outros
pregos praticados pelo futuro contratado, podera ser feita por meio da comparagéo
com valores cobrados para a realizagdo de outros trabalhos de dificuldade e
complexidade semelhante, ainda que tratem de assuntos e notérios especialistas
distintos;

§ 2° Ocorrendo as condigdes previstas no paragrafo anterior, a Prodam-SP
compromete-se a disponibilizar Termo de Sigilo e Confiabilidade quanto aos
documentos comparativos apresentados.

§ 3° Em casos especificos, a critério da PRODAM-SP, podera ser utilizada a Tabela
Oficial de Precos praticados por um fabricante, que esteja devidamente atualizada
e/ou publicada em seu sitio Oficial.

Art. 20. Na hipdtese de contratagdo direta fundamentada no inciso | do artigo 30 da
Lei Federal n°13.303/2016, a exclusividade devera ser aferida por meio de pesquisa de
mercado, devendo-se juntar aos autos do processo administrativo, no que couberem,
os seguintes documentos:

[ - declaragdes ou documentos equivalentes emitidos preferencialmente por
entidades sindicais, associagdes ou pelo préprio fabricante, na hipdtese de
representante exclusivo, no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias, contados de
sua emissdo e que indiquem que o objeto pretendido é comercializado ou fabricado
pelo interessado de modo exclusivo;

I - outros contratos ou extratos de contratos firmados pelo interessado, com o
mesmo objeto pretendido pela PRODAM-SP, celebrado com fundamento no inciso | do
artigo 30 da Lei Federal n° 13.303/2016, ou sob qualquer outro fundamento que lhe
reconhega a exclusividade;

1 - consultas direcionadas a outros interessados, dedicados ao mesmo ramo ou
que atuem na mesma area de especializagdo, por e-mail ou qualquer outro meio de
comunicag¢do, desde que seja reduzida ao termo, com solicitacdo de indicagdo de
eventuais produtos que tenham as mesmas funcionalidades do objeto pretendido
pela Empresa;

IV - declaragbes de especialistas ou de centros de pesquisa sobre as
caracteristicas exclusivas do objeto pretendido pela Empresa; e

\Y - justificativa fundamentada apresentada pela area demandante sobre a
necessidade de contratacdo do objeto pretendido.

Art. 21. Na hipdtese de contratagdo direta fundamentada no inciso I, alinea “f” do
artigo 30 da Lei Federal n° 13.303/2016, a comprovacéo de notéria especializagéo se
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dard mediante a demonstragdo de desempenho anterior, experiéncia, organizacéo,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades que permita
inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena
satisfagdo do objeto do contrato, fato esse que devera ser justificado pela &rea que se
beneficiarad do treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

Art. 22. Considera-se invidvel a competicdo e autoriza-se a contratagdo direta,
fundamentada no “caput” do artigo 30 da Lei Federal n°13.303/2016, quando o objeto
do contrato envolver informagdes sigilosas e estratégicas da PRODAM-SP, conforme
decisdo da autoridade competente.

Paragrafo Unico. Na hipdtese a que se refere o “caput” deste artigo, os interessados
que forem consultados para a obtengdo de propostas ou que tenham acesso a
qualquer informacao, deverao firmar termo de confidencialidade.

Art. 23. E admitida a contratagao direta, objetivando a prestacao de servicos juridicos
nas seguintes situagdes:

[ - atendimento de demandas especificas da PRODAM-SP, que exijam
conhecimentos aprofundados acerca do objeto a ser contratado, opinides legais,
pareceres, atuagdo em mediagdo, arbitragem ou processos judiciais e
administrativos, especialmente perante 6rgdos de controle; e

I - atendimento de demandas especificas da PRODAM-SP, notadamente as que
podem suscitar qualquer espécie de conflito de interesses entre a empresa e os
advogados empregados da PRODAM-SP, notadamente no que diz respeito a defesa
dos interesses da Empresa em Juizo Trabalhista.

Art. 24. A comercializagao, prestagdo ou execucéo, de forma direta, pela PRODAM-SP,
de produtos, servigos ou obras especificamente relacionados com seu respectivo
objeto social e as contratagdes que envolvam oportunidades de negdcio serdo regidas
pelo Direito Privado, regulamento préprio de chamamento publico e por condigdes
dindmicas de mercado.

§ 1°. Consideram-se oportunidades de negdcio a formagao e a extingdo de parcerias e
outras formas associativas, societarias ou contratuais, a aquisicdo e a alienagdo de
participacdo em sociedades além de outras formas associativas, societarias ou
contratuais bem como as operagdes realizadas no ambito do mercado de capitais,
respeitada a regulacéo pelo respectivo 6rgdo competente.

§ 2°. Nos casos previstos no paragrafo primeiro deste artigo, a PRODAM-SP podera
efetivar as operagdes societarias ou contratuais delas decorrentes segundo a préatica
de mercado para tais negdcios juridicos.

§ 3°. A inaplicabilidade de licitagdo de que trata o § 3°, inc. | do art. 28, da Lei n°
13.303/2016, deverd ser justificada mediante nota técnica elaborada pela érea
demandante, na qual conste, de modo claro, que o objeto da contratagdo esté
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diretamente ligado ao objeto social da PRODAM-SP, devendo ser observadas as
formalidades processuais definidas para o presente caso.

§ 4°. A inaplicabilidade de licitagdo de que trata o § 3° inc. Il do art. 28, da Lei n°
13.303/2016, deverd observar modelo juridico e procedimentos especificos para as
respectivas formas de contratagdo e parcerias estratégicas.

§ 5° A PRODAM-SP podera realizar termos de cooperagdo e demais instrumentos
congéneres no intuito de promover atividades culturais, sociais, esportivas,
educacionais e de inovagédo tecnolégica, desde que comprovadamente vinculadas ao
fortalecimento de sua marca, nos moldes do convénio previsto no § 3° do artigo 27 da
Lei Federal n°13.303/2016.

§ 6 °. Serd dispensavel a licitagdo pela PRODAM-SP nas contratagdes visando ao
cumprimento do disposto nos artigos 3°,4° 5°e 20 da Lei Federal n°10.973/2004 e
alteracdes posteriores, que dispde sobre incentivos a inovagdo e a pesquisa cientifica
e tecnolégica no ambiente produtivo, observados os principios gerais de contratagdo
dela constantes.

Secao Il - Do Credenciamento

Art. 25. As contratagdes decorrentes de credenciamento fundamentadas no caputdo
Artigo 30 da Lei Federal n° 13.303/2016, pressupdéem demanda da PRODAM-SP de
contratar todo o universo de credenciados, ndo admitindo exclusdo e/ou
exclusividade dos credenciados.

Art. 26. O Credenciamento é procedimento administrativo precedido de chamamento
publico, instaurado por edital, destinado a contratagdo de produtos e servigos junto
a pessoas fisicas e juridicas, nas seguintes hipoteses:

| - paralela e ndo excludente, nos casos em que é vidvel e vantajosa para a Administragao
Municipal a realizagdo de contratagdes simultdneas em condicdes padronizadas;

Il - com selecdo a critério de terceiros, quando a selecdo do contratado estd a cargo do
beneficiario direto da prestacéo;

[Il - em mercados fluidos, cuja flutuagdo constante do valor da prestacdo e das condigdes
de contratacdo inviabiliza a selegdo de agente por meio de processo de licitagao.

Art. 27. As contratacdes decorrentes de credenciamento fundamentadas no caput do
artigo 30 da Lei Federal n° 13.303/2016, pressupdem demanda da PRODAM-SP de
contratar todo o universo de credenciados, ndo admitindo exclusdo e/ou
exclusividade dos credenciados.
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Art. 28. Credenciamento é procedimento administrativo precedido de chamamento
publico, instaurado por edital, destinado a contratagdo de produtos e servigos junto
a pessoas fisicas e juridicas, nas seguintes hipoteses:

| - paralela e ndo excludente, nos casos em que é viavel e vantajosa para a Administragdo
Municipal a realizagdo de contratagdes simultdneas em condig¢des padronizadas;

Il - com selegdo a critério de terceiros, quando a sele¢do do contratado esté a cargo do
beneficiario direto da prestagéo;

[Il - em mercados fluidos, cuja flutuagao constante do valor da prestacéo e das condicdes
de contratagdo inviabiliza a selegdo de agente por meio de processo de licitagao.

Art 29. O processo de credenciamento, uma vez autorizado, deve ser instaurado e
processado mediante a elaboragdo de edital contendo os seguintes requisitos
minimos:

| - explicitagdo do objeto a ser contratado;

Il - fixacdo de critérios e exigéncias minimas a participagio dos interessados;

Il - possibilidade de credenciamento a qualquer tempo pelo interessado, pessoa
fisica ou juridica;

IV - critérios de reajustamento e das condicdes e prazos para o pagamento dos
servigos

V - alternatividade entre todos os credenciados, sempre excluida a vontade da
PRODAM-SP na determinacdo da demanda por credenciado;

VI - vedacdo expressa de pagamento de qualquer sobretaxa em relagdo a tabela
adotada;

VIl - estabelecimento das hipéteses de descredenciamento, assegurados,
previamente, o contraditério e a ampla defesa;

VIII - possibilidade de rescisdo do ajuste pelo credenciado, a qualquer tempo,
mediante notificagdo a PRODAM-SP com a antecedéncia fixada no termo;

IX - previsdo de os usudrios denunciarem irregularidades na prestacédo dos servigos;

X - justificativa circunstanciada, a ser elaborada pela &rea requisitante do
procedimento, contendo as razdes de ordem fatica que recomendam a utilizagdo do
procedimento de credenciamento.

§ 1° - Nos casos de credenciamento para desenvolvedores a justificativa devera
contemplar a eventualidade, sazonalidade ou de forma intermitente.

§ 2° - A convocacdo dos interessados devera ser feita mediante publicidade no Diario
Oficial da Cidade e no sitio eletrénico da PRODAM-SP.
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Secéo Ill - Da Encomenda Tecnolégica (ETEC)
Art. 30. A PRODAM poderd contratar diretamente Institutos de Ciéncia e Tecnologia -
ICT -, entidades de direito privado sem fins lucrativos ou empresas, isoladamente ou
em consorcios, voltadas para atividades de pesquisa e de reconhecida capacitagdo
tecnolégica no setor, visando a realizagdo de atividades de pesquisa,
desenvolvimento e inovagdo que envolvam risco tecnolégico, para solugdo de

problema técnico especifico ou obtengdo de produto, servigo ou processo inovador,
conforme inciso X1V, art. 29 da Lei n®13.303/2016 e disposi¢des da Lei n °10.973/2004.

CAPITULO Ill - PROCEDIMENTO LICITATORIO

Secdo | - Dos Critérios de Julgamento
Art. 31. - Poderéo ser utilizados os seguintes critérios de julgamento:
| - menor prego;
Il - maior desconto;
Il - menor taxa de administracao;
IV - melhor combinagéo de técnica e prego;
V- melhor técnica;
VI - -melhor conteldo artistico;
VII - maior oferta de preco;
VIIl - maior retorno econémico;

IX - melhor destinagdo de bens alienados.

Secao Il - Modalidade Pregao

Art. 32. Nos termos do inciso IV do art. 32 da Lei n ° 13.303/2016, as licitagbes
realizadas no &mbito da PRODAM-SP deverdo adotar preferencialmente a modalidade
de licitagcdo denominada pregdo, para a aquisicdo de bens e servicos comuns,
conforme disposi¢cdes contidas subsidiariamente na Lei 14.133/2021 e no Decreto
Municipal n° 62.100/2022.
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§ 1°. Amodalidade pregéo podera deixar de ser utilizada, por manifestagao justificada
da area demandante e do respectivo Diretor, quando da abertura do certame
licitatério previsto na Lei Federal n°13.303/2016.

§ 2° O registro de precos preferencialmente serd realizado na modalidade pregéo
eletrénico, com observancia das disposi¢des contidas no Capitulo IV do presente
Regulamento.

Art. 33. O processamento da licitagdo na modalidade pregéo eletrénico poderd ser
realizado por meio da utilizagdo do Portal de Compras do Governo Federal.

Paragrafo Unico. Considerando que a PRODAM-SP n3o dispde de plataforma para
processamento da licitagdo na modalidade pregéo eletrdnico, e que, o seu
processamento se dard pela utilizagdo do Portal de Compras do Governo Federal,
respeitar-se-a a legislagéo, Decretos e/ou normativos aplicaveis a essas plataformas,
que passam a incorporar o presente Regulamento, independente de transcrigo.

Art. 34. Apds a entrega da proposta e dos documentos para habilitagcdo, ndo sera
permitida a substituigdo ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para:

I - complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame, podendo o pregoeiro provocar a licitante para suprir ou sanear
eventuais omissdes ou falhas, inerentes aos documentos de habilitagdo, mediante a
apresentacado de novos documentos ou a substituicdo de documentos anteriormente
ofertados, desde que os envie no curso da prépria sessdo plblica do PREGAO
ELETRONICO e até a decisao sobre a habilitagdo por qualquer meio de comunicagéo
que preserve a integridade e correta interpretagdo do documento;

I - atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas;

§ 1°. Na anélise dos documentos de habilitacéo, o Pregoeiro, assessorado pela equipe
de apoio, podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a
todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificago.

§ 2°. Adiligéncia poderé ser realizada in loco, por e-mail, contato telefénico, ou através
de consultas a Internet ou ao mercado especifico, ou qualquer outro meio idéneo apto
a esclarecer a duvida suscitada.

§ 3°. O registro das diligéncias realizadas in loco devera conter, minimamente, o local,
a data e o horério da visita, o nome e a fungdo da(s) pessoa(s) responsavel(is) pelo
local vistoriado, bem como todas as informacdes colhidas.
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§ 4°. As diligéncias por e-mail somente poderdo ser realizadas ap6s validagdo de seu
teor pelo Pregoeiro, a quem competird seu encaminhamento.

§ 5°. APRODAM-SP n3o se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos habeis de informagdes no momento da verificagdo a que se refere os

incisos “lI” e “§§ 2° e 4°” do art. 34 deste Regulamento, ou dos meios para a
transmissdo de cépias de documentos descritos no inciso “I”. Na hipdtese de
ocorrerem essas indisponibilidades e/ou ndo sendo supridas ou saneadas as
eventuais omissdes ou falhas na forma prevista nos incisos “I”, “I1” e “§8§ 2°, 3° e 4°”
do art. 34 deste Regulamento, a proponente serd inabilitada, mediante decisdo
motivada.

§ 6°. O e-mail enviado e o documento recebido em resposta deverdo ser anexados ao
processo eletrénico SEI do procedimento licitatdrio.

§ 7°. O registro das diligéncias realizadas por contato telefénico devera ser reduzido a
termo e conter a indicagdo da data da ligacdo, nimero de telefone contatado, nome e
funcdo da pessoa contatada, bem como de todas as informagdes colhidas, que
deverdo ser anexadas ao processo eletrénico SEI do procedimento licitatério.

§ 8°. As consultas realizadas pela Internet e as consultas ao mercado especifico, em
sede de diligéncia, deverdo ser anexadas ao processo eletronico SEl ou outro sistema
que vier a substitui-lo.

Art. 35. A modalidade pregdo presencial poderd ser adotada, excepcionalmente,
mediante manifestacdo justificada da area demandante e do respectivo Diretor,
devendo a sesséo publica ser reduzida a termo.

Secdo Ill - Dos Procedimentos Gerais da Fase Preparatéria

Art. 36. Ressalvados os casos previstos neste Regulamento ou no Estatuto Social da
PRODAM-SP, a competéncia para autorizar a instauracédo do processo licitatério, do
processo de contratagdo direta, celebragdo de contrato, edigdo de atos de rendncia e
celebracdo de transagdes extrajudiciais e termos aditivos é definida em razdo do valor
do negbcio.

Art. 37.0 processo de licitagdo de que trata este Regulamento observara as seguintes

fases:
I - preparagéo;
I - divulgacéo;
I - apresentacdo de lances ou propostas, conforme o modo de disputa adotado;
IV - julgamento;
\Y - verificagdo de efetividade dos lances ou propostas;
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VI - negociagao;

VIl - habilitagao;

VIII - interposicdo de recursos;

IX - adjudicagdo do objeto homologacao do resultado do certame; e;
X - revogagdo/anulagdo do procedimento.

Art. 38. O procedimento licitatério devera conter:
[ - seu objeto definido;
I - Justificativa Técnica, Termo de Referéncia e Matriz de Risco;

Il - Projeto Basico e/ou Projeto executivo, quando se tratar de obras e servigos de

engenharia;

v - as aprovagdes competentes;

% - abertura do Processo Eletrénico SEl;

Vi - providéncias cabiveis para defini¢do das condi¢cdes de faturamento e
pagamento;

VIl - andlise e realizagdo da pesquisa de precos;

VIl - pesquisa de precos e indicacdo das exigéncias relativas a qualificagéo
econdmico-financeira a serem exigidas na licitagao;

IX - Liberagdo da Previsdo Orgcamentaria;

X - Solicitagdo de Compras, observando os limites das algadas vigentes;

Xl - minuta do edital;

Xl - manifestagdo juridica competente; e

Xlll - documentacdo consolidada para fins de aprovagcdo da autoridade
competente.

Art. 39. A designagédo do Pregoeiro e Equipe de Apoio ou da Comisséo de licitagéo por
parte da autoridade competente, devera ocorrer antes da abertura do certame.

Paragrafo Unico: A partir da publicagdo do edital, iniciar-se-a a fase externa da

licitagao.

Art. 40. O edital de licitacédo devera dispor, no minimo, sobre:
I - objeto da licitagdo, com defini¢cdo de quantitativos, quando aplicavel;

Il - regime de execugao;

[l - procedimento da licitagao;

IV - critérios para apresentagdo e avaliagdo das propostas;
v - documentos de habilitagao;
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Vi - 0S prazos e meios para apresentagdo de pedidos de esclarecimentos,
impugnagdes e recursos;

VIl - adjudicacdo e homologagao;

VIIl - prazos e formalidades para a assinatura do contrato;

IX - sangdes;e

X - minuta de contrato, conforme artigo 69 da Lei Federal n° 13.303/2016, ou por

outros instrumentos simplificados nas situagbes em que a PRODAM-SP puder
substitui-lo, na forma da lei, tais como pedido de compra ou outros documentos
analogos.

§ 1°. O edital deverd ser acompanhado dos seguintes documentos, que lhes s&o
anexos e partes integrantes:

[ - Termo de referéncia, quando o objeto da licitagdo se referir a aquisi¢des,
alienag¢des e servigos em geral, exceto servigos de engenharia;

I - Mapa da Estimativa de Demanda, se for o caso;

I - Especificagdes Complementares e as Normas de Execugéo;

IV - Modelode Proposta Comercial;

v - Modelo de Planilha de Formacgao de Custos, se 0 caso;

VI - Termo de Visita Técnica ou Termo de Renlncia a Visita Técnica, se o0 caso;
VIl - Declaragdo de Ndo Impedimento em Contratar com a PRODAM-SP;

VIII - Termo de Responsabilidade de Prote¢do de Dados, se for o caso;

IX - Anteprojetode Engenharia, no caso de contratagdo integrada, com elementos
técnicos que permitam a caracterizagdo da obra ou do servigo e a elaboragdo e
comparacdo, de forma isondmica, das propostas a serem ofertadas pelos
particulares;

X - Projeto Béasico, nos casos de empreitada por prego unitario, de empreitada
por preco global, de empreitada integral e de contratagdo semi-integrada ou o projeto
executivo, caso esteja disponivel;

Xl - Minuta do Contrato e/ou Ata de Registro de Precos, quando houver; e;

XIl - Declaragdode Ciéncia e Concordancia com o Cédigo de Conduta e Integridade
da PRODAM-SP.

§ 2°. No caso de obras ou servigos de engenharia, o instrumento convocatério devera
contemplar:

[ - o0 cronograma de execugdo, com as etapas necessarias a medigdo, ao
monitoramento e ao controle das obras ou servigos de engenharia;

I - a exigéncia de que os licitantes apresentem, em suas propostas, a
composigdo analitica do percentual dos Beneficios e Despesas Indiretas - BDI e dos
Encargos Sociais - ES, discriminando todas as parcelas que o compdem, exceto no
caso da contratacdo integrada, devendo o vencedor da licitagdo reelabora-la e
apresenta-la adequada ao lance vencedor, apés finalizado o certame;
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Il - aexigéncia de que o contratado conceda livre acesso aos seus documentos
e registros contdbeis, referentes ao objeto da licitagdo, para os empregados da
PRODAM-SP e aos 6rgdos de controle interno e externo;

IV - documento técnico, no caso de contratacdo integrada ou semi-integrada,
com definigdo precisa das fragdes do empreendimento em que havera liberdade de
os contratados inovarem em solugdes metodolégicas ou tecnoldgicas, seja em
termos de modificacdo das solugdes previamente delineadas no anteprojeto ou no
projeto bésico da licitacdo, seja em termos de detalhamento dos sistemas e
procedimentos construtivos previstos nessas pecas técnicas; e;

Y - matriz de risco, quando for o caso.

§ 3°. 0 rol de documentos previstos nos §§ 1° e 2° do art. 40 deste Regulamento néo é
taxativo, podendo o edital conter outros anexos pertinentes e necessarios a correta
individualizacdo do objeto e suas obrigagdes, inclusive no que diz respeito a
documentagdo que ateste a capacidade técnica da licitante.

§ 4°.0 edital poderd exigir,como condi¢édo de aceitabilidade da proposta, a adequacéo
as normas da Associacgdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou a certificagdo da
qualidade do produto por instituicdo credenciada pelo Sistema Nacional de
Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial (SINMETRO), bem como demais
certificagcbes do ramo de atuacdo da PRODAM-SP, desde que justificadas pela area
demandante.

§ 5°. A matriz de risco é clausula obrigatéria nas contratagdes semi-integradas e
integradas de obras e servicos de engenharia. Nas demais hipdteses caberd a area
demandante avaliar a necessidade de elaboragdo da matriz de risco, considerando os
riscos de eventuais fatos supervenientes a contratacdo e respectivas
responsabilidades pela eventual ocorréncia, observada a defini¢do contida no inciso
XXV do artigo 13 deste Regulamento.

§ 6°. A planilha de formacao de custos prevista no inciso Vdo § 1° do artigo 40 deste

Regulamento, somente poderd ser exigida ao vencedor do certame, que deverd
elaboré-la de acordo com a proposta final ofertada.

Subsecdo | - Do Pagamento
Art. 41. 0 pagamento devera ser atrelado a apresentacdo de nota fiscal ou fatura, que

deverad conter o detalhamento dos servigos executados, obras ou bens adquiridos
pela PRODAM.

Art. 42. O prazo de pagamento sera fixado no respectivo instrumento convocatério e

contratual.
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Art. 43. Nas contratagdes de servigos continuos com regime de dedicacéo exclusiva
de mao de obra, para assegurar o cumprimento de obrigagcdes trabalhistas pela
contratada, a PRODAM-SP, mediante disposi¢do em edital e/ou em contrato, poderd,
em caso de inadimplemento, efetuar diretamente o pagamento das verbas
trabalhistas, que serdo deduzidas do pagamento devido a contratada.

Art. 44. A antecipagdo de pagamento somente deve ser admitida em situagdes
excepcionais, devidamente justificada pela Administragdo, demonstrando-se a
existéncia de interesse publico, observados os seguintes critérios:

| - represente condigdo sem a qual ndo seja possivel obter o bem ou assegurar a
prestacdo do servigo, ou propicie sensivel economia de recursos;

Il - existéncia de previsdo no edital de licitagdo ou nos instrumentos formais
de contratacao direta;

Il - adogdo de indispensaveis garantias, como as do art. 70 da Lei n ° 13.303/16, ou
cautelas, como por exemplo a previsao de devolugdo do valor antecipado caso nao
executado o objeto, a comprovacdo de execugdo de parte ou etapa do objetoe a
emissao de titulo de crédito pelo contratado, entre outras”

Art. 45. E vedado o pagamento a vista por licencas de software on-premise ainda nao
ativadas, considerando-se como entrega definitiva a ativagdo da respectiva licencga.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo ndo se aplica a contratagdes em modelo
Saa$, Paa$s, laaS ou servigos em nuvem similares, cujo pagamento observara o efetivo
provisionamento de ambiente, créditos ou consumo de recursos, condicionado a
ateste técnico da 4rea usuaria.

Art. 46. Eventual nulidade ndo exonerard a PRODAM-SP do dever de indenizar o
contratado pelo que houver executado até a data em que for declarada ou tornada
eficaz, bem como por outros prejuizos regularmente comprovados, desde que nédo lhe
seja imputavel, e serd promovida a responsabilizagdo de quem lhe tenha dado causa.

Art. 47.Nenhuma contratagédo sera feita sem a caracterizagcdo adequada de seu objeto
e sem a indicacdo de valores em orgamento da PRODAM-SP para pagamento das
parcelas contratuais vincendas, sob pena de nulidade do ato e de responsabilizagao
de quem lhe tiver dado causa.

Paragrafo Unico: Na hipdtese do contrato de operacionalizag&o a obrigac&o prevista

no caput deverd ser observada no momento da formalizagdo do Termo de
Confirmacgao.

Subsecéo Il - Didlogo com Fornecedores
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Art. 48. E facultado & PRODAM-SP, na etapa preparatéria da licitagdo, realizar os
seguintes procedimentos:

I - Manifestagdo de Interesse Privado: para obten¢do de propostas e projetos de
empreendimentos, com a finalidade de atender necessidades previamente
identificadas da PRODAM-SP;

Il - Tomada de Subsidio: destinada a colher informagbdes de eventuais
fornecedores e do mercado para a construgdo do conhecimento sobre dada matéria,
a fim de definir o objeto e requisitos de licita¢do, possibilitando aos interessados o
encaminhamento de contribui¢des por escrito a empresa, inclusive por meio da
apresentacado de estudos, laudos, pareceres e outros documentos referentes a temas
em discussdo na PRODAM-SP;

1 - Reunido Participativa: para obter, em sessdes presenciais ou por
videochamada, manifestagdes e contribuicdes orais ou escritas sobre matéria
especifica, inclusive mediante apresentacdo de estudos, laudos, pareceres e outros
documentos referentes a temas em discussdo na PRODAM-SP;

IV - Pedido de Informagdes: para solicitar a empresas do ramo previamente
identificados como potenciais licitantes informagdes técnicas escritas sobre
demandas identificadas pela PRODAM-SP, acompanhado de documento com
informacdes técnicas preliminares e parciais sobre as referidas demandas;

Y - Pedido de Proposta: para solicitar a empresas do ramo previamente
identificados como potenciais licitantes, orgamentos prévios e informagdes técnicas
escritas sobre minutas de documentos técnicos, como termo de referéncia,
anteprojeto, projeto basico e matriz de risco, a fim de consolida-los para versdo
definitiva;

VI - Consulta Pdblica: para consolidar a versao final de edital e documentos que
Ihe sdo anexos, possibilitando aos interessados o encaminhamento por escrito de
contribui¢des e questionamentos, que devem ser respondidos motivadamente pela
empresa;

VIl - Audiéncia Publica: para dar acesso a versao final de edital e documentos que
lhe sdo anexos, possibilitando aos interessados a participacdo oral em sesséao
presencial, ou virtual, a fim de que todos os interessados possam obter informacgdes
pertinentes e apresentar manifestacdes; e;

VIl - Chamamento Publico: procedimento destinado a selecionar os interessados
em celebrar contratos e outros instrumentos de parceria com a PRODAM-SP, no qual
se garanta a observidncia dos principios da isonomia, da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade
administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatério e dos que lhes séo
correlatos.

Paragrafo Gnico. Deverdo constar do processo SEI correspondente, as informagdes
decorrentes dos procedimentos listados nos incisos | a X do artigo 42 deste
Regulamento, desde que sejam utilizadas para fins de promog¢do de processo

licitatério.
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Art. 49. 0 procedimento de Manifestagdo de Interesse Privado, facultativo 8 PRODAM-
SP, deverd observar a seguinte tramitagdo:

[ - o documento de terceiro que solicita a abertura de procedimento de
manifestagdo de interesse privado deverd ser avaliado pela Geréncia cuja
competéncia sera definida em razdo do objeto, que devera elaborar parecer técnico
pelo seu prosseguimento ou arquivamento;

I - a Geréncia competente, se entender conveniente, podera realizar diligéncias
para obter do proponente os esclarecimentos e as informag¢des complementares
sobre a solicitagcdo de abertura de procedimento de manifestagdo de interesse
privado;

Il - o parecer da Geréncia competente deverd ser encaminhado para o Diretor
competente, que decidira pela abertura ou ndo do procedimento de manifestagdo de
interesse privado;

IV - o procedimento de manifesta¢cdo de interesse privado ndo depende de
provocagéo de terceiro, podendo ser instaurado de oficio por decisdo da autoridade
competente; e;

Y - o resultado final do procedimento de manifestagcdo de interesse privado
devera ser publicado no DOC e no sitio eletrénico da Empresa.

Art. 50. A Diretoria competente, poderd solicitar a elaboracdo de edital de
Chamamento Publico, que serd submetido para aprovagéo, observada a algada de
aprovacao definida por Instrumento Normativo para fins de efetiva publicagao.

I - oedital de chamamento publico devera conter, no minimo:

a) escopo,diretrizes e premissas dos projetos, levantamentos, investiga¢des
ou estudos;

b) prazo, forma e requisitos, inclusive comprovagédo de qualificagdo técnica
e compatibilidade com o programa de integridade da PRODAM-SP, para
apresentacdo de requerimento de autorizagdo para participar do
procedimento;

c) prazo para apresentagdo de projetos, levantamentos, investigagdes e
estudos, contado da data de publicacdo da autorizagdo e compativel com
a abrangéncia dos estudos e o nivel de complexidade das atividades a
serem desenvolvidas;

d) hipdtese, critérios e valor nominal maximo para eventual ressarcimento,
se 0 caso;

e) critérios para qualificacdo, andlise e aprovagdo de requerimento de
autorizagdo para apresenta¢do de projetos, levantamentos, investigagdes
ou estudos;

f) prazo para apresentagdo, critérios para avaliagdo e selecdo de projetos,
levantamentos, investigagdes ou estudos apresentados por pessoas
fisicas ou juridicas de direito privado autorizadas;
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g) informagdes publicas disponiveis para a realizacdo de projetos,
levantamentos, investigagcdes ou estudos, inclusive com estimativa da
capacidade e cronograma de investimento por parte da Empresa; e

h) recursos, se o caso.

Il - 0 edital de chamamento publico deverd ser publicado no DOC e no sitio
eletrénico da Empresa;

Il - aqueles que forem autorizados a apresentar projetos, levantamentos ou
estudos poderdo solicitar reunides com a Diretoria/Geréncia responsavel pelo
acompanhamento do chamamento, a fim de receber esclarecimentos e relatar o
andamento de suas atividades;

IV - aComisséo Especial, constituida pela Diretoria competente, devera avaliar e
recomendar ou ndo a selegao total ou parcial de projetos, levantamentos ou estudos,
bem como, se o caso, arbitrar o valor nominal para eventuais ressarcimentos, com a
devida fundamentagao, de acordo com os critérios previamente definidos no edital
de chamamento publico;

Y - arecomendagao e o arbitramento do valor de ressarcimento propostos pela
Comissé&o Especial, quando cabivel, deverdo serratificados pela Diretoria competente,
bem como ser publicado no DOC e no sitio eletrénico da empresa, cabendo eventual
interposigdo de recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, e contrarrazdes, também no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis;

VI - ovalorarbitrado a titulo de ressarcimento devera ser aceito pelo proponente,
sob pena de frustragdo do procedimento de manifestagdo de interesse privado ou de
selecdo de outros projetos, levantamentos, investigagdes ou estudos; e

VIl - a Diretoria competente podera solicitar corregdes e alteragdes dos projetos,
levantamentos ou estudos sempre que tais correcdes e alteragdes forem necessarias
para atender as demandas de oérgdos de controle ou para aprimorar os
empreendimentos que lhe forem objeto, inclusive em razdo de contribuigdes
apresentadas em consulta e audiéncias publicas.

§ 1°. Quando cabivel, o ressarcimento pelos projetos, levantamentos ou estudos
devera ser realizado no prazo definido no edital de chamamento publico, desde que
seja promovida a cessdo de direitos de que trata o artigo 80 da Lei Federal n°
13.303/2016.

§ 2°. Os autores ou responséveis economicamente pelos projetos, levantamentos, ou
estudos apresentados poderdo participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da
execucdo de obras ou servicos.

Art. 51. A audiéncia e a consulta plblica serdo abertas a qualquer interessado,
destinadas a apreciagdo publica de minuta de edital de licitagdo e seus documentos
anexos, devendo observar a legislagdo municipal aplicdvel e o seguinte
procedimento:

I - para realizagdo da audiéncia e consulta publica o processo administrativo
devera ser instruido no minimo com a justificativa técnica e o termo de referéncia;
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Il - aelaboragdo do edital de convocagao para a audiéncia e consulta publica;

Il - o edital de convocagdo para a consulta e/ou audiéncia publica deverd ser
publicado no Diario Oficial da Cidade de S&o Paulo (DOC) e no sitio eletronico da
empresa, com indicagédo eletrdnica do edital e seus documentos anexos, contendo o
seguinte:

a) data para a sessdo de audiéncia publica, ndo inferior a 8 (oito) dias Uteis
a contar da publicagdo do edital de convocagéao;

b) procedimentos para a realizagcdo das discussées em audiéncia publica,
inclusive com a designagdo de Comissao Especial para conduzir os
trabalhos, definigdo prévia de apresentagdes, tempo e ordem para as
intervengdes dos participantes; e

c) contribuicbes esperadas com a realizagdo da audiéncia publica,
esclarecendo-se que a finalidade é receber sugestdes e questionamentos
sobre futuro processo de licitagdo, sem a necessidade da Comisséao
Especial, designada para conduzir os trabalhos da audiéncia publica,
responderem as questdes apresentadas.

IV - deverd publicar no Diario Oficial da Cidade de S&o Paulo (DOC) e no sitio
eletrénico da empresa, o edital de convocacgéo para a consulta publica, com indicagdo
eletronica do edital e seus documentos anexos, contendo o seguinte:

a) data e meio eletrbnico para a apresentacdo de sugestdes e
questionamentos escritos sobre edital e seus documentos anexos, nao
inferior a 8 (oito) dias Uteis a contar da publicacdo do edital de
convocagédo da consulta publica;

b) contribuicdes esperadas com a realizagcdo da consulta publica,
esclarecendo-se que a finalidade é receber sugestdes e questionamentos
sobre futuro processo de licitagdo, sendo necessario que todas as
consultas encaminhadas sejam respondidas por escrito e de modo
motivado antes da publicagdo definitiva do edital e seus documentos
anexos; e

c) asrespostas mencionadas naalinea “b” acima deverdo serencaminhadas
a area competente para publicagcdo no Diario Oficial da Cidade de S&o
Paulo (DOC), antes da publicacdo definitiva do edital e seus documentos
anexos.

§ 1°. A audiéncia e a consulta publica poderdo ser realizadas concomitantemente.

§ 2°. A responsabilidade pelas respostas, tanto da audiéncia publica quanto da
consulta publica é da 4rea demandante, com excegdo daquelas relativas as AREAS
JURIDICA e FINANCEIRA, que deverao ser respondidas pelas dreas competentes.

§ 3° Ao final da consulta publica a &area demandante deverd avaliar os
questionamentos/sugestdes técnicas recebidas e, se for o caso, providenciar as
alteracdes/ajustes necessarios no Termo de Referéncia para dar inicio ao
procedimento licitatério.
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Subsecao Il - Da Soluc¢ao Inovadora

Art. 52. A PRODAM, para objeto que exija solugdo inovadora com emprego de
tecnologia, poderd contratar pessoas fisicas ou juridicas, isoladamente ou em
consorcio, para o teste de solugdes inovadoras por elas desenvolvidas ou a serem
desenvolvidas, com ou sem risco tecnoldgico, por meio de licitagdo na modalidade
especial regida pela Lei Complementar no 182, de 1° de junho de 2021.

§1° 0 valor maximo a ser pago a contratada serd de R$ 1.600.000,00 (um milh&o e
seiscentos mil reais) por Contrato PUblico de Solugéo Inovadora - CPSI, sem prejuizo
da possibilidade de o edital estabelecer limites inferiores.

§2° No caso das contratagdes previstas no caput, os dispositivos deste Regulamento
serdo aplicados de forma subsididria, no que couber.

§3° Os valores estabelecidos pela Lei Complementar no 182, refletidos no §1°, supra,
podem ser alterados por deliberagdo do Conselho de Administracéo.

Art. 53. Os contratos de fornecimento, que poderdo ser celebrados sem nova licitagao
junto @ mesma contratada para o CPSI, serdo limitados a 5 (cinco) vezes o valor
maximo definido no § 1° do Art. 52, incluidas as eventuais prorrogacdes, hipétese em
que o limite poderd ser ultrapassado nos casos de reajuste de pregos e dos
acréscimos de que trata o § 1°,inciso VI do art. 81 da Lei n°13.303/2016.

Subsecao IV - Licitacdo e Contratos Internacionais

Art. 54. Os procedimentos licitatérios internacionais ou contratagdo direta
internacional, caracterizados pela presenga de empresas estrangeiras que nao
tenham representa¢éo no Brasil, deverdo observar as seguintes disposi¢des:

| - justificativa que demostre a vantajosidade técnico e/ou econdmica da contratacéo
internacional;

Il - diretrizes de politica monetaria e comércio exterior dos érgdos competentes,
quando cabiveis;

Il - exigéncias de habilitacdo mediante apresentagdo de documentos equivalentes
aqueles exigidos da empresa nacional, quando for possivel;

IV - necessidade de representante legal no Brasil, prevendo poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

V - quando for permitido a licitante estrangeira cotar preco em moeda estrangeira,
igualmente podera fazé-lo a licitante brasileiro;

Versdo 4 Empresa de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo do Municipio de Séo Paulo 29/73
XX/08/2025 Rua Libero Badaré, 425 - Centro - CEP: 01009-905 - Séo Paulo - SP
f in @ W

/ProdamsP



arociam

VI - o pagamento feito a licitante brasileira, eventualmente contratado em virtude da
licitacdo, serad efetuado em moeda brasileira em conformidade com a taxa de cdmbio
definida na forma do edital;

VIl - as condigbes de pagamento a licitante brasileira devem ser equivalentes aquelas
oferecidas a licitante estrangeira; e

VIII - para fins de anélise e julgamento das propostas apresentadas por licitantes
estrangeiros, serd considerada a incidéncia média de tributos e outras taxas
referentes ao processo de importagdo/nacionalizagéo.

§1° Nas licitagdes e contratagdes que envolvam recursos provenientes de empréstimo
ou doagao oriundos de agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou de organismo
financeiro de que o Brasil seja parte, podem ser admitidas:

I. condigbes decorrentes de acordos, protocolos, convengdes ou tratados
internacionais aprovados pelo Congresso Nacional e ratificados pelo Presidente da
Republica;

Il. condigbes peculiares a selegdo e a contratagdo constantes de normas e
procedimentos das agéncias ou dos organismos, inclusive quanto ao critério de
selecdo da proposta mais vantajosa, a qual podera contemplar, além do prego, outros
fatores de avaliagdo, desde que:

a.sejam exigidas para a obtengdo do empréstimo ou doagéo;
b. ndo conflitem com o principio do julgamento objetivo da legislacéo brasileira;

c. sejam indicadas no respectivo contrato de empréstimo ou doagéo, tenham sido
objeto de justificativa motivada da unidade demandante da contratacdo,
devidamente aprovada pela Diretoria Executiva e emitido parecer favoravel da
Geréncia Juridica, previamente a celebracéo do referido contrato

Subsecao V - Defini¢do do Objeto da Licitagdo

Art. 55. O objeto da licitagdo deverd ser definido pela &rea demandante da PRODAM-
SP, que devera especifica-lo de forma clara, concisa e objetiva, por meio de critérios
técnicos Uteis e necessarios para assegurar padrdo de qualidade, desempenho e
sustentabilidade em suas contratagdes, de acordo com as normas de certificagcdo e
normas internacionais relacionadas ao objeto, quando aplicavel, e sob a diretriz de
ampliacdo da competitividade.

Paragrafo Unico. A definicdo do objeto serd realizada através da elaboragdo da
Justificativa Técnica, Termo de Referéncia e, quando necessério, Matriz de Risco. No
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caso de obras e servigos de engenharias complexos, o Termo de Referéncia devera ser
substituido pelo anteprojeto ou projeto basico, além de estarem acompanhados do
documento técnico, se o caso, e orgamento, devidamente aprovados pelo Diretor
responsavel.

Art. 56. A especificagcdo do objeto visa expor aos interessados em participar das
licitagbes o que a PRODAM-SP pretende contratar, de acordo com parametros que
assegurem alto padrdo de qualidade, desempenho e sustentabilidade.

Paragrafo tGnico. A especificacdo do objeto contera a descri¢éo das:

[ - caracteristicas bdasicas, que sdo aquelas relacionadas a natureza e as
funcionalidades elementares do objeto; e

I - caracteristicas complementares, que s&o aquelas relacionadas as
necessidades peculiares da empresa, diferenciais agregados aos objetos que
maximizam o seu padrdo de qualidade e o seu desempenho.

Art. 57. Objetos divisiveis deverdo ser licitados e adjudicados por itens, ressalvadas
as seguintes situacdes:

I - quando houver prejuizo para a integridade qualitativa do objeto a ser
executado;

Il - quando houver prejuizos econdmicos, em decorréncia da perda da economia
de escala; e

Il - emrazdodo grande nimero de itens que precisam ser licitados, houver 6nus
excessivo sobre o trabalho da empresa sob o ponto de vista do emprego de recursos
humanos e dificuldades de controle, comprometendo a celeridade processual.

Art. 58. O edital de licitagdo poderd exigir marca, mediante apresentagdo de
justificativa técnica de que a marca exigida é a Unica que atende ao alto padrédo de
qualidade, desempenho e sustentabilidade definidos pela empresa.

Art. 59. O edital de licitacdo podera indicar marca como mera referéncia para os
licitantes, situacdo em que é obrigatdrio o acréscimo da expresséo “ou similar ou de
melhor qualidade”.

Art. 60. A area demandante, auxiliada pelas areas competentes, podera decidir pela
padronizagdo da descrigdo de bens e servigos, com as devidas justificativas técnicas
que indiquem, dentre outros aspectos, a racionalizacdo das atividades
administrativas, de modo a evitar incompatibilidade de ordem técnica entre bens e
servigos contratados pela empresa, a redugdo de custos diretos e indiretos, a
otimizagdo de treinamento, integragdo e compartilhamento de trabalho e
experiéncias.
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Subsecao VI - Pesquisa de Demanda

Art. 61. Além dos documentos intrinsecos a abertura do processo licitatério, nas
licitagdes processadas pelo sistema de registro de preco, tratado no Capitulo IV do
presente Regulamento, poderd a drea demandante proceder a pesquisa de demanda
junto aos Orgaos que integram a Administragéo Direta e Indireta do Municipio de Sdo
Paulo.

§ 1°. A 4rea demandante definira o prazo para resposta dos Orgaos consultados, que
néo podera serinferior a 05 (cinco) dias Uteis. O prazo concedido podera ser renovado
a critério da area demandante, desde que referida prorrogacdo néo prejudique o
atendimento das necessidades da PRODAM-SP.

§ 2°. Os quantitativos encaminhados pelos Orgaos que demonstrarem interesse em
participar do certame deverdo estaracompanhados das devidas justificativas de sua
real necessidade, sob pena de ndo serem aceitos.

§ 3°. Nas hipoteses de registro de pregos para uso exclusivo da PRODAM-SP, n&o serd
necessaria a realizagdo de pesquisa de demanda.

§ 4°. Em todos os casos, o quantitativo previsto deverd ser justificado, demonstrando
a real necessidade, mesmo que de forma estimada.

Art. 62. Caberd a area demandante efetuar a consolidagdo das demandas e
encaminhar a estimativa geral para a 4rea de Compras para a realizagdo da Pesquisa
de Prego.

Subsecao VIl - Pesquisa de Pregos

Art. 63. A Pesquisa de Pregos a ser realizada visa obter o valor estimado da futura
contratacao.

§ 1°. Na hipétese de inexisténcia do bem ou servigo que se pretende adquirir ou
contratar no banco de pregos de referéncia mantido pela Prefeitura do Municipio de
S&o Paulo, bem como na hipétese de incompatibilidade de sua especificagéo técnica,
fica autorizada a utilizagdo dos seguintes pardmetros para a realizagdo da Pesquisa
de Pregos:

I - contratos similares e anteriores firmados pela PRODAM-SP, devidamente
atualizados monetariamente;

Il - contratos similares e anteriores firmados por outras entidades da
Administragdo Publica, cujas informacdes podem ser obtidas em portais de compras
governamentais ou equivalentes, ou por meio de empresas especializadas que
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oferecam recursos de busca e sistematizacdo com emprego de tecnologia da
informacgao;

1 - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos ou outros
veiculos de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

IV - pesquisadiretacomempresas doramo, por meio de pedido de proposta, que
devera estar acompanhada do Termo de Referéncia e Modelo de Proposta Comercial;
e

% - nos casos previstos no artigo 29, incisos | e Il da Lei Federal n©13.303/2016, a

pesquisa de mercado podera ser realizada através de cotagao eletronica.

§ 2°. Para contratagdo de servigos terceirizados, poderao ser utilizados como pregos
de referéncia os valores dos Estudos Técnicos de Servigos Terceirizados (CADTERC),
disponiveis no sitio eletrénico http://www.cadterc.sp.gov.br.

§ 3°. A pesquisa devera ser composta por, no minimo, 03 (trés) fontes de pregos, de
acordo com os parametros enumerados no § 1° deste artigo, inexistindo hierarquia
em sua utilizagao.

§ 4°. Excepcionalmente, mediante justificativa, nas hipdteses dos incisos Ill e IV do §
1° deste artigo, serd admitida a pesquisa com menos de trés pregos ou fornecedores.

§ 5° As consultas poderdo ser realizadas por qualquer meio de comunicagéo e, na
hipotese de serem informais, deverdo ser certificadas pelo empregado responsavel,
que apontara as informagdes obtidas e as respectivas fontes.

§ 6°. A Pesquisa de Pregos deverd ser repetida pela drea competente sempre que
transcorrer 06 (seis) meses da primeira consulta ou quando alteradas as condigdes
técnicas do Termo de Referéncia, desde que influenciem na formulacéo do prego.

§ 7°. Na hipdtese do inciso IV do § 1° deste artigo, o prazo para a apresentagdo de
proposta pelas empresas consultadas sera fixado pela drea competente, que levara
em conta a urgéncia da contratagdo, bem como a complexidade do objeto e da(s)
planilha(s) a ser(em) preenchida(s), podendo esse prazo ser prorrogado, a seu critério.

§ 8° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes
ou excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e

descritos no processo administrativo.

§ 9°. Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando
houver grande variagdo entre os valores apresentados.

Art. 64. A elaboracdo do mapa de cotacéo deverd observar as seguintes diretrizes:

§ 1°. Nas hipéteses em que forem recebidas cotagdes discrepantes entre si, a area
competente deverd se certificar da correta compreensdo, pelas empresas
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consultadas, do objeto licitado, podendo disponibilizar novo prazo para que estas
possam sanear seus orgamentos.

§ 2° O valor estimado devera ser definido pela mediana dos precos obtidos pela
pesquisa de mercado indicada no artigo 63, excluindo-se os que apresentarem
desvios relevantes, superiores ou inferiores a 25% (inferior e superior) da mediana
absoluta.

Art.65. O orcamento de referéncia do custo global de obras e servicos de engenharia
devera ser obtido a partir da composigdo dos custos unitarios de insumos e servigos
prevista no projeto que integra o edital de licitagdo, menores ou iguais a mediana de
seus correspondentes no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da
Construcdo Civil (SINAPI).

Paragrafo Gnico. Na hipétese de inviabilidade de definigdo dos custos nos moldes
estabelecidos no “caput” deste artigo, a estimativa de custo global poderd ser
apurada por meio da utilizagdo de dados contidos em Tabela de referéncia
formalmente aprovada por 6rgdos e entidades da Administracdo Publica ou em
publicagdes técnicas especializadas.

Art. 66. Em caso de inviabilidade da definigdo dos custos conforme o artigo 65 deste
Regulamento, como ocorre na hipétese de licitagdes internacionais para obras e
servigos de engenharia, a estimativa de custo global podera ser apurada por meio da
utilizagdo de dados contidos em publicagdes técnicas especializadas ou em pesquisa
de mercado diretamente com empresas especializadas do ramo pertinente,
aplicando-se, nesse caso, as disposi¢cdes dos artigos 63 a 65 deste Regulamento, no
que couber.

Art. 67. O valor orgado para obras e servigos de engenharia devera ser o resultante do
custo global de referéncia acrescido do valor correspondente aos Beneficios e
Despesas Indiretas (BDI), exceto no caso de licitagdes internacionais, que devera
evidenciar em sua composi¢do, no minimo:

I - taxa de rateio da administracdo central;

Il - percentuais de tributos incidentes sobre o preco do servigo, excluidos
aqueles de natureza direta e personalistica que onerem o contratado;

I - taxaderisco, seguro e garantia do empreendimento; e;

A% - taxade lucro;

Art. 68. Os itens de fornecimento de materiais e equipamentos de natureza especifica
que possam ser fornecidos por agentes econdmicos com especialidades proéprias e
diversas e que representem percentual significativo do preco global da obra deverdo
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apresentarincidéncia de taxa de BDI reduzida em relagdo a taxa aplicavel aos demais
itens.

Art. 69. No caso do fornecimento de equipamentos, sistemas e materiais em que o
agente econdmico ndo atue como intermediario entre o fabricante e a empresa ou que
tenham projetos, fabricagdo e logisticas ndo padronizados e ndo enquadrados como
itens de fabricagdo regular e continua no mercado nacional, o BDI poderad ser
calculado e justificado com base na complexidade da aquisi¢cdo, com excecéo a regra
prevista no artigo 54 deste Regulamento.

Art. 70. A empresa licitante devera emitir a Anotacdo de Responsabilidade Técnica
pelas planilhas orgamentérias das contrataces de obras e servicos de engenharia,
inclusive de suas eventuais alteragodes.

Art. 71. Pesquisa de pregos deverd ser registrada no SElI com sigilo na referida
documentagdo em razdo do valor estimado do contrato, sem necessidade de criagéo
de apenso para tanto.

§ 1°. Na hipétese em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto, o
valor estimado da contratagdo deixard de ser sigiloso e deverd constar do
instrumento convocatério.

§ 2°. No caso de julgamento por melhor técnica, o valor do prémio ou da remuneragao
serd incluido no instrumento convocatério.

§ 3° A informacédo relativa ao valor estimado do objeto da licitagdo, ainda que tenha
carater sigiloso, serd disponibilizada aos 6rgdos de controle externo e interno,
devendo a PRODAM- SP registrar em documento formal sua disponibilizagdo a estes
érgéos, sempre que solicitado.

Art. 72. Em caso de alteragdo no Termo de Referéncia, que provoque impacto no valor
resultante da pesquisa de preco, deverd ser realizada uma nova pesquisa, bem como
nova Liberacdo Orgcamentaria que devera ser realizada pela drea competente.

Art. 73. Em respeito a disposicdo contida no artigo 34, caput da Lei Federal no
13.303/2016, os procedimentos relativos a pesquisa de pregos deverdo ser registrados
sigilosamente em Processo SEI.

Subsecao VIIl - Comissées de Licitagdo e Pregoeiro

Art.74. As licitagbes pelos modos aberto, fechado ou combinado serdo processadas e
julgadas por Comissédo ou Pregoeiro, designados para este fim.
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§ 1°. AComissédo de que trata o caput serd composta por, no minimo, 3 (trés) membros,
capacitados, empregados da PRODAM-SP.

§ 2°. A critério da autoridade competente e mediante justificativa prévia, a qualquer
tempo, podera ser constituida uma Comisséao Especial de Licitagdo para processar e
julgar um certame especifico, ficando automaticamente extinta com o atingimento
desta finalidade.

§ 3° Atendidos os requisitos regimentais da PRODAM-SP, aos membros das
Comissoes de Licitacdo e aos Pregoeiros poderd ser concedida gratificagédo especial
pelo desempenho de atividades inerentes a estas fungdes.

§ 4°. 0s membros das Comissdes de Licitagdo responderdo solidariamente por todos
os atos praticados, salvo se for consignada posi¢cdo individual divergente,
devidamente fundamentada e registrada na ata em que adotada a decisao.

Art. 75. As licitagbes na modalidade de pregdo serdo processadas e julgadas por um
Pregoeiro, auxiliado por uma Equipe de Apoio, todos designados por ato formal da
autoridade competente.

Paragrafo Unico - Havendo necessidade podera ser designado Pregoeiro Suplente
para conducao dos certames licitatérios.

Art. 76. Compete ao Pregoeiro e Equipe de Apoio e as Comissdes de Licitagao:

[ - receber, examinar e julgar as propostas e documentos de habilitagédo
conforme requisitos e critérios estabelecidos no instrumento convocatério;

Il - receber e processar os recursos em face das suas decisoes;
1 - darciéncia aos interessados das suas decisdes;

IV - encaminhar os autos da licitagdo devidamente instruido a Diretoria
Executiva para deliberagao; e

Y - propor a autoridade competente a instauragdo de processo administrativo
punitivo, objetivando a aplicagdo de sancgdes, de atos praticados durante a sesséao
publica.

Paragrafo Gnico. E facultado a Comissao de Licitagéo e ao Pregoeiro, em qualquer fase
do certame, promover as diligéncias que entender necessarias, adotando medidas de
saneamento destinadas a esclarecer informacgdes, corrigir impropriedades
meramente formais na proposta, documentacdo de habilitagdo ou complementar a
instrucdo do processo, conforme disposi¢gdes contidas no artigo 36 deste
Regulamento.

Art. 77. O recurso, adjudica¢do e a homologac¢do do certame por parte da Diretoria
Executiva deverdo ser precedidas de parecer juridico.
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Subsecéo IX - Participagdo em Consércio

Art. 78. Quando permitida na licitagdo a participacdo de empresas em consorcio,
deverdo ser observadas as seguintes formalidades:

I - comprovagdo do compromisso publico ou particular de constituigdo de
consércio, subscrito pelos consorciados;

Il - indicagdo da empresa responséavel pelo consércio que deverd atender as
condicdes de liderancga, obrigatoriamente fixadas no instrumento convocatoério;

" - apresentagcdo dos documentos de habilitacdo exigidos no instrumento
convocatério por parte de cada consorciada, admitindo-se, para efeito de qualificagdo
técnica, o somatério dos quantitativos de cada uma;

IV - impedimento de participagdo de empresa consorciada, na mesma licitagao,
por meio de mais de um consércio ou isoladamente; e;

% - responsabilidade solidéria dos integrantes pelos atos praticados em
consorcio.

Paragrafo Unico: O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da celebracéo
do contrato, a constituicdo e o registro do consércio, nos termos do compromisso
referido no inciso | deste artigo.

Subsecao X - Preferéncias nas Aquisicoes e Contratagoes

Art. 79. Serdo concedidos as microempresas e empresas de pequeno porte, 0s
beneficios contidos nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n° 123/2006 e suas
alteragdes posteriores.

Subsecdo XI - Da Vedagao de Participagao das Cooperativas

Art. 80. Fica vedada a participagdo de cooperativa de mao de obra nas licitagdes e sua
contratacdo, ainda que o objeto licitado ou contratado se enquadre na atividade
direta e especifica para a qual foi constituida, quando o trabalho a ser executado, por
sua natureza, demandar execu¢do em estado de subordinagdo e dependéncia, quer
em relagéo ao fornecedor, quer em relagdo a PRODAM-SP.

Art. 81. Para os fins do disposto no art. 80 deste Regulamento, ndo sdo passiveis de
execugao por meio de cooperativas, dentre outros, os seguintes servicos:

I - limpeza, asseio, preservacao e conservagao;
Il - limpeza hospitalar;

1 - lavanderia, inclusive hospitalar;

IV - seguranga, vigilancia e portaria;
\Y - recepgdo;
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Vi - nutricdo e alimentacao;

VIl - copeiragem;

VIl - manutengéo de prédios, de equipamentos, de veiculos e de instalagdes;
IX - manutencdo e conservacgio de areas verdes;

X - assessoria de imprensa e de relagdes publicas; e

Xl - transporte interno mediante locagdo de veiculos com condutor.

Secédo IV - Das Exigéncias de Habilitagdo

Art. 82. Respeitadas as disposi¢des contidas no artigo 58 da Lei Federal no
13.303/2016, podera ser exigida das licitantes a seguinte documentacéo, para fins de
habilitacao:

I - habilitacdo juridica;

I - qualificagdo técnica, restrita a parcelas do objeto técnica ou
economicamente relevantes, de acordo com pardmetros estabelecidos de forma
expressa no instrumento convocatoério;

I - qualificagdo econdmico-financeira;

IV - regularidade fiscal e trabalhista; e

Y - recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de licitagdes
em que se utilize como critério de julgamento a maior oferta de preco.

Subsecdo | - Habilitagcéo Juridica

Art. 83. A documentacéo relativa a habilitagdo juridica, conforme o caso, consistira
em:

I - cédula de identidade, no caso de pessoa fisica;
I - registro comercial, no caso de empresa individual;

Il - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, sendo que, no caso de
sociedades por acdes, deverd se fazer acompanhar da ata de eleicdo de seus
administradores. O objeto social constante no estatuto ou contrato social da licitante
deverd ser compativel com o objeto da licitacéo;

IV - inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
ato formal de designagéo de diretoria em exercicio; e;

Y - decreto de autorizagdo ou equivalente, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacédo
para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o

exigir.
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Subsecio Il - Qualificagédo Técnica

Art. 84. A qualificagdo técnica é restrita as parcelas do objeto que se mostrem técnica
ou economicamente relevantes, indicadas expressamente no edital, podendo-se
exigir os seguintes documentos:

[ - inscricdo na entidade profissional competente nos casos que envolvam
profissdes e atividades regulamentadas e apenas nas situagdes em que o objeto do
contrato for pertinente a sua atividade béasica;

Il - comprovagdo de capacidade técnica operacional para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto da licitagdo, podendo conter indicagdo das instalagdes, e do aparelhamento;

Il - se necessario, comprovacdo de capacidade técnica profissional com
indicacdo de equipe técnica adequada e disponiveis para a realizagdo do objeto da
licitagdo, bem como da qualificagcdo de cada um dos membros da equipe técnica que
se responsabilizara pelos trabalhos;

IV - certificados, autorizagbes ou documentos equivalentes exigidos por
legislagdo especial como condigdo para o desempenho de atividades abrangidas no
objeto do contrato;

Y - comprovacgdo de disponibilidade de equipamentos, maquinas e instrumento,
com suporte técnico no Brasil, que sejam necessarios para a execucdo das parcelas
técnica ou economicamente relevantes, por meio de declaragdes, contratos ou
documentos de registro;

VI - comprovagdo do nivel de parceria com o fabricante de equipamentos ou
solugdes de tecnologia de informagdo e comunicagdo que integrem o parque
tecnoldégico da PRODAM-SP ou fabricante de equipamentos ou solugdes de tecnologia
de informagdo e comunicagado que possuam acordos firmados com a PRODAM-SP;

VIl - comprovagdo do nivel de parceria com o fabricante de equipamentos ou
solugdes de tecnologia de informagdo e comunicagao que possuam acordos firmados
com a PRODAM-SP e que necessitem de processo licitatério especifico para a sua
operacionalizagao;

VIII - prova derequisitos de sustentabilidade ambiental, quando couber;

IX - atestado de visita técnica, quando previamente justificada no processo a
necessidade e exigida no edital, sendo vedada a fixagdo de data Unica para a sua
realizagdo e;

X - realizagdo de Prova de Conceito (POC), para os casos em que o objeto se referir
a sistemas, solugbes ou softwares cujos padrdes minimos de aceitabilidade
necessitem ser demonstrados de forma clara, concisa e objetiva:

a) caberd a area demandante especificar no edital quais os critérios que
deverdo ser adotados para a realizagdo da Prova de Conceito, contendo
todas as exigéncias que deverdo ser atendidas pela licitante durante a
realizagdo da POC;

b) em se tratando de processo licitatério, a Prova de Conceito somente sera
exigida do licitante cuja proposta tenha sido classificada na fase de

Versdo 4 Empresa de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo do Municipio de Séo Paulo 39/73
XX/08/2025 Rua Libero Badaré, 425 - Centro - CEP: 01009-905 - Séo Paulo - SP
f in @ W

/ProdamsP



arociam

julgamento, podendo ser realizada nas dependéncias da PRODAM-SP ou
por meio de videochamada, a critério da PRODAM-SP;

c) a Prova de Conceito podera ser realizada a fim de fornecer subsidios a
PRODAM-SP para a promogdo de eventual processo licitatério ou
contratacao; e

d) ojulgamentoda Prova de Conceito caberd sempre a drea demandante, que
emitira relatério contendo o resultado de sua realizacgéo.

Paragrafo Unico. A exigéncia de atestado de visita técnica serad excepcional e devera
ser justificada pela unidade de gestdo técnica, de forma a demonstrar que o
conhecimento fisico e presencial das peculiaridades do local da execugéo do objeto
do contrato é relevante para a compreensdo dos encargos técnicos e para a
formulagao das propostas.

Art. 85. Os atestados de capacidade técnica operacional, conforme previsto no edital,
poderdo ser fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado e deveréo
comprovar experiéncia e bom desempenho anterior em contrato com objeto similar,
da mesma natureza, de complexidade tecnolégica e operacional igual ou superior,
que especifiquem em seu objeto necessariamente os tipos de servigos realizados,
com indicagdes das quantidades, prazo contratual, datas de inicio e término e local
da prestacdo dos servigos, admitindo-se a imposigdo de quantitativos minimos de
prova de execuc¢do de 50% (cinquenta por cento) da execucgdo pretendida, ou outro
percentual inferior, devida e tecnicamente justificado.

§ 1°. Serd permitido o somatdrio das quantidades realizadas em tantos contratos
quantos dispuser o licitante.

§ 2°. Serd permitido que os atestados de capacidade técnica profissional e
operacional demandem comprovagao de execucgdo de objeto similar e em tempo
compativel ao previsto no termo de referéncia, no anteprojeto ou no projeto basico
para a execucgdo do objeto da licitagdo, vedado o estabelecimento de apresentacéo de
prova de experiéncia anterior em atividade especifica.

§ 3°.Em licitacdes do tipo técnica e prego, serd vedada a pontuacéo de atestados que
comprovem experiéncia anterior, utilizados para fins de habilitacao.

§ 4°. O(s) atestado(s) devera(do) conter a identificagdo da pessoa juridica emitente
bem como o nome, o cargo do signatario e telefone para contato, ou outros dados que
permitam a conferéncia das informagdes.

§ 5°. Os profissionais indicados pela licitante para fins de comprovagdo da
capacitagdo técnica deverdo participar da execucdo do contrato, admitindo-se a
substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que
aprovada previamente pela PRODAM-SP.
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Art. 86. A comprovacgédo da qualificagdo técnico-profissional devera ser realizada por
meio de documentos habeis que demonstrem que o licitante possui vinculo com o
profissional a que faz referéncia o atestado.

§ 1°. A comprovacgéo de vinculo profissional poderad se dar mediante contrato social,
registro na carteira profissional, ficha de empregado ou contrato de trabalho, sendo
possivel a contratagdo de profissional autbnomo que preencha os requisitos e se
responsabilize tecnicamente pela execugdo dos servigos.

§ 2°. A comprovagdo da capacidade técnico-profissional, para obras e servigos de
engenharia, se aperfeigcoard mediante a apresentacéo da Certiddo de Acervo Técnico
(CAT), devendo o edital fixar as parcelas de maior relevancia, vedada a imposicado de
quantitativos minimos ou prazos maximos.

Art. 87. A comprovacéo do nivel de parceria prevista nos incisos VI e VIl do artigo 84
deste Regulamento poderd se dar através de documento emitido pelo préprio
fabricante em nome da licitante, ou através de documentos extraidos do préprio
endereco eletrdnico do fabricante, cuja validade possa ser certificada.

Subsecdo Il - Qualificagdo Economico-Financeira

Art. 88. Para avaliar a capacidade econdmica e financeira dos licitantes, o edital
poderd exigir, conforme a complexidade e os riscos envolvidos na contratacéo, os
seguintes documentos e informacdes:

[ - certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou do domicilio do empresario individual;
€;

Il - balanco patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao Ultimo
exercicio social, exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a substituigcdo por
balancetes ou balangos provisérios, que comprovem a boa situacéo financeira da
empresa, por meio dos critérios abaixo, isolados ou cumulativamente:

a) comprovacdo de patrimdnio liquido ou capital social de até 10% (dez por
cento) do valor final da proposta vencedora, por meio da apresentagédo do
balango patrimonial do Gltimo exercicio social, apresentados na forma da
lei, vedada a substituigdo por balancetes ou balangos provisérios; e

b) comprovagdo da boa situagdo financeira da empresa sera feita de forma
objetiva, por meio de célculo de indices contdbeis previstos no
instrumento convocatério e devidamente justificados pela érea
competente, vedada a exigéncia de indices e valores ndo usualmente
adotados.

Paragrafo Unico. A exigéncia constante neste artigo limitar-se-a a demonstragdo da
capacidade financeira do licitante com vistas aos compromissos que terd que
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assumir, vedada a fixacdo de valores minimos de faturamento anterior, indices de
rentabilidade ou lucratividade.

Subsecdo IV - Regularidade Fiscal

Art. 89. Nas licitagdes que tenham por objeto a prestagdo de servigos, os licitantes
deverdo apresentar, quando solicitado no instrumento convocatério, os seguintes
documentos para fins de comprovagao de regularidade fiscal:

[ - prova de inscrigdo no CNPJ ou CPF, conforme o caso;

I - prova de regularidade com a Fazenda Federal e o INSS, mediante a
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido;

[l - prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), mediante a apresentacado do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF); e;

IV - provaderegularidade com débitos trabalhistas, mediante a apresentacéo de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Subsecdo V - Adiantamento

Art. 90. Nas licitagdes em que for utilizado o critério de julgamento de maior oferta,
poderd ser requisito de habilitagdo a comprovagdo do recolhimento de quantia, a
titulo de adiantamento, cujo valor serd definido no instrumento convocatério.

§ 1°. Na hipdtese de que trata o “caput” deste artigo, poderdo ser dispensados os
requisitos de qualificacdo técnica e de capacidade econdmica e financeira.

§ 2°. 0 licitante vencedor perderé a quantia em favor da PRODAM-SP, caso ndo pague
o restante eventualmente devido no prazo estipulado no instrumento convocatério.

Subsecdo VI - Disposi¢coes Gerais sobre Habilitagao

Art. 91. Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em
original, mediante cépia simples ou autenticada em cartdrio ou por empregado da
PRODAM-SP, membro da Comisséo de Licitagdo ou Pregoeiro, por publicagdo em 6rgéo
da imprensa oficial ou obtidos pela internet em sitios oficiais do 6rgdo emissor.

§ 1°. Os documentos de habilitagdo poderdo ser substituidos, total ou parcialmente,
pelo Registro Cadastral do Sistema Eletrdnico utilizado pela PRODAM-SP para
realizagdo da licitagdo, ou, no caso de utilizagdo Portal de Compras do Governo
Federal, pelos registros cadastrais correspondentes.
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§ 2°. As empresas estrangeiras atenderdo, nas licitagdes internacionais, as
exigéncias de habilitagdo mediante documentos equivalentes, autenticados pelos
respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

Art. 92. A habilitacdo atenderd ainda as seguintes disposigdes:

[ - os documentos de habilitacdo serdo exigidos apenas da licitante cuja
proposta tenha sido classificada na fase de julgamento, exceto no caso de inverséo
de fases;

I - nocasodeinversdo de fases, somente serdo abertos os envelopes e julgadas
as propostas dos licitantes previamente habilitados;

Il - poderdo serexigidos requisitos de sustentabilidade ambiental; e

IV - oPregoeiro e Equipe de Apoio, bem como a Comissao de Licitagdes, poderdo
realizar diligéncia a fim de comprovar a legitimidade dos atestados de capacidade
técnica apresentados, através de copia do respectivo contrato, nota fiscal
relacionada, endereco da contratante e local em que foram prestados os servigos, bem
como para esclarecer eventuais duvidas financeiras, fiscais ou juridicas de
habilitagao.;

Art. 93. A exigéncia dos documentos de habilitacdo é ato discricionario da PRODAM-
SP, que podera, através das areas competentes, auxiliados, caso necessario, pelas
demais areas da empresa, indicar aqueles que se mostrem mais adequados, de
acordo com o objeto a ser licitado.

Secdo V - Fase Externa
Subsecio | - Publicidade do Instrumento Convocatério

Art. 94. Aprovada a minuta do edital e verificada a regularidade da instrugdo do
processo, sera providenciada a publicagdo de extrato do instrumento convocatério no
Diério Oficial da Cidade de S&o Paulo e na internet, com a divulgagdo da data de
realizagdo do certame, o objeto da contratagdo, a forma de apresentagdo das
propostas e o enderego eletrénico em que o instrumento convocatério pode ser
acessado.

§ 1°. Os procedimentos licitatérios promovidos com base no disposto da Lei
13.303/2016, serdo adotados os seguintes prazos minimos para apresentagdo de
propostas ou lances, contados a partir da divulgagdo do instrumento convocatério:

I - paraaquisi¢do de bens:

a) 5(cinco)dias Uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor
preco ou o maior desconto; e

b) 10 (dez) dias Uteis, nas demais hipdteses.
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Il - paracontratagao de obras e servigos:

a) 15 (quinze) dias Uteis, quando adotado como critério de julgamento o
menor prego ou o maior desconto; e

b) 30 (trinta) dias Uteis, nas demais hipdteses.

¢) - no minimo 45 (quarenta e cinco) dias Uteis para licitagdo em que se
adote como critério de julgamento a melhor técnica ou a melhor
combinagao de técnica e prego, para concurso publico, e para licitagdo em
que haja contratagdo semi-integrada ou integrada.

§ 2°. As modificagbes promovidas no instrumento convocatério serdo objeto de
divulgagdo nos mesmos termos e prazos dos atos e procedimentos originais, exceto
quando a alteragdo ndo afetar a preparagao das propostas.

§ 3°. Em caso especifico de utilizagdo da modalidade de licitagdo pregdo, conforme
disposto na Lei 14.133/2021:

a) Paraaaquisicdo de bens serd adotado o prazo de 8 (oito) dias Uteis; e

b)  Para contratacdo de servicos, o prazo sera de 10 (dez) dias Uteis, quando
adotados os critérios de julgamento de menor prego ou de maior desconto,
no caso de servigcos comuns e de obras e servigos comuns de engenharia.

Subsecéao Il - Pedidos de Esclarecimento, Impugnacoes
e Alteracdes do Instrumento Convocatério

Art. 95. O Edital estabelecerd os requisitos, o prazo e a forma de apresentagéo, pelos
interessados, de pedidos de esclarecimento ou impugnagdes as suas disposigdes.

Paragrafo Unico: O prazo para apresentacdo de pedidos de esclarecimento e
interposicdo de impugnacdes devera ser de no minimo 03 (trés) dias Uteis anteriores
a data prevista para a realizagdo do certame, devendo a PRODAM-SP providenciar as
respostas em até 03 (trés) dias Uteis, contados do seu recebimento.

Art. 96. As respostas a pedidos de esclarecimentos e impugnacgdes serdo elaboradas
pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio, na modalidade Pregdo, ou pela Comissdo, nos
demais casos, que poderdo solicitar o apoio das dreas competentes, conforme o caso,
para formular sua resposta aos licitantes.

§ 1°. O(s) parecer(es) das areas competentes devera(do) ser encaminhado(s), em
prazo habil, ao Pregoeiro ou a Comissao de Licitacdo, a fim de viabilizar a divulgagéo
da resposta dentro do prazo estipulado no edital.

§ 2°. N3o serdo respondidos os pedidos de esclarecimentos e impugnacgdes
interpostos fora do prazo estabelecido no Edital.
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Art. 97. Verificada a necessidade de alteracdo do edital e/ou seus anexos, a area
competente encaminhara o Processo a area demandante, que tomara as providéncias
necessarias, sugerindo novo texto.

§ 1°. Havendo alteragdes, o Processo Administrativo devera ser submetido
novamente a area competente para reanalise e aprovagao.

§ 2° Caso as alteragbes no Termo de Referéncia e Edital impactem nos valores,
quantitativos, descritivos técnicos, questdes financeiras, a area competente devera
realizar nova Pesquisa de Precos e, caso o valor da nova pesquisa seja superior a
anterior, submeté-la a area demandante, para aprovagdes de alcada.

§ 3°. Qualquer alteragéo do edital que influencie diretamente na elaboragdo das
propostas implica na sua republicagdo, abrindo-se novamente o prazo legal.

Subsecdo Il - Modo de Disputa Aberto

Art. 98. No modo de disputa aberto, os licitantes apresentardo suas propostas em
sessdo publica e, na sequéncia, ofertardo lances sucessivos, crescentes ou
decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado.

Paragrafo Gnico: O instrumento convocatdrio poderé estabelecer intervalo minimo
de diferenca de valores e/ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta.

Art. 99. Caso a licitagdo pelo modo de disputa aberto seja realizada sob a forma
eletronica, serdo adotados, adicionalmente, os seguintes procedimentos:

I - as propostas iniciais serdo classificadas de acordo com a ordem de
vantajosidade;

Il - o Pregoeiro convidard individual e sucessivamente os licitantes, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta menos
vantajosa, seguido dos demais; e

Il - adesisténcia do licitante em apresentar lance, quando convocado, implicara
sua exclusdo da etapa de lances e a manutencgéo do Ultimo preco por ele apresentado,
para efeito de ordenagdo das propostas, exceto no caso de ser o detentor da melhor
proposta, hipétese em que poderd apresentar novos lances sempre que esta for
coberta.

Art. 100. O instrumento convocatério poderd estabelecer a possibilidade de
apresentacdo de lances intermediarios pelos licitantes durante a disputa aberta.

Paragrafo Gnico: S&o considerados intermediérios os lances:
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| - iguaisou inferiores ao maior ja ofertado, mas superiores ao Ultimo lance dado
pelo préprio licitante, quando adotado o julgamento pelo critério da maior oferta de
preco; ou,

Il - iguaisou superiores ao menor ja ofertado, mas inferiores ao Ultimo lance dado
pelo préprio licitante, quando adotados os demais critérios de julgamento.

Subsecao IV - Modo de Disputa Fechado

Art. 101. No modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos licitantes
serdo sigilosas até a data e hora designadas para a abertura da sesséo publica.

Subsecao V - Combinacao dos Modos de Disputa

Art. 102. Poderd ser adotado o modo de disputa diverso, aberto ou fechado,
independente de parcelamento de objeto.

Subsecdo VI - Sessio Publica

Art. 103. O processamento e o julgamento das licitagbes realizadas pela PRODAM-SP
observarao os critérios definidos no instrumento convocatério, dentro da mais ampla
publicidade e transparéncia, mediante a divulgacdo de seus atos, observando-se,
ainda, os deveres de motivacdo das decisdes proferidas e de prestagcédo de contas a
quaisquer interessados.

Paragrafo Unico. Os atos da licitagdo serdo divulgados no Diario Oficial da Cidade de
S&o Paulo e na internet e, se for o caso, no Portal de Compras do Governo Federal ou
outro Portal utilizado para fins de processamento da licitagdo, sem prejuizo de outros
meios de divulgacdo previstos na legislagcdo vigente, para acompanhamento por
qualquer interessado.

Subsecdo VIl - Da Comissao de Licitagdes

Art. 104. A constituicdo da Comissdo de Licitagbes é ato privativo do Diretor-
Presidente, que podera se subsidiar de indicagdes realizadas pelos demais Diretores.

§ 1°. A Comissao de Licitagdes devera ser integrada por no minimo um integrante das
AREAS DEMANDANTE, JURIDICA, FINANCEIRA e de COMPRAS.
§ 2°. E facultada & PRODAM-SP a constituigio de Comissdes especificas para
conducédo de processos de forma individualizada ou uma geral para a condugéao de
todos os processos licitatérios promovidas no seu @mbito.
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Subsecao VIII - Recursos

Art.105. Encerrada a etapa da habilitagdo e declarado o vencedor, sera concedido aos
licitantes a oportunidade para a interposi¢do de recursos.

§ 1°. O licitante deverd manifestar a intengdo de recorrer, quando sera aberto o prazo
para apresentacao de razoes recursais pelo licitantes participantes.

§ 2°. A falta de manifestacéo imediatae-meotivada do licitante importara a decadéncia
do direito de recurso e a adjudicacdo e homologag¢do do objeto da licitagdo pela
Autoridade Competente.

Art. 106. Em caso especifico de utilizagdo do disposto na Lei 13.303/2016, as razdes de
recursos deverdo ser apresentadas no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir
da data da publicidade do ato em meio eletrénico ou da lavratura da ata da sesséo.

Paragrafo Gnico. O prazo para apresentacéo de contrarrazdes seré de 05 (cinco) dias
Uteis e comecgard imediatamente ap6s o encerramento do prazo a que se refere o
caput.

Art. 107. O recurso serd dirigido a Comissdo de Licitagbes, que apreciard sua
admissibilidade, devendo se manifestar em até 05 (cinco) dias Uteis de forma
motivada e objetiva.

Art. 108. Em caso especifico de utilizagdo do disposto na Lei 14.133/2021, as razdes de
recursos deverdo ser apresentadas no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado da data
de intimacdo ou de lavratura da ata.

Paragrafo Unico. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes serd o mesmo do
recurso e terd inicio na data de intimagao pessoal ou de divulgagdo da interposicéo
do recurso.

Art. 109. O recurso de que trata o art. 108 serd dirigido ao pregoeiro, que, se néo
reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, encaminhard o recurso
com a sua motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no
prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

Art. 110. Tanto o pregoeiro, nos casos da utilizacdo da modalidade pregdo, quanto a
Comisséo de Licitagdo poderdo se subsidiar das dreas competentes e demais areas
da Empresa para formular seu convencimento.

Art. 111. E assegurado aos licitantes o direito de obter vistas dos elementos dos autos
indispenséaveis a defesa de seus interesses.
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Art. 112. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Regulamento, exclui-se o dia do
inicio e inclui-se o do vencimento.

Paragrafo Gnico. Os prazos se iniciam e vencem exclusivamente em dias Uteis de
expediente, desconsiderando-se os feriados e recessos praticados pela PRODAM-SP.

Art. 113. O acolhimento de recurso implicard invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

Art. 114. No caso da inversdo de fases, serd dada oportunidade aos licitantes de
apresentarem recurso apds a fase de habilitacdo e apds a fase de julgamento das
propostas.

Art. 115. Decididos os recursos, a autoridade competente faré a adjudicacédo do objeto
da licitacdo ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatério.

Paragrafo Unico. Além das hipdteses previstas no §3° do artigo 57, da Lei Federal no
13.303/2016 e no inciso Il do § 2° do artigo 75 da referida Lei, quem dispuser de
competéncia para homologagédo do resultado podera revogar a licitagdo por razdes de
interesse publico decorrentes de fato superveniente que constitua 6bice manifesto e
incontornével, ou anulé-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacgéo de terceiros,
salvo quando for vidvel a convalidagdo do ato ou do procedimento viciado.

Art.116. Apés a homologacéo pela autoridade competente a GFC publica o referido ato.
Formalizado o instrumento contratual, o adjudicatario serd convocado para assinar o
instrumento no prazo definido em edital.

Paragrafo Unico. A homologacédo do resultado implica a constituigdo de direito
relativo a celebragdo do contrato em favor do licitante vencedor.

Secao VI - Das Alienacdes de Bens

Art. 117. A alienagdo de bens realizada pela PRODAM-SP seré precedida de:

[ - avaliacdo formal do bem contemplado, ressalvadas as hipdteses
previstas nos incisos XV a XVIl do artigo 29 da Lei Federal n°13.303/2016; e

I - licitagado, ressalvado o previsto no §3° do artigo 28 da Lei Federal n°
13.303/2016.

§ 1°. A avaliacdo formal serd feita observando-se as normas regulamentares
aplicaveis, admitindo-se a aplicacdo de redutores sobre o valor de avaliagdo apurado
ou apreciagdo como bem sem valor econd6mico, nos casos em que custos diretos e
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indiretos, de natureza econdmica, social, ambiental e operacional, bem como, riscos
fisicos, sociais e institucionais os autorizem, tais como:

a) incidéncia de despesas que ndo justifiquem a sua manuteng¢do no acervo
patrimonial da PRODAM-SP;

b) classificagdo do bem como antiecondmico, ou seja, de manutengao onerosa
ou que produza rendimento precéario, em virtude de uso prolongado, desgaste
prematuro ou obsoletismo;

c) classificagdo do bem como irrecuperavel, ou seja, aquele que ndo pode ser
utilizado para o fim a que se destina ou quando a recupera¢do ultrapassar
cinquenta por cento de seu valor de mercado, orgado no ambito de seu gestor;

d) classificagdo do bem como ocioso, ou seja, aquele que apresenta condigdes
de uso, mas n3o esta sendo aproveitado, ou aquele que, devido a seu tempo de
utilizagdo ou custo de transporte ndo justifique o remanejamento para outra
unidade ou, por Ultimo, aquele para o qual ndo had mais interesse;

e) custo de carregamento no estoque;
f) tempo de permanéncia do bem em estoque;

g) depreciacdo econdmica gerada por decadéncia estrutural/fisica, desvirtuacdo
irreversivel como ocupacdes irregulares perpetuadas pelo tempo, bem como
depreciacdo gerada por alteragdes ambientais no local em que o bem se
localiza, como erosdes, contaminagdes, calamidades, entre outros;

h) custo de oportunidade do capital; e

i) outros fatores ou redutores de igual relevancia.

§ 2°. Caso o valor total de avaliagdo seja inferior a soma do valor total residual dos
bens, serd responsabilidade da Diretoria de Administragdo e Finangas aprovar a
avaliacéo.

§ 3° O desfazimento, o reaproveitamento, a movimentagcdo e a alienagcado de bens
inserviveis serdo regulamentadas por Instrumento Normativo e poderdo ocorrer
mediante os seguintes procedimentos:

a) alienagdo gratuita ou onerosa; e

b) cessdo ou comodato.

§ 4°. O bem considerado genericamente inservivel para a PRODAM-SP deverd ser
classificado como:

a) ocioso - situagdo em que o bem encontra-se em perfeitas condi¢des de uso,
mas nao pode ser aproveitado;

b) recuperavel - situacdo em que o bem nado se encontra em condi¢do de uso e
cujo custo da recuperagdo seja de até cinquenta por cento do seu valor de
mercado ou a andlise de custo e beneficio demonstre ser justificavel a sua

recuperagao;
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c) antieconémico - situagdo em que a manuten¢do do bem for onerosa ou seu
rendimento for precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro
ou obsoletismo; e

d) irrecuperavel - situagdo em que o bem ndo mais puder ser utilizado para o fim
a que se destina, devido a perda de suas caracteristicas ou em razédo de ser
seu custo de recuperagdo mais de cinquenta por cento do seu valor de
mercado ou de andlise de seu custo e beneficio demonstrar ser injustificada
a sua recuperacao.

Secao VIl - Da subcontratagao

Art. 118. A PRODAM avaliard a condigdo de subcontratacdo de partes do objeto,
decidindo motivadamente a este respeito, incluindo o regramento adotado no
instrumento convocatério, o percentual limitador de até 30% dos itens e/ou servigos
passiveis de subcontratacéo.

Paragrafo Unico. A contratada apresentard a PRODAM documentagdo da
subcontratada que comprove as condi¢des de habilitagdo estabelecidas no edital de
licitagdo, quanto a habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista e
qualificagdo técnica compativeis com os servigos a serem subcontratados, que sera
avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

Art. 119. A contratada ndo podera subcontratar e/ou transferir as obras e/ou servigos
que compdem o escopo da contratacdo sem prévia e expressa autorizagdo da
PRODAM.

Art. 120. N&o poderé figurar como subcontratada a empresa que:
a) Tenha participado do procedimento licitatério do qual se originou a contratagéo;

b) Tenha participado direta ou indiretamente da elaboragdo do projeto basico ou
executivo da licitacao; e

c) Esteja impedida de participar de licitagdes e ser contratada nos termos do art. 38
da Lei n°13.303/2016.

Art. 121. 0 pagamento pela execuc¢do do servigo subcontratado, desde que previsto no
instrumento convocatério e no contrato, poderd ser feito pela PRODAM, direta e
exclusivamente, a subcontratada, ndo se caracterizando sub-rogacdo nem cesséo
parcial do contrato, sendo a contratada a Unica responsavel pelo cumprimento de
todas as obrigagdes contratuais.
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CAPITULO IV - SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art.122. 0 Sistema de Registro de Precos podera ser adotado nas seguintes hipéteses:

I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade
de contratagdes permanentes ou frequentes;

Il - quando, pelas caracteristicas da obra ou servicos de engenharia,
houver necessidade de contratacdes permanentes ou frequentes, desde que haja
projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;

1 - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas;

v - - quando for conveniente a aquisi¢cdo e locagdo de bens ou a
contratacdo de servigcos para atendimento a mais de um 6rgdo ou entidade, ou a
programas de governo; e

V- quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administragao.

Art. 123. Os Orgaos Participantes interessados em aderir a ata de registro de pregos
da PRODAM-SP, deverdo manifestar intengdo conforme previsto no Decreto
62.100/2022, atentando-se a justificativa dos quantitativos constantes na referida
ata.

Art. 124. O registro de precos serd feito mediante pregédo ou procedimento licitatério
previstos nas Leis 13.303/2016, Lei 14.133/2021 e Decreto Municipal 62.100/2022,
procedimento a ser processado pela PRODAM-SP e precedido de pesquisa de mercado.

§ 1° Excetuam-se do disposto no “caput” deste artigo os casos em que houver
inviabilidade de competi¢do, podendo ser efetuado o registro de pregos por
inexigibilidade de licitagdo, condicionada sua manutengdo a permanéncia da
condi¢do inicial a cada contratagao.

§ 2° Na licitagcdo para registro de pregos, ndo é necessario indicar a dotagdo
orcamentaria, que somente sera exigida para a formalizagdo do contrato.

Art. 125. Ap6s o encerramento da fase de habilitacdo, os licitantes remanescentes
poderdo reduzir seus pregos ao valor da proposta do licitante vencedor.

§ 1° A apresentacdo de novas propostas na forma do “caput” deste artigo néo
prejudicara o resultado do certame em relacdo ao licitante mais bem classificado.

§ 2° Serd analisada a documentagdo de habilitagdo dos licitantes que tiverem
apresentado proposta nos termos do “caput” deste artigo.

Art. 126. Homologado o resultado da licitagdo, serd lavrada ata de registro de pregos,
na qual serdo registrados os precos e os fornecedores, com observancia da ordem de
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classificagdo, as quantidades e as condicbes a serem observadas nas futuras
contratagdes e os 6rgdos participantes.

§ 1° Serdo convocados para assinar a ata de registro de pregos os licitantes
vencedores e aqueles que tiverem ofertado proposta nas condi¢des definidas nos §§
1°e 2° do art. 125, especificando-se, na ata, a ordem de classificagao.

§ 2° O licitante que, convocado para assinar a ata, deixar de fazé-lo no prazo fixado,
dela serd excluido, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

§ 3° Apds a adogdo dos procedimentos previstos nos §§ 1° e 2° deste artigo, a PRODAM-
SP providenciard a publicagdo da ata de registro de precos e, se for o caso, do ato que
promover a excluséo.

Art. 127. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos é de um ano, prorrogavel por
até igual periodo, desde que:

I - o(s) detentor(es) haja(m) cumprido satisfatoriamente suas
obrigacbes; e

I - pesquisa prévia revele que os precos sdo compativeis com os de
mercado.

§ 1° A expiracdo do prazo de vigéncia da ata de registro de pregos ndo acarreta a
extingdo dos contratos dela decorrentes, ainda em execugdo, os quais poderado ter a
vigéncia prorrogada de acordo com as disposi¢des neles contidas.

§ 2° Os quantitativos estimados na ata de registro de pregcos serdo renovados
proporcionalmente ao periodo da prorrogagao, observada a estimativa de consumo
inicialmente prevista pela PRODAM-SP e pelos érgéos Participantes.

Art. 128. Os fornecedores incluidos na ata de registro de pregos estardo obrigados a
celebrar os contratos que poderdo advir, nas condi¢cdes estabelecidas no ato
convocatorio, nos respectivos anexos e na propria ata.

Art. 129. A contratagdo com os fornecedores, apds a indicagcdo pela PRODAM-SP,
quando for o caso, serd formalizada pelo Orgdo Participante, por intermédio de
instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de
compra ou outro instrumento habil, nos moldes previstos no edital.

Paragrafo Unico. Havendo pedido de revisdo pendente de deliberagdo, a PRODAM-SP
e os Orgdos Participantes deverdo cumprir as condicdes estabelecidas no Decreto

62.100/2022.
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Art. 130. Diante da recusa de contrata¢do pelo detentor da Ata de Registro de Pregos,
o Orgao Participante convocara os detentores remanescentes, se houver, observada a
ordem de classificagao.

§ 1° Na hipétese do “caput” deste artigo, o Orgéo Participante informara a PRODAM-SP
a recusa de contratagdo do detentor da ata.

§ 2° A PRODAM-SP deliberara sobre a aceitabilidade da justificativa apresentada pelo
detentor da ata, importando a ndo aceitagdo no cancelamento do seu registro de
pregos, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades cabiveis.

§ 3° A aceitagdo da justificativa importard na manutengéo do detentor na ata de
registro de pregos, assegurada sua posi¢ao na classificacéao.

Art. 131. Para as licitagdes que contemplem cotas reservadas a microempresas e
empresas de pequeno porte e cotas abertas a ampla concorréncia para um mesmo
objeto, a PRODAM- SP:

[ - organizard os quantitativos individuais destinados aos Orgéaos
Participantes; e

I - deverd dar prioridade de consumo das cotas reservadas, ressalvados
0s casos em que a cota reservada seja inadequada para atender as quantidades ou
condi¢des do pedido, justificadamente.

Art. 132. Os pregos registrados e os contratos deles decorrentes poderdo ser
reajustados apds 1 (um) ano da data-base fixada na Ata de Registro de Pregos.

Art. 133. A qualquer tempo, cada um dos precos registrados podera ser revisto em
decorréncia de eventual redugdo daqueles praticados no mercado, cabendo a
PRODAM-SP convocar os fornecedores registrados para estabelecer o novo valor.

Paragrafo Gnico. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos valores
praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagéo
de penalidade.

Art. 134. O pedido de revisdo de pregos serd processado e julgado pela PRODAM-SP.

Art.135. 0 detentor da Ata de Registro de Pregos, assegurado o contraditério e a ampla
defesa, terd seu registro cancelado quando:

I - descumprir as condi¢des da ata de registro de precgos;

Il - recusar-se, injustificadamente, ao atendimento da demanda
solicitada, dentro da quantidade estimada na ata;

1] - deixar, injustificadamente, de assinar o contrato ou instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel;
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vV - recusar-se a reduzir o prego registrado, na hipdtese de tornar-se
superior aqueles praticados no mercado;

% - impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica; e

VI - declaragdo inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
publica.

Art. 136. O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de prego, sem
aplicacdo de penalidades, na ocorréncia de fato superveniente que venha
comprometer a perfeita execugado contratual, decorrente de caso fortuito ou de forga
maior devidamente comprovados.

Art.137. A ata de registro de precos podera ser rescindida nas hipdteses previstas para
a rescisao dos contratos em geral.

Art. 138. A ata de registro de precos poderd ser utilizada por qualquer 6rgdo ou
entidade da Administracdo Direta e Indireta, inclusive autarquias, fundacdes
publicas, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades
controladas direta ou indiretamente pelo Municipio, desde que devidamente
comprovada a vantagem da utilizagao.

Paragrafo uUnico. As contratagbes dos érgéos Participantes poderdo superar,
excepcionalmente, em até 100% (cem por cento) os quantitativos estimados, desde
que devidamente justificado e observado, no conjunto das contratacdes decorrentes
da Ata de Registro de Pregos, o limite estabelecido pelo inciso Il do § 20 do artigo 139
deste Regulamento.

Art. 139. A PRODAM-SP devera ser previamente consultada e autorizar a utilizagdo da
ata de registro de prego por érgdo ou entidade ndo participante.

§ 1° Na hipdtese prevista no “caput” deste artigo, caberd ao detentor da ata,
observadas as condi¢cdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do
fornecimento, independentemente dos quantitativos inicialmente estimados e desde
que ndo haja prejuizo ao atendimento das obrigacdes anteriormente assumidas.

§ 2° As aquisigOes ou contratacdes adicionais por 6rgéo ou entidade ndo participante
nao poderao exceder:
I - por 6rgdo ou entidade aderente, a 50% (cinquenta por cento) dos

quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na ata de registro
de precos para a PRODAM-SP e para os 6rgdos participantes; e

Il - no conjunto, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata
de registro de pregos.

§ 3° As adesdes e contratagbes serdo autorizadas preferencialmente sobre a cota
reservada as microempresas e empresas de pequeno porte, com a anuéncia da
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respectiva detentora, até o limite estabelecido na referida cota em face da totalidade
do objeto, sendo as demais adesdes e contratacdes autorizadas sobre a cota
remanescente, consultada a detentora desta Ultima cota.

Art. 140. Fica facultada a utilizagdo, pela PRODAM-SP, dos registros de pregos de
outros entes federativos, desde que demonstrada a vantajosidade.

Art. 141. As disposicdes contidas neste capitulo estdo em consonancia com o Decreto
Municipal no 62.100/2022.

CAPITULO V - CONTRATOS

Art. 142. Os contratos celebrados no ambito da PRODAM-SP serdo regidos pelas suas
cldusulas, pelo disposto na Lei Federal n°® 13.303/2016, subsidiariamente pela Lei
Federal n° 14133/21, pelo Decreto Municipal n° 62.100/22, pelo disposto neste
Regulamento e pelos preceitos de direito privado.

Art. 143. Os contratos disciplinados neste Regulamento deverdo conter,
obrigatoriamente, cldusulas que disponham sobre:

| - o objeto contratado e seus elementos caracteristicos;
Il - o regime de execugdo ou a forma de fornecimento;

a) o prego e as condicdes de pagamento, os critérios, a data-base e a
periodicidade do reajustamento de precos e os critérios de atualizagdo
monetéria entre a data do adimplemento das obrigagdes e a do efetivo
pagamento;

b) os prazos de inicio de cada etapa de execugdo, de conclusédo, de entrega, de
observagado, quando for o caso, e de recebimento;

c) as garantias oferecidas para assegurar a plena execugdo do objeto contratual,
quando exigidas;

d) os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificagdes das infragdes e
as respectivas penalidades e valores das multas;

e) os casos de rescisdo do contrato e os mecanismos para alteragdo de seus
termos;

f) a vinculagdo ao instrumento convocatério da respectiva licitagdo ou ao
processo de dispensa ou contratagdo direta, bem como ao lance ou proposta
apresentada pelo contratado;

g) a obrigagdo do contratado de manter, durante a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, as condi¢cbes de
habilitacdo e qualificagdo exigidas no curso do procedimento licitatério;

h) o compromisso do contratado de observar e cumprir rigorosamente a
legislagdo vigente e aplicavel ao seu modelo de negécio, incluindo, mas néo se
limitando, a legislacao brasileira anticorrupgéo;
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i) ocompromisso do contratado em cumprir e respeitar as disposi¢oes trazidas
no Cédigo de Conduta e Integridade da PRODAM-SP;

j) matriz de risco, quando o caso;

k) a responsabilidade civil do contratado nos termos do art. 76 e 77 da Lei
13.303/2016; e

I) protecdo de dados pessoais e as determinagdes de Odrgdos
reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, sempre que aplicavel, conforme a
Lei n°13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (“LGPD”).

Art. 144. A PRODAM-SP podera celebrar contrato de patrocinio para atender aos seus
objetivos de marketing e comunicag3o institucionais e/ou mercadolégicos, para a
promogao de atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais e de inovagao
tecnoldgica, desde que comprovadamente vinculadas ao fortalecimento de sua
marca e/ou produtos e servigos.

§1° Para contratos de patrocinio de projetos beneficiados por leis de incentivo fiscal,
a PRODAM-SP devera prever, adicionalmente, a observéncia a legislagdo especifica
aplicavel.

§2° Os procedimentos relacionados ao planejamento, celebragdo, pagamento e
acompanhamento serdo definidos em normativo préprio

Art. 145. Previamente a formalizagdo do contrato, deverd ser avaliado pela area
competente se todos os documentos exigidos no processo licitatério estdo
atualizados.

Art. 146. O interessado serd convocado para, em até 5 (cinco) dias Uteis, assinar o
termo de contrato, aceitar ou retirar o termo equivalente, observados o prazo e as
condigOes estabelecidos no edital ou decisdo de contratacdo direta, sob pena de
decadéncia do direito a contratac3o.

§ 1° No caso de encaminhamento do contrato ou termo equivalente por
correspondéncia eletrdnica, o interessado deverd providenciar a sua assinatura e
devolugdo em até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de decadéncia do direito a

contratacao.

§ 2° Todos os documentos pertinentes ao contrato, preferencialmente as assinaturas
serdo eletrénicas com certificado digital ICP-Brasil ou plataforma GOV.BR.

§ 3° A PRODAM-SP néo realiza assinaturas por demais plataformas.

§ 4° As assinaturas fisicas serdo realizadas quando a impossibilidade da assinatura

digital.
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§ 5° Os prazos constantes do “caput” e § 1° poderao ser prorrogados 1 (uma) vez, por
igual periodo.

§ 6° Nas hipdteses em que os vencedores da licitagdo sdo empresas constituidas em
consorcio, os prazos do “caput” e § 1° deste artigo poderdo ser ampliados, de modo a
viabilizar a constituicdo definitiva do consércio ou formacdo de sociedade de
propoésito especifico.

Art. 147. A PRODAM-SP poderd exigir a prestacdo de garantia de execug¢édo do contrato,
nos moldes do artigo 70 da Lei Federal n°13.303/2016, que deve ser renovada a cada
prorrogacao ou renovagao contratual e complementada em casos de aditivos e
apostilas para reajustes e revisdes, observando, ainda, o seguinte:

| - o contratado deverd apresentar comprovante de prestacdo de garantia, no
prazo definido de 15 (quinze) dias, podendo optar por caugcdo em dinheiro, seguro-
garantia ou fianga bancéria;

Il - a garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd assegurar o
pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

b) prejuizos diretos causados a PRODAM-SP decorrentes de culpa ou dolo durante
a execucao do contrato;

c) multas moratérias e compensatérias aplicadas pela PRODAM-SP ao
contratado; e

d) obrigagdes trabalhistas e previdenciadrias de qualquer natureza, néo
adimplidas pelo contratado, quando couber.

Il - inobservdncia do prazo fixado para apresentagdo do comprovante de
prestacdo de garantia, acarretard aplicagdo de multa a ser definida em instrumento
contratual;

IV - o atraso injustificado autorizard a PRODAM-SP a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas obrigacdes,
aplicando, se for o caso, a hipétese de dispensa de licitagdo prevista no inciso VI do
artigo 29 da Lei Federal n°13.303/2016;

V. - ndo serdo aceitas estipula¢des que restrinjam indevidamente a amplitude
da cobertura da garantia ou que estejam em desacordo com os padrdes
eventualmente fixados pelos érgéos reguladores;

VI - havendo necessidade de alteragdo ou complementagcdo da garantia, o
Contratado deverd efetuar a pertinente adequacéo, no prazo fixado, sob pena de
aplicagdo de san¢des administrativas;

VIl - A garantia prestada suportara os 6nus decorrentes do inadimplemento das
obrigacbes contratuais, inclusive os débitos trabalhistas e previdenciarios,
respondendo, também, pelas multas impostas pelo érgdo ou entidade municipais,
independentemente de outras cominagdes legais;

VIIl - A garantia prestada devera ser retida, mesmo apds o término da vigéncia do
contrato, até o atestado do cumprimento de todas as obrigagdes contratuais ou
quando em curso agao trabalhista ajuizada porempregado da contratada em face da
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Administragdo Publica Municipal, tendo como fundamento a prestacédo de servigos
durante a execugdo do contrato, que podera prever, ainda, a utilizagdo do valor da
garantia contratual retida como depdsito judicial, se ainda ndo garantido o juizo pelo
contratado; e

IX - a garantia serd liberada apds a verificagdo, pelo Gestor do Contrato, do
adequado cumprimento das obriga¢des pactuadas, observando-se o dever de
atualizar monetariamente os valores, em caso de caugdo em dinheiro, respeitada as
condigdes dos incisos Vil e VIII.

Art. 148. A determinar o modo de disputa fechado nas licitagbes de obras e servigos
que especifica, facultar a adesdo de Municipio a ata de registro de pregos licitada por
outro ente do mesmo nivel federativo, dispor sobre a execugéo e liquidagéo do objeto
remanescente de contrato administrativo rescindido, permitir a prestagdo de
garantia na forma de titulo de capitalizagdo e promover a gestdo e a aplicagdo
eficientes dos recursos oriundos de convénios e contratos de repasse, conforme
disposto na Lei Federal n°Lei 14.770 de 22.12.2023.

Art. 149. A formalizacdo do contrato poderad ser dispensada no caso de pequenas
despesas de pronta entrega e pagamento, das quais ndo resultem obrigacdes futuras.
No caso em questdo, serd formalizado o “pedido de compra” conforme algada de
responsabilidade definida por Instrumento Normativo e emitido via Protheus.

Secdo | - Da Contratacdo de Prestacao de Servicos com Regime de
Dedicacao Exclusiva e com Predominancia de Mao de Obra

Art. 150. Considera-se contrato de servigos continuos com predominéancia de méo de
obra aquele em que a mao de obra, ainda que ndo dedicada exclusivamente a
execucdo do objeto contratado, responda por mais de 50% (cinquenta por cento) dos
custos da contratacéo, segundo orgamento estimado.

Art. 151. Os contratos administrativos que envolvam a prestagcdo de servigos
continuos com dedicacéo exclusiva ou com predominédncia de méo de obra, deverdo
prever expressamente:

I - aobriga¢do do contratado em:

a) arcar fiel e regularmente com todas as obrigacdes trabalhistas dos
empregados que participem da execug¢do do objeto contratual;

b) enviar a PRODAM e manter atualizado o rol de todos os funcionarios que
participem da execug¢ao do objeto contratual;

c) providenciar para que todos os empregados vinculados ao contrato
recebam seus pagamentos em agéncia bancaria localizada no Municipio
ou na regido metropolitana onde seréo prestados os servigos;

d) viabilizar a emissédo do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal para
todos os empregados;
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e) oferecer todos os meios necessdrios aos seus empregados para que
obtenham os extratos dos recolhimentos de suas contribuicdes
previdenciarias ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS e dos seus
depésitos ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS;

f) destacar e manter o nimero exigido ou, quando ndo fixado, o0 montante
necessario de empregados, compativel com a natureza, quantidade,
extensdo e demais caracteristicas dos servigos objeto do contrato;

g) demonstrar, em até 30 (trinta) dias, contados do inicio da execugdo do
respectivo contrato, que possui sede, filial, escritério ou preposto a
disposi¢do dos empregados e da PRODAM ou na regido metropolitana onde
serao prestados os servigos, sob pena de incorrer nas sangdes contratuais
e rescisdo do ajuste;

h) apresentar, quando solicitado pela PRODAM, comprovagdo do cumprimento
das obriga¢des trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS) em relagao aos empregados diretamente envolvidos na execugdo do
contrato.

Il - que o pagamento relativo ao Ultimo més de prestagdo dos servigos, em
decorréncia da extingdo ou da rescisdo do contrato, ficard condicionado, sem prejuizo
dos demais documentos exigidos, a apresentacéo de cépias dos termos de rescisdo
dos contratos de trabalho, devidamente homologados, dos empregados vinculados a
prestagdo dos respectivos servigos, ou a comprovacgdo da realocagdo dos referidos
empregados para prestar outros servigos;

Il - a inser¢cdo de cladusula especifica prevendo a aplicacdo de sancgdes
administrativas, em caso de descumprimento das obrigagbes trabalhistas e
previdenciarias pelo contratado.

Secao Il - Alteragoes Contratuais

Art. 152. O contrato somente poderd ser alterado por acordo entre as partes, nas
hipoteses estabelecidas no artigo 81, da Lei Federal n° 13.303/2016, vedado o ajuste
que resulte em violagdo a obrigacdo de licitar.

Art. 153. As alteragbes para acréscimos ou supressfes deverdo respeitar os
percentuais estabelecidos no artigo 81, §§ 1° e 2°, da Lei Federal n°13.303/2016.

Art. 154. O apostilamento previsto no §7 do art. 81 da Lei n° 13.303/2016, podera ser
realizado nas hipdteses de corregdo de erro material, podendo sua formalizagdo se
dar de forma simplificada.

Art. 155. No contrato que previr a conclusdo de um escopo predefinido, o prazo de
vigéncia serd prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado no
contrato, desde que registrado nos autos as ocorréncias e motivagdes supervenientes
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que ocasionaram a nao conclusdo do objeto, registradas e fundamentadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

Subsecéo | - Equilibrio Econdmico-Financeiro do Contrato

Art. 156. O equilibrio econdmico-financeiro do contrato é mantido por meio de:

| - reajuste: instrumento para manter o equilibrio econémico-financeiro do
contrato diante de variagdo de precos e custos que sejam normais e previsiveis,
relacionadas com o fluxo normal da economia e com o processo inflacionario;

Il - revisdo: instrumento para manter o equilibrio econdmico-financeiro do
contrato diante de variagdo de pregos e custos decorrentes de fatos imprevisiveis ou
previsiveis, porém com consequéncias incalculdveis, e desde que se configure alea
econd0mica extraordindria e extracontratual, sem a necessidade de periodicidade
minima; e

Il - repactuagdo: forma de manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro de
contrato utilizada para servigos continuos com regime de dedicacgdo exclusiva de
mé&o de obra ou predominédncia de méao de obra, por meio da anélise da variagdo dos
custos contratuais, devendo estar prevista no edital com data vinculada a
apresentacdo das propostas, para os custos decorrentes do mercado, e com data
vinculada ao acordo, a convengao coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual o orgamento
esteja vinculado, para os custos decorrentes da méo de obra.

Art.157. 0 instrumento de contrato deve estabelecer o indice ou combinacgdo de indice
para o reajuste.

§ 1°. O reajuste deverd observar a periodicidade estabelecida no instrumento
contratual, que ndo poderd ser inferior a 12 (doze) meses, cujo termo inicial sera a
data da apresentacgdo da proposta, nos termos do §1do art. 3° da Lei 10.192/2001.

§ 2°. A variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no
préprio contrato ndo caracteriza alteragdo do contrato e pode ser registrada por
simples apostila.

Art. 158. Os pleitos contidos no art. 156 deste Regulamento, deverdo ser precedidos de
solicitagdo do contratado, acompanhada de comprovacgéo:

I - dos fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém com consequéncias
incalculaveis;

Il - da alteragdo de pregos ou custos, por meio de notas fiscais, faturas, tabela
de precos, orgamentos, noticias divulgadas pela imprensa e por publicagdes
especializadas e outros documentos pertinentes, preferencialmente com referéncia a
época da elaboracéo da proposta e do pedido de reviso; e
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Il - de demonstragdo analitica, por meio de planilha de custos e formacéo de
precos, sobre os impactos da alteragdo de pregos ou custos o total do contrato.

Paragrafo Unico. Cabe a area competente a anélise técnica de seu cabimento
referente ao pedido de revisdo de que trata esse artigo, que posteriormente serd objeto
de exame e parecer juridico.

Art. 159. A matriz de riscos, quando existente no contrato, define o equilibrio
econdmico-financeiro do contrato e é vinculante para os pleitos conforme art. 156
deste Regulamento.

Art. 160. Na hipdtese prevista no artigo 158, a formalizagdo do termo aditivo a ser
firmado com os valores revistos dependerdo de autorizagdo prévia da autoridade
competente, de acordo com a algcada de aprovagdo definida por Instrumento
Normativo da PRODAM-SP.

Art. 161. Os pleitos estabelecidos pelo art. 156 deste Regulamento deverdo ser
apresentados pelo contratado/detentor da Ata de Registro de Pregos, ndo ocorrendo a
suspensdo das obrigagcbes assumidas no ajuste, que deverdo ser integralmente
cumpridas, sob pena de aplicagdo das san¢des administrativas previstas no Contrato
ou Ata de Registro de Pregos.

Subsecao Il - Formalizagcao da Alteracdo do Contrato

Art. 162. A alteragdo contratual, quando motivada pela PRODAM-SP devera observar o
seguinte procedimento:

| - justificativa técnica quanto a necessidade da alteragdo, seja prorrogacéo,
acréscimo ou supresséo;

Il - termo de referéncia quando houver modificagdo do objeto;

Il - documentos que comprovem que a contratada mantém as condigbes
habilitatérias exigidas na contratagéo; e

IV -  serd formalizada por termo aditivo firmado pela autoridade competente.

Secdo Ill - Da Gestao e Fiscalizacao dos Contratos
e Recebimento do Objeto

Art. 163. Os contratos serdo controlados e fiscalizados com vistas a garantir a
execucao integral do objeto do contrato e o atendimento dos direitos e obriga¢des
pactuados, assim como o cumprimento da legislagdo pertinente.
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§1°. A gestdo dos contratos celebrados no ambito da PRODAM-SP serd de competéncia
da &rea demandante, interessada na execugao do objeto contratual.

§ 2° A competéncia para designagao do gestor e do fiscal do contrato e seus
respectivos substitutos é do Diretor da area demandante, que os designara
formalmente, conforme Normativo interno.

Art. 164. A fiscalizagdo da execugdo do contrato consiste na verificagdo do
cumprimento das obrigagbes contratuais por parte do contratado, com a alocagao
dos recursos, pessoal qualificado, técnicas e materiais necessarios, de forma a
demonstrar o cumprimento das obriga¢des previstas no instrumento contratual.

Art. 165. Os contratos poderdo ser acompanhados e fiscalizados, de forma
excepcional e devidamente justificada, por meio de prestadores de servigos técnicos
especializados, contratados especificamente para esta finalidade nos termos deste
Regulamento e da Lei Federal n°13.303/2016.

Art. 166. A gestdo do contrato abrangerd o encaminhamento de providéncias,
devidamente instruidas e motivadas, identificadas em razdo da fiscalizacdo da
execugao do contrato, suas alteragdes, aplicacdo de sangdes, rescisdo contratual e
outras medidas que importem disposi¢ao sobre o contrato.

Art. 167. O gestor do contrato, sem prejuizo de relatérios ou informativos com
periodicidade previamente estabelecida, deverda comunicarimediatamente ao Diretor
da area competente, todas as ocorréncias que possam ensejar, na sua avaliacéo,
alteragdes, aplicacdo de sangdes, rescisdo contratual e outras medidas que importem
disposicao sobre o contrato.

Art. 168. O gestor do contrato, apds a assinatura do contrato e antes do inicio da sua
execucgdo, dependendo do objeto do contrato poderd promover reunido inicial e,
posteriormente, reunides de acompanhamento obrigatoriamente registradas em ata,
com o esclarecimento das obrigacbes contratuais, em que estejam
preferencialmente presentes os técnicos responsaveis pela elaboragio do termo de
referéncia ou projeto basico, e o preposto do contratado.

Art. 169. Durante a execugdo do contrato, constatada qualquer irregularidade na
execugao contratual, o gestor do contrato devera, se possivel, sanea-la, evitando-se a
suspensao da execugdo do contrato ou outra medida como a rescisdo contratual.

Art. 170. O objeto do contrato serd recebido de acordo com as seguintes condigdes:

I - Obras e Servigos: definitivamente, pelo Gestor do Contrato, mediante termo
circunstanciado, que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e
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Il - Materiais e Equipamentos: definitivamente, pelo Gestor do Contrato,
mediante termo circunstanciado, apds a verificagdo da qualidade, quantidade e
conformidade do bem com a proposta e consequente aceitagao.

§ 1°. O Termo Circunstanciado serd dispensado para materiais de consumo imediato
e/ou de pequenos valores, como material de limpeza, material de copa e cozinha,
géneros pereciveis, alimentagdo preparada, material de escritério, livros, periddicos,
dentre outros, os quais serdo recebidos mediante simples recibo ou certificagido da
nota fiscal assinada pelo Gestor do Contrato.

§ 2° O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade civil, principalmente
quanto a solidez e seguranga da obra ou do servigco, nem ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato dentro dos limites estabelecidos pela legislacdo
aplicavel e o previsto no contrato.

§ 3°. Nos casos devidamente justificados, os prazos para recebimento provisério e
definitivo poderdo ser prorrogados mediante autorizagcdo da Autoridade Competente,
formalizada entre as partes através de apostilamento, desde que celebrado
anteriormente ao término da vigéncia contratual.

§ 4°. Na hipotese de rescisdo do contrato, caberd ao Gestor do Contrato atestar as
parcelas recebidas definitivamente.

§ 5° No caso de obras e servigos de engenharia, poderd ser emitido termo de
recebimento provisério em prazo a ser definido pela area demandante, ficando a
emissdo do termo definitivo condicionado a comprovacdo do atendimento das
condig¢des contidas nos respectivos projetos e higidez da obra ou servigo.

Art. 171. Salvo disposicdes contréarias constantes do instrumento convocatério, os
custos relativos a ensaios, testes e demais provas exigidas por normas técnicas
oficiais para a boa execugao do objeto do contrato, correrdo por conta do contratado.

Art. 172. A PRODAM-SP deverd rejeitar, no todo ou em parte, obra, servico ou
fornecimento executado em desacordo com o contrato.

Secao IV - Rescisao do Contrato

Art. 173. A inexecucdo parcial ou total do contrato podera ensejar a sua resciséo:

I - de forma unilateral, nos termos do art. 473 do Cédigo Civil, nas seguintes
hipéteses:

a) Inexecucédo total do contrato, incluindo a hipdtese prevista no artigo 395,
paragrafo Unico do Cédigo Civil;

b) Atraso injustificado no inicio do servigo;

c) Paralisagdo do servigo, sem justa causa e prévia comunicagdo a PRODAM-SP;

d) Cometimento reiterado de faltas na sua execugdo que impegam o
prosseguimento do contrato;
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e) Transferéncia, no todo ou em parte, deste contrato, sem prévia e expressa
autorizagcdo da PRODAM-SP;

f) Decretagdo de faléncia;

g) Dissolucéo da sociedade;

h) Descumprimento do disposto no inciso XXXIIl do artigo 7° da Constitui¢do
Federal, que proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18
anos e qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo na condi¢do de aprendiz,
a partir de 14 anos;

i) Pratica pelo contratado de atos lesivos a Administragdo Plblica previstos na
Lei n°8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa) e Lei n°12.846/2013 (Lei
Anticorrupgédo); e

j) Pratica de atos que prejudiquem ou comprometam a imagem ou reputagédo da
PRODAM-SP, direta ou indiretamente.

Il - poracordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para a PRODAM-SP
e para o contratado; e

[l - pordeterminacéo judicial.

Art. 174. Constituem motivos, dentre outros, para a rescisdo do contrato:

I - o ndo cumprimento de cldusulas contratuais, especificagdes, projetos ou
prazos;

Il - ocumprimento irregularde cladusulas contratuais, especificacdes, projetos e
prazos;

Il - a lentiddo do seu cumprimento, levando a PRODAM-SP a comprovar a
impossibilidade da conclusdo da obra, do servigco ou do fornecimento, nos prazos
estipulados;

IV - oatraso injustificado no inicio da obra, servigo ou fornecimento;

V. - a paralisagdo da obra, do servigo ou do fornecimento, sem justa causa e
prévia comunicacdo a PRODAM-SP;

VI - asubcontratagdo total ou parcial do seu objeto, a associagdo do contratado
com outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusao, cisdo ou
incorporagao, ndo admitidas no edital ou no contrato;

VII - o desatendimento das determinac¢des regulares da PRODAM-SP decorrentes
do acompanhamento e fiscalizagao do contrato;

VIII - adecretacdo de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil;

IX - adissolugdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

X - aalteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa,

que prejudique a execug¢do do contrato; e

Xl - aocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugdo do contrato.

Paragrafo Gnico. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados.
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Art. 175. O descumprimento, por parte do contratado, das obrigacdes trabalhistas ou
a ndo manutencéo das condi¢des de habilitagdo dardo ensejo a resciséo contratual,
sem prejuizo das demais sangdes previstas no contrato.

Paragrafo Unico. A PRODAM-SP poderd conceder prazo para que o contratado
regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condigdes de habilitagdo, sob pena
de rescisdo contratual, quando nado identificar ma-fé ou a incapacidade de a empresa
corrigir a situagao.

CAPITULO VI - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 176. As sang¢Oes administrativas serdo aplicadas em processo administrativo
auténomo por meio do qual se assegure a ampla defesa e o contraditério.

§ 1° A aplicacdo das sangbdes administrativas deverd ser solicitada pelo Gestor do
contrato, que deverd apresentar relatério contendo os motivos ensejadores da
aplicacéo.

§ 2°. Cabendo a drea competente a aplicagdo da sangdo administrativa.

§ 3°. Com relagdo as sangbes administrativas aplicaveis aos licitantes, cabera a area
competente ou Pregoeiro(a) provocar o setor juridico para providéncias cabiveis.

Art. 177. As notificagdes extrajudiciais as empresas que respondem as sangdes
poderdo ser enviadas por meio eletrdnico, do mesmo modo que se faculta o
recebimento por mesmo meio da defesa prévia e do recurso administrativo.

Art. 178. Na aplicacdo das sangdes deverdo ser consideradas as seguintes condicdes:

I - razoabilidade e proporcionalidade entre a san¢éo, a gravidade da infra¢do e
o vulto econémico da contratacéo;

Il - danosresultantes dainfracao;

Il -  situagdo econdmico-financeira da sancionada, em especial sua capacidade
de geracdo de receitas e seu patrimdnio, no caso de aplicagdo de multa;

IV - reincidéncia, assim entendida a repeti¢do de infragcdo de igual natureza;
V- o histérico disciplinar da sancionada, no contexto do contrato/cadastro
vigente; e

VI - outras circunstancias gerais agravantes ou atenuantes em face do caso concreto.

Art. 179. Seré aplicada a sancéo de suspenséo do direito de licitar e contratar com a
PRODAM-SP, por prazo néo superior a 2 (dois) anos, em razédo de agdo ou omissao

capaz de causar, ou que tenha causado, dano a PRODAM-SP, suas instalagdes,
pessoas, imagem, meio ambiente ou a terceiros.
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Paragrafo Unico. Conforme a extens&o do dano ocorrido ou passivel de ocorréncia, a
suspensdo podera ser branda (de 1a 6 meses), média (de 7 a 12 meses), ou grave (de
13 a 24 meses).

Art. 180. A aplicagdo das sangdes ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

Art. 181. Para a dispensa da aplicagdo de sangdes é imprescindivel expressa
manifestagdo do Gestor do contrato, esclarecendo os fatos que motivaram o
inadimplemento, ou, no caso de forca maior, que a contratada comprove, através de
documentagdo nos autos, a ocorréncia do evento impeditivo do cumprimento da
obrigagdo, ndo bastando, em qualquer dos casos, a mera alegagao da inexisténcia de
prejuizo ao andamento dos servigos ou ao erario, ou alegacdo de auséncia de ma-fé.

Art. 182. Apds a intimacdo da decisdo de julgamento do recurso, o processo
administrativo serd encerrado, ndo sendo cabivel renovagdo do recurso, pedido de
reconsideragdo, representacdo ou outra espécie de impugnacéo em face da referida
decisdo.

§1°. Na hipétese de aplicagdo de multa, o valor correspondente podera ser descontado
do que o contratado estiver a receber.

§ 2°. Encerrado o contrato sem que o montante total da multa tenha sido adimplido,
a cobrancga dos valores residuais poderd ser objeto de cobranga extrajudicial ou
judicial, sendo facultado a PRODAM-SP optar por uma ou outra.

Art. 183. As decisGes da PRODAM-SP referentes a efetiva aplicagdo da penalidade ou
sua dispensa serdo publicadas no Diario Oficial da Cidade de Sao Paulo.

Art. 184. Sera possivel o deferimento do pedido da apenada de parcelamento da
penalidade de multa aplicada, a depender das circunstancias do caso concreto.

CAPITULO VII - DISPOSIGOES FINAIS

Art. 185. Até que esteja em operagdo o cadastro de fornecedores previsto neste
Regulamento, a PRODAM-SP podera utilizar os cadastros mantidos por 6rgdos e
entidades da Administracdo Publica.

Art.186. Na contagem dos prazos estabelecidos neste regulamento, excluir-se-a o dia
doinicio e incluir-se-a o dia do vencimento.

Art. 187. Aplicam-se as normas de direito penal contidas no Capitulo 11-B do Decreto-
Lei n® 2.848, de 7 de dezembro de 1940.
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Art. 188. O esclarecimento e disciplina de questdes relacionadas aos tramites
previstos neste Regulamento poderdo ser realizados através de normatizagdo interna.

Paragrafo Gnico: O detalhamento e demonstragdo da execugdo das etapas
processuais, as responsabilidades das areas, sistemas utilizados, processos, fluxos,
prazos e demais informagdes previstas neste Regulamento, quando necessario, serdo
objeto de Normatizagao Interna, devidamente formalizada.

Art. 189. Os casos omissos deste Regulamento serdo resolvidos pela Lei no
13.303/2016, legislagdo especifica, se o caso, e pelos principios gerais do Direito.

Art. 190. Ficam revogadas os Instrumentos Normativos que confrontem com o
disposto no presente Regulamento.

Art. 191. O presente regulamento, aprovado pela diretoria executiva da PRODAM-SP,
entrard em vigor apds a data de sua efetiva publicagéo.
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DOCUMENTOS ANEXOS

Para acessar os arquivos dos documentos anexos, clique nos links abaixo:
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Versdo 4
XX/08/2025

Tabela de Niveis de Competéncia para Atos e Despachos nos Processos de Contratacoes

e AquisicBes acima de RS 75.000,00 e para Obras e Servicos de Engenharia acima de RS
150.000,00

Tabelas de Niveis de Competéncia para Aprovacdo de Solicitacdo de Compras (SC)

Roteiro para Elaboracdo da Justificativa Técnica

Roteiro para Elaboracdo do Termo de Referéncia / Projeto Bdsico

Requisitos para Aquisicdo de Bens / Servicos

Modelo de Tabela de Matriz de Risco

Modelo de Minuta de Edital

Modelo de Minuta de Ata de Registro de Precos

Modelo de Minuta de Contrato

. Modelo de Minuta de Contrato de Prestacdo de Servicos

. Modelo de Minuta de Acordo Operacional

. Modelo de Termo de Visita Técnica

. Modelo de Termo de Renuncia a Visita Técnica

. Modelo de Declaracdo de N3o Impedimento de Participar de Licitacdo e/ou de Contratar

. Modelo de Solicitacdo de Liberacdo Orcamentaria

. Modelo de Proposta Comercial

. Modelo de Planilha de Formacdo de Custo

. Modelo de Termo de Recebimento Provisério

. Modelo de Aceite Definitivo de Pagamento

. Modelo de Termo de Responsabilidade de Terceiros e Adesdo ao Cédigo de Conduta e

Integridade

Fluxograma — Realizar Licitacdo — Licitar Fase Interna
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https://colaborador.prodam.sp.gov.br/documents/d/portal-do-colaborador/anexo-1-rilc
https://colaborador.prodam.sp.gov.br/documents/d/portal-do-colaborador/anexo-1-rilc
https://colaborador.prodam.sp.gov.br/documents/d/portal-do-colaborador/anexo-1-rilc
https://colaborador.prodam.sp.gov.br/documents/d/portal-do-colaborador/anexo-2-rilc
https://colaborador.prodam.sp.gov.br/documents/d/portal-do-colaborador/anexo-3-rilc
https://colaborador.prodam.sp.gov.br/documents/d/portal-do-colaborador/anexo-4-rilc
https://colaborador.prodam.sp.gov.br/documents/d/portal-do-colaborador/anexo-5-rilc
https://colaborador.prodam.sp.gov.br/documents/d/portal-do-colaborador/anexo-6-rilc
https://colaborador.prodam.sp.gov.br/documents/d/portal-do-colaborador/anexo-7-rilc
https://colaborador.prodam.sp.gov.br/documents/d/portal-do-colaborador/anexo-8-rilc
https://colaborador.prodam.sp.gov.br/documents/d/portal-do-colaborador/anexo-9-rilc
https://colaborador.prodam.sp.gov.br/documents/d/portal-do-colaborador/anexo-10-rilc
https://colaborador.prodam.sp.gov.br/documents/d/portal-do-colaborador/anexo-11-rilc
https://colaborador.prodam.sp.gov.br/documents/d/portal-do-colaborador/anexo-12-rilc
https://colaborador.prodam.sp.gov.br/documents/d/portal-do-colaborador/anexo-13-rilc
https://colaborador.prodam.sp.gov.br/documents/d/portal-do-colaborador/anexo-14-rilc
https://colaborador.prodam.sp.gov.br/documents/d/portal-do-colaborador/anexo-15-rilc
https://colaborador.prodam.sp.gov.br/documents/d/portal-do-colaborador/anexo-16-rilc
https://colaborador.prodam.sp.gov.br/documents/d/portal-do-colaborador/anexo-17-rilc
https://colaborador.prodam.sp.gov.br/documents/d/portal-do-colaborador/anexo-18-rilc
https://colaborador.prodam.sp.gov.br/documents/d/portal-do-colaborador/anexo-19-rilc
https://colaborador.prodam.sp.gov.br/documents/d/portal-do-colaborador/anexo-20-rilc
https://colaborador.prodam.sp.gov.br/documents/d/portal-do-colaborador/anexo-20-rilc
https://colaborador.prodam.sp.gov.br/documents/d/portal-do-colaborador/anexo-21-fluxograma-realizar-licitacao-licitar-fase-interna-pdf
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LEGISLACAO FEDERAL

Lei Federal n°14.133, de 01/04/2021

Dispde sobre as normas gerais de licitagdo e contratagcdo para as Administragoes
Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios

Lei Federal n°13.709, de 14/08/2018

Dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por
pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de
proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural.

Lei Federal n°13.303, de 30/06/2016

Dispde sobre o estatuto juridico da empresa publica, da sociedade de economia mista
e de suas subsidiarias, no &mbito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios. A elaboracéo deste Regulamento foi motivada por esta lei.

Lei n°12.846/2013, de 01/08/2013

Dispde sobre a responsabilizagdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela
pratica de atos contra a administracdo publica, nacional ou estrangeira, e dé outras
providéncias.

Lei Federal n°10.973, de 02/12/2014

Dispde sobre incentivos a inovagao e a pesquisa cientifica e tecnolégica no ambiente
produtivo e dé outras providéncias.

Lei Federal n°10.192, de 14/02/2001

Dispbe sobre medidas complementares ao Plano Real e dé outras providéncias.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/lei/l13303.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/lei/l13303.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2004/lei/l10.973.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2004/lei/l10.973.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/leis_2001/l10192.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/leis_2001/l10192.htm
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Lei Federal n° 8.429, de 02/07/1992

Dispbe sobre as sangbes aplicaveis em virtude da pratica de atos de improbidade
administrativa.

Lei Complementar n° 147, de 07/08/2014

Altera a Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, € as Leis n®° 5.889, de 8
de junho de 1973, 11.101, de 9 de fevereiro de 2005, 9.099, de 26 de setembro de 1995,
11.598, de 3 de dezembro de 2007, 8.934, de 18 de novembro de 1994, 10.406, de 10 de
janeiro de 2002, e 8.666, de 21 de junho de 1993; e da outras providéncias.

Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006

Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte; altera
dispositivos das Leis n° 8.212 e 8.213, ambas de 24 de julho de 1991, da Consolidacéo
das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943,
da Lei n°10.189, de 14 de fevereiro de 2001, da Lei Complementar n° 63, de 11 de janeiro
de 1990; e revoga as Leis n° 9.317,de 5 de dezembro de 1996, e 9.841, de 5 de outubro de
1999.

Decreto n°10.024, de 20/09/2019

Regulamenta a licitagdo, na modalidade pregao, na forma eletrénica, para a aquisigao
de bens e a contratacdo de servicos comuns, incluidos os servicos comuns de
engenharia, e dispde sobre o uso da dispensa eletrénica, no &mbito da administragao
publica federal.

MUNICIPAL

Lei Municipal n°14.094, de 06/12/2005
Lei de criagdo do Cadastro Informativo Municipal - CADIN MUNICIPAL.

Lei Municipal n°13.278, de 07/01/2002

Dispde sobre normas especificas em matéria de licitagdo e contratos administrativos
no &mbito do municipio de S&o Paulo.

Decreto Municipal n° 62.100, de 27/12/2022

Dispbe sobre normas de licitagdo e contratos administrativos para a Administragéo
Publica direta, autadrquica e fundacional do Municipio de Sdo Paulo, nos termos
previstos na Lei Federal n° 14.133, de 1o de abril de 2021, bem como consolida a
regulamentacdo da matéria em dmbito municipal.

Decreto Municipal n° 57.653, de 07/04/2017
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp147.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp147.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/decreto/d10024.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/decreto/d10024.htm
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-14094-de-06-de-dezembro-de-2005
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-14094-de-06-de-dezembro-de-2005
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-13278-de-07-de-janeiro-de-2002
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-13278-de-07-de-janeiro-de-2002
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-57653-de-07-de-abril-de-2017
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Dispde sobre a Politica Municipal de Governanga de Tecnologia da Informagéo e
Comunicagéo - PMGTIC, no @&mbito da Administragdo Publica Municipal.

Decreto Municipal n° 56.633, de 23/11/2015

Acrescenta o § 1°-a ao artigo 3° do decreto no 44.279, de 24 de dezembro de 2003, que
dispde sobre o processo de licitagdo e regulamenta dispositivos da lei n°13.278, de 7
de janeiro de 2002, para o fim de prever a obrigatoriedade de incluséo da cladusula
anticorrupgéao que especifica nos contratos administrativos.

Decreto Municipal 56.475, de 04/11/2015

Disciplina o tratamento diferenciado e favorecido a ser dispensado as
microempresas - ME e as empresas de pequeno porte - EPP, no dmbito da
Administragdo Direta e Indireta do Municipio de Sdo Paulo, para os fins de
contratagdes publicas de bens, servigos e obras, em conformidade com os artigos 42
a 49 da Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006, com alteragdes
instituidas pela Lei Complementar Federal no 147, de 7 de agosto de 2014, que institui
o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte.

Decreto Municipal n° 47.096 de 21/03/2006

Regulamenta a Lei n° 14.094, de 6 de dezembro de 2005, que cria o Cadastro
Informativo Municipal - CADIN MUNICIPAL.
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https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-56633-de-23-de-novembro-de-2015
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-56633-de-23-de-novembro-de-2015
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-56475-de-05-de-outubro-de-2015
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-56475-de-05-de-outubro-de-2015
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2006/4710/47096/decreto-n-47096-2006-regulamenta-a-lei-n-14094-de-6-de-dezembro-de-2005-que-cria-o-cadastro-informativo-municipal-cadin-municipal
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2006/4710/47096/decreto-n-47096-2006-regulamenta-a-lei-n-14094-de-6-de-dezembro-de-2005-que-cria-o-cadastro-informativo-municipal-cadin-municipal
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DOCUMENTOS REVOGADOS

Este Regulamento revoga e substitui os seguintes documentos normativos e demais

disposigdes em contrario:

« Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos - versdo 3 de 15/03/2024;

FORMALIZAGCAO E APROVACAO

Este Regulamento foi aprovado pela Diretoria-Executiva da PRODAM-SP, na 2366°

Reunido de Diretoria realizada em 05/09/2025.

HISTORICO DE ALTERAGOES E VERSOES

Versao Data Alteragao Origem da Alteracao
o . Atendimento a Lei
1.0 28/06/2018 Primeira versdo
13.303/16.
2.0 22/09/2020 Revisdo de conteutdo. Adequacdo de conteldo.
3.0 15/03/2024 Revisdo de contetdo. Adequacio de conteldo.
4.0 04/11/2025 Revisdo de conteudo. Solicitacdo da gestdo
Versdo 4 Empresa de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo do Municipio de Séo Paulo

XX/08/2025

in @ W

/ProdamsP

Rua Libero Badard, 425 - Centro - CEP: 01009-905 - Sé&o Paulo - SP

72/73



—
” 4
N

Empresa de Tecnologla da informagae e Comunicagae do Municiplo de S8o Paulo
Rua Libero Badard, 425 - Centro - CE# (I009-905 - SQo Poudo - SP

f in @ W

{Progamsp




